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iBienvenidos a Italia!

aravivirbien e integrarse en lasociedad italiana es importante
conocer lasreglasy laorganizaciondelavida.

Estaguiahasidopensadaparaquienauntiene quellegaraltaliaynece-
sitainformacionacercade como ingresar, y paraquien yase encuentra
enltalia. Ademas,losempresarios, italianos como extranjeros, pueden
encontraraquilainformacionutilparaacompafiaral trabajadorensure-
corridohacialaintegracion.

Esunaguiaquetepuedeayudarasolucionarlosproblemasdecadadia:
desdeel contratodetrabajo,alainscripciondelosnifiosenlaescuela,a
laemisiondelalicenciadeconduciryalaaperturadeunacuentacorrien-
tebancaria.

Promovidaporel Ministerio de Trabajo, Salud y Politicas Sociales, es
unaherramienta sintética, practica, lo mas completa posible y consul-
tableen 8 [ocho]idiomas.

jBuenalectura!
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CONSTITUCIONDE LAREPUBLICAITALIANA

(Articulos 1-54)
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EL JEFE INTERINO DEL ESTADO

Visto el acuerdo de la Asamblea Constituyente, que en su sesion del 22 de di-
ciembrede 1947 haaprobadola Constitucionde laRepublicaitaliana;
VistalaDisposicion final XVIII dela Constitucion;

PROMULGA
LaConstituciondelaRepublicaitaliana con el siguiente tenor:
PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

Articulo 1.

Italiaesuna Republicademocratica fundadaenel trabajo.
Lasoberaniareside enel pueblo, quelaejercera enlas formasy dentro de los li-
mites previstos porla Constitucion.

Articulo2.

LaRepublicareconocey garantizalosderechosinviolablesdelhombre, oraco-
moindividuo oraenelseno delas formaciones sociales donde aquél desarrolla
supersonalidady exige el cumplimiento delos deberes inexcusables de solida-
ridad politica, econémicaysocial.

Articulo 3.

Todoslosciudadanostienenlamismadignidadsocial y soniguales antelaley sin
que pueda prevalecer distincion alguna por razones de sexo, raza, lengua, reli-
gion, opiniones politicas u otras circunstancias personales y sociales.
CorrespondealaRepublicaremoverlosobstaculosdeordenecondémicoysocial que,
limitando el derechoalalibertady laigualdad de los ciudadanos, impiden el pleno
desarrollo delapersonahumanay laparticipacion efectivade todos los trabajado-
resenlaorganizacion politica, econdmicay social del Pais.
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Articulo4.

LaRepublicareconoceatodoslosciudadanosel derechoal trabajoy promove-
ralas condiciones que hagan efectivo este derecho.

Todo ciudadano tiene el deber de desarrollar, con arreglo a sus posibilidades y
segunsupropiaeleccion,unaactividad o funcion que concurraal progreso ma-
terial o espiritual delasociedad.

Articulo5.

LaRepublica, unaeindivisible, reconocera y promovera las autonomias loca-
les; efectuara, enlos servicios que dependan del Estado, lamas amplia descen-
tralizacidnadministrativayadecuaralosprincipiosymétodosdesulegislacion
alasexigencias delaautonomiay de ladescentralizacion.

Articulo6.

Las Republica protegera, mediante las normas adecuadas, a las minorias lin-
giiisticas.

Articulo7.

ElEstadoylalglesiacatolicason,cadaunoensupropiaesfera, independientes
y soberanos.

Susrelaciones se regularan por los Tratados de Letran. Las modificaciones de
los Tratados aceptadas por ambas partes, no requeriran procedimiento de revi-
sién constitucional.

Articulo8.

Todas las confesionesreligiosas sonigualmente libres ante laley.

Las confesionesreligiosas distintas de la catdlicatendran derecho a organizar-
se seglin sus propios estatutos, siempre que no se opongan al ordenamiento ju-
ridicoitaliano.

7
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Sus relaciones con el Estado seran reguladas por ley de conformidad con los
acuerdosa que hayan llegado sus respectivas representaciones.

Articulo9.

LaRepublicapromoverael desarrollodelaculturaylainvestigacion cientifica
ytécnica.
Protegerael paisajey el patrimonio historico y artistico de laNacion.

Articulo 10.

Elordenamiento juridico italiano se ajustara a las normas del derecho interna-
cional generalmentereconocidas.
Lasituacionjuridicadelosextranjerosseregularaporlaleyenlostérminosque
establezcan lasnormasy los tratados internacionales.

Todo extranjero, al que se impida en su Pais el ejercicio efectivo de las liberta-
desdemocraticas garantizadasporlaConstitucionitaliana, tendraderechodeasi-
loenelterritorio delaReptiblicaconarregloalas condiciones establecidas por
laley.

No se admitira laextradicion de extranjeros por delitos politicos.

Articulo 11.

Italiarepudialaguerracomoinstrumentodeataquealalibertad delosdemaspue-
blosy como medio de solucion de las controversias internacionales; consenti-
ra,encondiciones deigualdad conlos demas Estados, las limitaciones de sobe-
ranianecesarias para un ordenamiento que asegure la pazy lajusticia entre las
naciones; promoveray favorecera las organizaciones internacionales encami-
nadasaeste fin.

Articulo12.

Labandera de la Republica es el tricolor italiano: verde, blanco y rojo en tres
franjas verticales delamismaanchura.

i ais )
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PARTE I
DERECHOS Y DEBERES DE LOS CIUDADANOS
TiITULO I
DE LAS RELACIONES CIVILES
Articulo 13.

Lalibertad personal esinviolable.

No se permitira ninguna forma de detencion, inspeccion o registro personal ni
cualquierotrarestricciondelalibertad personal salvo porauto judicial razona-
doy,inicamente, enlos casosy en el modo previstos porlaley.
Encasosexcepcionalesporsunecesidadyurgencia, taxativamente previstos por
laley, laautoridad competenteparael orden publicopodraadoptarmedidas pro-
visionales que deberanser comunicadas, dentrodelas cuarentay ocho horassi-
guientes, alaautoridadjudicial y que, deno serconfirmadas poréstaenlascua-
rentay ochohoras sucesivas, se consideraranrevocadas y no surtiran efectoal-
guno.
Secastigaratodaviolenciafisicaymoralejercidasobrelaspersonasprivadasde
libertad.

LaLeyestableceralos limites maximos de la prision preventiva.

Articulo 14.

Eldomicilioesinviolable.

No sepueden efectuar inspecciones, registros ni embargos salvo en los casos y
conlasmodalidades establecidasporlaleyyrespetando las garantias previstas
paralasalvaguardiadelalibertad personal.

Se regularan por leyes especiales las verificaciones e inspecciones realizadas por
motivosdehigieneysalubridad ptblicas o con fines econdmicosy fiscales.

Articulo 15.

Lalibertadyelsecretodelacorrespondenciaydecualquierotraformadecomu-
nicacionsoninviolables.
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Sulimitaciénsélopodraproducirse porresolucionmotivadadelaautoridadju-
dicial,y conlas garantias exigidas porlaley.

Articulo 16.

Todo ciudadano puede circularyresidirlibremente en cualquier parte del terri-
torionacional conlaslimitaciones quelaley establezca, demanera general, por
razones sanitarias y seguridad publica. No podra preverse ninguna restriccion
basadaenrazones politicas.

Todo ciudadano es libre de salirdel territorio delaRepublicay de regresara és-
te,conlasobligaciones que laley imponga.

Articulo17.

Losciudadanostienen derecho areunirse pacificamente y sinarmas.
Paralasreuniones,aunquetenganlugarenlugaresabiertos,noseexigiracomu-
nicaciénprevia.

Delasreuniones enlugares ptiblicos se cursara comunicacion previaalas auto-
ridades, que solo podran prohibirlas cuando existan motivos fundados de peli-
groparalaseguridad olasalubridad publica.

Articulo 18.

Los ciudadanos tienen derecho a asociarse libremente, sin autorizacion, para
fines que no estén prohibidos porlaley penal.

Lasasociaciones secretas y las que persigan, incluso indirectamente, fines po-
liticos mediante organizaciones de caracter militar estan prohibidas.

Articulo 19.

Todostienenderecho aprofesar supropia fereligiosaen cualquier forma, indi-
vidual o colectivamente, y practicar su respectivo culto, en privado y en publi-
co, siempre que los ritos no sean contrarios alas buenas costumbres.

i ais )
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Articulo 20.

Elcaractereclesiasticoylafinalidadreligiosaodecultodeunaasociaciéonoins-
titucionnopuedensermotivoparaquelaleylesimpongalimitacionesnigrava-
menesfiscalesespecialesparasuconstitucion, capacidadjuridicaocualesquie-
raformasdeactividad.

Articulo21.

Todos tienen derecho a manifestar libremente sus opiniones mediante la pala-
bra, porescrito o por cualquier otro medio de difusion.

Laprensano puede estar sujetaaautorizaciones o censura.
Soélosepuedeprocederal secuestro, porresolucidonmotivadadelaautoridadju-
dicial,encasodecomisiondedelitos paralos quelopreveaexpresamentelaley
deprensao,enelsupuestodeviolaciondelasnormasquelamismaleyestablez-
ca,paralaindicaciondelosresponsables.

Enestos casos, cuando hayaurgencia absoluta y no sea posible laintervencion
atiempodelaautoridadjudicial, podra procederse al secuestro de laprensape-
riddicaporlos funcionarios delapoliciajudicial que deberan, inmediatamente
yenun plazo maximo de veinticuatro horas ponerlo en conocimiento de la au-
toridad judicial. Si estano confirma lamedida dentro de las veinticuatro horas
siguientes, se consideraranulo el secuestroy carecera de efecto alguno.

Laley puede establecer, mediante normas de caracter general, que se dena co-
nocer losmedios de financiacion de laprensa periddica.

Seprohiben las publicaciones de prensa, los espectaculos y cualesquiera otras
manifestaciones contrarias alas buenas costumbres. Laley estableceralasme-
didas adecuadas parapreveniry reprimir las posibles violaciones.

Articulo22.

Nadie puede ser privado, por motivos politicos, de la capacidad juridica, de la
ciudadaniaodelnombre.

€
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Articulo23.

Nosepuedeimponerprestacionpersonal opatrimonialalgunasinoestaprevis-
taporlaley.

Articulo24.

Todospuedenacudiralostribunales paraladefensade susderechosydesusin-
tereses legitimos.

Ladefensaesunderechoinviolable entodo tipo de procesoy entodas las fases
delmismo.

Se garantizaranlosmedios parademandary defenderseantecualquierjurisdic-
cion, mediante las instituciones apropiadas, a quienes no posean recursos eco-
noémicos.

Laley determinara las condiciones y modalidades de reparacion de los errores
judiciales.

Articulo25.

Nadie podrasersustraido al juez ordinario predeterminado porlaley.
Nadiepodrasercastigadosinoenvirtuddeunaley quehayaentradoenvigorcon
anterioridad alacomision del hecho.
Nadiepodrasersometidoamedidasdeseguridadsinoenloscasosprevistospor
laley.

Articulo 26.

Soélosepodraconcederlaextradicion deun ciudadano cuando asi esté previsto
expresamente por los convenios internacionales.
Quedaprohibidatoda extradicion por delitos politicos.

Articulo27.

Laresponsabilidad penal es personal.
Elacusado no se considera culpable hasta que recaiga sentencia condenatoria
firme.
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Laspenasno podran consistir en tratos contrarios al sentido de lahumanidad y
estaran orientadas alareeducacion del condenado.

Seprohibe lapenade muerte salvo enlos casos previstos por las leyes militares
de guerra.

Articulo28.

Losfuncionariosylosempleadosdel Estadoydelasentidades publicas sondirecta-
menteresponsables, conarregloalasleyespenales, civiles yadministrativas, delos
actos que constituyanunaviolacién de cualquier derecho. Enestos casos larespon-
sabilidad civil seextiendeal Estadoyalos entes ptiblicos.

TITULOTI

DELASRELACIONES ETICO-SOCIALES

Articulo 29.

LaRepublicareconoce los derechos de la familia como sociedad natural basa-
daenelmatrimonio.
Elmatrimonioseregularaenbasealaigualdadmoralyjuridicadelosconyuges,con
loslimites establecidos porlaley en garantia de launidad familiar.

Articulo 30.

Es debery derecho de los padres mantener, instruir y educar a los hijos, inclui-
dosloshabidos fuera del matrimonio.
Enloscasosdeincapacidaddelospadres,laley dispondralonecesarioparaque
puedanllevarse a cabo sus obligaciones.
Laleyaseguraralaproteccionjuridicaysocialaloshijosnacidos fueradelmatrimo-
nio,compatible conlos derechos de los integrantes dela familialegitima.
Laleyestableceralasnormasyloslimitesparalainvestigaciondelapaternidad.
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Articulo31.

LaRepublicaestimulara, conmedidasecondmicasy otras providencias, la for-
maciondelafamiliay el cumplimientodesusobligaciones,conparticularaten-
cionenrelacionalas familiasnumerosas.

Protegeralamaternidad, lainfanciaylajuventudfavoreciendolasinstituciones
necesarias paraello.

Articulo32.

LaRepublicaprotegera lasalud como derecho fundamental del individuo e in-
terés basicodelacolectividad y garantizara laasistencia gratuitaalos indigen-
tes.

Nadiepodraserobligadoaseguirundeterminado tratamiento sanitario, excep-
tocuandoasilopreveaunaley. Laleyno podra, enningun caso, violar los limi-
tes impuestos por el respeto ala persona humana.

Articulo 33.

Elarteylacienciasonlibresy libre sera suensefianza.
LaRepublicadictaralasnormas generalessobrelainstruccioneinstituiraescue-
las estatales paratodas lasramasy grados.

Tanto los entes como los particulares tienen derecho a crear escuelas e institu-
tos de educacion sin gravamen alguno a cargo del Estado.
Aldeterminarlosderechosylasobligacionesdelasescuelasnoestatales queso-
licitenlaparidad, laley debe garantizaraéstas plenalibertad y asusalumnosun
tratoacadémico equivalente al de los alumnos de las escuelas estatales.
Esobligatorio superarunexamende Estadoparalaadmisionenlasdiversasra-
masy grados delasescuelas, parala finalizacion de los estudios, y parala habi-
litacidnen ordenal ejercicio profesional.

Lasescuelassuperiores,las Universidadesylasacademiastendranderechoare-
girseporsuspropiosestatutos, respetandoloslimites fijadosporlasleyesdel Es-
tado.
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Articulo 34.

Laescuelaestaabiertaatodos.

Laensefianza primaria, que se cursard por lomenos durante ocho afios, es obli-
gatoriay gratuita.

Las personas con méritos y capacidad tendran derecho, aun careciendo de me-
dios econdmicos, a cursar estudios superiores.

LaRepublicahard efectivo este derecho mediante la concesion de becasy sub-
sidios a las familias ademas de otras medidas que siempre deberan ser asigna-
dasporconcurso.

TITULOIII

DELASRELACIONES ECONOMICAS

Articulo35.

LaRepublicaprotegera el trabajo entodas sus formasy aplicaciones.
Procurara laformaciony lapromocion profesional de los trabajadores.
Promoveray favorecera los acuerdos y las organizaciones internacionales cu-
yafinalidad sea consolidary regularlos derechos del trabajo.
Reconocelalibertad de emigracion, conlas salvedades impuestas porlasleyes
enprodelinterés general, y tutelardalostrabajadoresitalianos enel extranjero.

Articulo 36.

Eltrabajadortienederechoaunaremuneracionproporcionadaalacantidadyca-
lidad desutrabajoy, encualquier caso, suficiente paraasegurara ély asu fami-
liaunaexistencialibrey digna.

Laley estableceraladuracion maximadelajornadadetrabajo.
Eltrabajadortienederechoal descansosemanalyalasvacaciones pagadasyno
puderenunciaraello.
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Articulo37.

Lamujer trabajadora gozara de los mismos derechos y, aigualdad de trabajo, ob-
tendré las mismas retribuciones que correspondan al trabajador. Las condiciones
de trabajo deberan permitir ala mujer el cumplimiento de su esencial funcion fa-
miliaryaseguraralamadrey alnifio una proteccién adecuada.
Laleyestablecera el limite minimo de edad para el trabajo asalariado.
LaRepublicaprotegerdeltrabajodelosmenoresconnormasespecialesy garan-
tizara a éstosiguales retribuciones aigual trabajo.

Articulo 38.

Todo ciudadano incapacitado parael trabajo y que carezca de los medios nece-
sarios para vivirtiene derecho al sustentoy alaasistenciasocial.
Lostrabajadores tienen derecho a que se prevean y garanticen los medios ade-
cuados para cubrir sus necesidades vitales en caso de accidente de trabajo, en-
fermedad, invalidez, ancianidad y desocupacion involuntaria.
Losnoaptosparaeltrabajoylosqueseencuentrenafectados porinvalidezpar-
cialtienenderechoalaeducacionyalaformacion profesional.

Las tareas previstas en el presente articulo seran asumidas por 6rganos e insti-
tuciones constituidas o integradas por el Estado.

Laasistenciaprivadaeslibre.

Articulo 39.

Laorganizacionsindical eslibre.

Nosepuedeimponeralossindicatos otraobligacion queladeregistrarseenlos
Departamentoslocales o centrales, segun lo que laley disponga.

Constituye un requisito indispensable para el registro que los estatutos de los
sindicatos aprueben unrégimen interno fundado en principios democraticos.
Lossindicatosregistrados gozandepersonalidadjuridica. Pueden, representa-
dos unitariamente en proporcion a sus respectivos afiliados, concertar conve-
nios colectivos de trabajo que seran obligatorios para todos los pertenecientes
alascategoriasalas que el convenio serefiera.

W ais )
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Articulo40.

Elderechodehuelgase ejerceraenel marcoregulado porlasleyes.

Articulo41.

Lainiciativaeconémicaprivadaeslibre.

No podra, sin embargo, desarrollarse en contra del interés social o de tal modo
queinflijaunperjuicioalaseguridad,alalibertad y ala dignidad humana.
Laley determinara los programas y controles oportunos para que las activida-
desecondmicaspublicayprivadapuedancoordinarseyencaminarseafinesso-
ciales.

Articulo42.

Lapropiedad es publica o privada. Los bienes econdmicos pertenecen al Esta-
do,aentes oaparticulares.

Lapropiedadprivadasereconocey garantizaporlaley quedeterminaralasmo-
dalidades de adquisicion y de goce, asi como los limites de lamisma con el fin
deasegurar sufuncidénsocialy de hacerlaaccesible atodos.
Lapropiedadprivadapodraserexpropiadapormotivosdeinterés general,enlos
casos previstos por laley, mediante la correspondiente indemnizacion.
Laleyestableceralasnormasyloslimites delasucesionlegitimay testamenta-
riaylosderechos del Estado sobrelaherencia.

Articulo43.

Laleypodra, en pro del interés general, reservar a titulo originario o transferir,
mediante expropiacion y con la correspondiente indemnizacion, al Estado, a
entes publicos o comunidades de trabajadores o de usuarios determinadas em-
presas o categorias de empresas que exploten servicios publicos esenciales o
fuentes de energia o que constituyan un monopolioy sean, preeminentemente,
deinterés general.

7
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Articulo44.

Conobjeto de conseguir el aprovechamiento racional del suelo y de establecer
relaciones sociales equitativas, laley impondra obligaciones y cargas a la pro-
piedad privadadelatierra, fijara limites a su extension, segin lasregiones y las
zonasagrarias, promoveraeimpondrael saneamientodelastierras, latransfor-
maciondel latifundio y lareconstitucion de las unidades productivas; ayudara
alapequefiay mediana propiedad.

Laley establecera las medidas pertinentes en favor de las zonas montafosas.

Articulo45.

LaRepublicareconocelafunciénsocial delacooperacion con caracter de mu-
tualidady sin fines de especulacion privada. Laley promoveray favorecerd su
incremento conlosmediosmasadecuadosypreservara,conloscontrolesopor-
tunos, su caractery su finalidad.

Laley favoreceralatutelay el desarrollo del artesanado.

Articulo46.

Alobjetodeelevarel nivel econdomicoy social del trabajo y enarmonia conlas
exigenciasdelaproduccion,laRepuiblicareconoceel derechodelostrabajado-
res a colaborar, en los modos y dentro de los limites establecidos por las leyes,
enlagestionde las empresas.

Articulo47.

LaRepublicaestimularayprotegeraelahorroentodassus formas: regulara, co-
ordinardy controlara el ejercicio del crédito.

Favorecerd el acceso del ahorro popular alapropiedad de la vivienda, a la pro-
piedad directadelastierrasde cultivoyalainversion, directaeindirecta, de ac-
ciones en los grandes complejos productivos del Pais.
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TITULO IV

DE LAS RELACIONES POLITICAS

Articulo48.

Sonelectorestodoslosciudadanos,hombresymujeres, quehayanalcanzadola
mayoriadeedad.

Elvotoes personal,igual, libre y secreto. Suejercicio constituye un deber civi-
co.

Laley establecera los requisitos y las modalidades del ejercicio del derecho al
sufragio de los ciudadanos en el extranjeroy asegurard su efectividad. Para es-
te fin, se crea una circunscripcion del Extranjero parala eleccion de las Cama-
ras, alacual seasignaran el nimero de escafios establecido porla Constitucion
segun los criterios determinados porlaley.
Elderechodevotonopuedesufrirlimitacionessinopormotivosdeincapacidad
civil o porefecto de sentencia penal firme o en los supuestos de indignidad mo-
ral especificadosporlaley.

Articulo49.

Todos los ciudadanos tienen derecho a asociarse libremente en partidos para
concurrir,mediante procedimientos democraticos,aladeterminaciondelapo-
liticanacional.

Articulo 50.

TodoslosciudadanospuedendirigirpeticionesalasCamarasparasolicitarquese
dictendisposiciones legislativas o paraexponernecesidades comunes.

Articulo51.

Todoslos ciudadanos, deunoy otro sexo, pueden accederalos cargos piblicos
y alos cargos electivos en condiciones de igualdad, con los requisitos estable-
cidosporlaley.
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Laleypuede, paralaadmision en los cargos publicosy en los cargos electivos,
equiparar lositalianos no pertenecientes ala Reptblicaalos ciudadanos.
Quienhayasidollamadoaejerceruncargopublicoelectivotiene derechoadis-
ponerdeltiemponecesarioparael cumplimientodelasobligacionesqueel mis-
mo comportey aconservar supuesto de trabajo.

Articulo52.

LadefensadelaPatriaconstituye un deber sagrado del ciudadano.
Elserviciomilitaresobligatorio,dentrodeloslimitesy conlasmodalidadeses-
tablecidas por la ley. Su cumplimiento no perjudicara la situacion laboral del
ciudadano ni el ejercicio de sus derechos politicos.

El ordenamiento de las Fuerzas Armadas estara inspirado en el espiritu demo-
craticodelaRepublica.

Articulo 53.

Todos estan obligados a contribuir a los gastos publicos en proporcion a su ca-
pacidad contributiva.
Elsistema tributario estara inspirado en criterios de proporcionalidad.

Articulo 54.

Todoslosciudadanostienenel deberdeserfielesalaRepublicaydeobservarla
Constitucionylasleyes.

Losciudadanosaquienes estén confiadas funciones publicastienenel deberde
cumplirlas con disciplina y honor, prestando juramento en los casos previstos
porlaley.
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Frontera

¢ Quésucedeenlafronteraitaliana?

Los extranjeros son sometidos a controles aduaneros, monetarios y sanitarios.
Unavezsuperadosloscontroles,lasAutoridades fronterizaslestimbransus pa-
saportes conlaindicaciondelafechay el lugarde transito.

¢Quiénes pueden serrechazados enlafrontera?

Losextranjeros que se presenten en la fronterasin cumplir con losrequisitos de
ingreso altaliaseran rechazados porlapolicia.

Losextranjeros que haningresado en Italia sin pasar porlos controles fronteri-
zos pero que han sido detenidos al ingresar o inmediatamente después y aqué-
llos que han sido admitidos temporalmente en Italia por necesidad de socorro,
seranrechazados y acompafiados ala frontera.

¢Quiénes no pueden serrechazados enlafrontera?

Aun cuando no tengan los documentos ni cumplan con los requisitos necesa-

rios paraingresar en I[talia, no podran serrechazados los extranjeros que:

*solicitenasilo politico;

*tengan estatus de refugiado;

*los menores de dieciocho afios, salvo el derecho aseguiral padre, alamadre o
al tutor expulsado;

* gocende medidas de proteccion temporales por razones humanitarias.

Visados

¢Enqué consisteelvisadodeingreso?

Elvisado es una autorizacion otorgada por el Consulado o la Representacion
Diplomatica competente que permite el ingreso del extranjero en el ambito del
Espacio Schengen o solo al territorio italiano y se estampa sobre el pasaporte o
sobre otro documento valido.

¢ Quiénes necesitanvisado?

Todos los ciudadanos considerados extranjeros:
*]los ciudadanos de los Paises no comunitarios;
*losapatridas (sin patria).
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ingreso

¢ Quiénes nonecesitanvisado?

EstanautorizadosparaingresarenItaliasinnecesidad depasaporteodevisado:

*losciudadanos detodos los Paises dela Union Europeay del Espacio Econémico
Europeo:Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca, Estonia, Finlandia, Fran-
cia, Alemania, Grecia, Irlanda, Islandia, Italia, Letonia, Lituania, Liechtenstein,
Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Polonia, RepublicaCheca, Portugal,
Reino Unido, Rumania, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Sueciay Hungria;

*los ciudadanos de San Marino, la Santa Sede y Suiza;

Puedentambiéningresar en Italiasintener que pedirun visado:

*los extranjeros que, habiendo salido de Italia, tengan ademas de su pasaporte
unpermiso de estadiaenreglay/oel permiso deresidenciaderesidente de lar-
gadura-cion-CE;

*losciudadanosdelossiguientes Paises: Andorra, Argentina, Australia, Brasil,
Brunei, Canada, Chile, Corea del Sur, Costa Rica, Croacia, El Salvador, Ja-
pén, Guatemala, Honduras, Israel, Malasia, México, Monaco, Nicaragua,
NuevaZelanda, Panama, Paraguay, Singapur, Estados Unidos, Uruguayy Ve-
nezuela, perosoloparaaquelloscasosdeestadiasbreves(duracionmaximade
90dias) porturismo, misiones, negocios, invitaciony competiciones deporti-
vas.

Atencién: Para obtener permisos de estadia de mayor duracion (mas de 90 dias),

todos los extranjeros deberan siempre contar con el visado respectivo. El visado

deingresonoesnecesarioparalosextrajerosqueyaposeanunpermisoderesiden-
ciaderesidentedelargaduracion-CE otorgadoporotroestadomiembroy parasus
familiares contitulo de estadia valido otorgado por el estado miembro de origen.

Tampoco es necesario para extranjeros titulares de un titulo de estadia por moti-

vos de estudio otorgado por otro Estado miembro (excluyendo Reino Unido, Ir-

landa y Dinamarca), matriculado en un curso de la universidad o de un instituto,
que semudeaItalia paracontinuar los estudios empezados en otro Estado miem-
bro o paraintegralos conun programa de estudio connectado conellos.

¢ Quiénes no puedenrecibirvisado?

Losextranjeros que hansido expulsados de Italiaode cualquier otro Pais perte-
necientealaUnion Europea, o quesonconsideradospeligrosos parael ordenpii-
blicoylaseguridad deltaliay delos demasPaises dela Union Europea, de con-
formidad con los respectivos acuerdos internacionales.
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¢ Por cuales motivos puedo solicitarel visado?

Adopcidn, negocios, tratamientos médicos, motivos diplomaticos, familiar
acompafiante, competiciones deportivas, invitacion, trabajo autonomo o sub-
ordinado, mision, motivosreligiosos, reingreso, residencia, reagrupacion fami-
liar, estudio, transito, turismo.

¢ Quédebo hacerparaobtenerel visado?

Debespresentarunasolicitudenel ConsuladooenlaEmbajadaitalianadetuPa-

isderesidencia.

Endichasolicitud deberas indicar:

«tus datos personales (nombre, apellidos, fecha de nacimiento, residencia, na-
cionalidad) y los de tus familiares;

*los datos de tu pasaporte u otro documento valido;

el motivodel viaje;

*losmedios de transporte que deseas utilizar;

eellugardondetealojaras;

*ylosmedios de sustentacion durante el viaje y lapermanencia.

Atencion: Sideclaras en falso o presentas documentos falsos, seras sanciona-
dopenalmentey tusolicitud serarechazada.

¢ Cuantotiempo se necesita paraobtenerelvisado?
Elvisadopuedeserconcedidoorechazadodentrodel plazode90dias,contados
desdeelmomento delapresentaciondelasolicitud; dicho plazo serade 30 dias
sisetratadevisados pormotivos detrabajo subordinadoyde 120 diassisetrata
de visado por motivos de trabajo autonomo.

¢ Cuales sonlos documentos que deben presentarse para cadati-
podevisado?

Los documentos que deben presentarse junto con lasolicitud para cada tipo de
visado aparecen indicados en el sitio, en el que aparece también un formulario
delasolicitud misma.
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ingreso

¢Cuandosirveelvisadodereingreso?

Elvisado de reingreso es otorgado por la Representacion Diplomatica Consu-

lar Italiana de tu Pais de procedencia en los casos siguientes:

* cuandotengasundocumento,unpermisooelpermisoderesidenciaderesiden-
tedelargaduracion-CE vencido desdehacenomasde 60 dias, siempre que ex-
hibas dicho documento vencido;

«cuandoyanotengasel Documento de Estadiaporquelo extraviaste ote fue sustrai-
do, siempre que exhibaslarespectivacopiadeladenunciadehurto o extravio.

¢, Quérequisitos debo cumplirparaobtenerelvisado porturismo?

*Documentos que demuestren que posees los medios financieros adecuados
para tu sustentacion (tarjetas de crédito, fianza bancaria, poliza de seguros,
etc.);

*pasajesdeiday vueltaoreservacion;

*un documento que demuestre la disponibilidad de un alojamiento (reserva-
cionhotelera, declaracion de hospitalidad, etc.);

«eventual declaracion de invitacion, suscrita por un ciudadano italiano o ex-
tranjeroresidenteenregla, que ofrece supropiadisponibilidad parahospedar-
teenItalia;

*seguro médico con coberturade almenos € 30.000.

¢ Quérequisitos debo cumplir paraobtenerelvisado porestudio?

* Solicitud, junto con una fotoreciente;

* pasaporte validoporlomenoshasta90 diastras el vencimiento del visado,con
fotocopias de las paginas con los datos personales;

»edad superiora 14 afios (los menores entre 14y 17 afios necesitan el consenti-
miento alaexpatriacion de ambos padres o tutores, traducido y legalizado);

* paracursos de estudio o de formacion profesional serequiere el certificado de
matriculacion al programa o actividad educativaque se vaacursar;

e adecuados medios econdmicos de sustento;

*polizade seguros paralacobertura delos gastos de salud;

«disponibilidad de alojamiento;

*pasajedeaviondeiday vuelta(paravisados Schengen véase mas abajo), o pa-
sajedeiday pruebadelos medios econdmicos necesarios para el repatrio (pa-
ravisados Nacionales véase mas abajo);
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*documentacionrelativaal empleoy al sueldo de los padres, paralos estudian-
tesacargodelos mismos, y direcciones de los padres;
*pagodelosderechos consulares.

¢Aquién puede serotorgado

elvisado porestudio?

Elvisado por estudio puede ser otorgado al extranjero que desee cursar cursos
universitarios, deeducaciony de formacion profesional eninstitutos reconoci-
dos o de todas formas cualificados, y al extranjero que desempefie actividades
culturalesy deinvestigacion.

Pueden ademas ingresary permanecer en el territorio del Estado por estudio:

*losquehayan cumplidolamayoredad admitidos acursarcursos de ensenan-
zasuperiory cursos de enseflanza y formacion técnica superior;

* losqueestenadmitidosacursarcursosde formacionprofesional y adiestramien-
todentrodelas cuotas establecidas cada afio por el Ministro de Trabajo, Salud
yPoliticas Sociales;

* losmenores de edad que tengan al menos quinze afios y estén adecuadamente
tutelados;

* losmenoresdeedad demenosdecatorzeafiosquepartecipeneniniciativascul-
turales o programas de intercambio aprobados por el Ministerio de Instruc-
cion, Universitad e Investigacion o por el Ministerio de Bienes y Actividades
Culturales.

¢Donde puedo solicitarel visado?

Debessolicitarpersonalmenteel visadoenlaRepresentacion DiplomaticaCon-
sular de tu Pais de procedencia o residencia. En este ultimo caso, deberas de-
monstrar que posees un Documento de Estadia valido en el Pais en el que quie-
res solicitarel visado.

¢ Coémo puedovivirregularmente

enltaliaconunvisado porestudio?

Elvisado porestudio puede serde 2 tipos:

«visado Schengen, de corta duracion, inferior a 90 dias dentro de un semestre,
encuyocasodebesdeclarartupresenciaenelterritorioaunaautoridad fronte-
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ingreso

rizaoalaComisaria(Questura)delaprovinciadondete encuentras, dentrode
8dias laborables desde tuingresoaltalia;

+visadoNacional, delargaduracion, paraestancias superioresalos 90 dias, pe-
ro con plazo de toda manera determinado, en cuyo caso debes solicitar el per-
misoporestudiopresentandoalaoficinadecorreoselrelativokit, sempreden-
tro de 8 dias laborables desde tuingreso a Italia.

Tengounvisado porestudio enotro Pais

delaUnion Europea. Tengo que pedirotrovisado

paracontinuar mis estudios enltaliao

cursarotro curso parecido?

No, contal de que tengas los requisitos previstos porlaley italiana, participes a
unprogramadeintercambiocomunitarioobilateral conel Estadode origenoha-
yas sido autorizado aresidir en otro Pais de 1a Union Europea por al menos dos
afios, y adjuntes alasolicitud de estadiadocumentacion de las autoridades aca-
demicas del Pais de la Union donde has estudiado, donde se evidencie que el
programadeestudiosadesarrollarenltaliaseacomplementarioal queyahasdes-
arrollado.

¢ Puedoobtenerelvisado porestudio sin conocerelitaliano?

No, se requiere en todo caso un conocimiento basico del idioma italiano, que
normalmente se verificaatravés deunaentrevistaenitaliano enlaRepresenta-
cién Diplomatica Consular Italiana.

¢ Quérequisitos debo cumplirparaobtenerelvisado portratamien-

tomédico?

* Declaraciondel hospital elegido, conlaindicacion del tipo de tratamiento;

« fechadeinicio, duraciony costo presunto del tratamiento;

«declaracion del hospital que confirme el deposito de por lo menos el 30% del
coste total del tratamiento;

«recursos suficientes parael pago del resto de los gastos;

*pasajedeviaje;

«en caso de tratamientos autorizados en el marco de intervenciones humanita-
rias: autorizacion del Ministerio de Trabajo, Salud y Politicas Sociales o bien
laResolucion Regional especifica.
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¢ Quérequisitos debo cumplir para obtener el visado por motivos

religiosos?

Pueden obtener este tipo de visado, los religiosos que participan en manifesta-

ciones de culto o que ejerzan funciones religiosas, pastorales o eclesiasticas.

Losrequisitos son:

*documentos que acrediten el estatus de religioso;

« garantias documentales sobre el caracter religioso de la manifestacion en la
cual separticipara;

*pasajedeviaje;

*medios de sustento o, si los gastos de estadia son de cargo de una entidad reli-
giosa, larespectivadeclaraciondelaentidad misma.

¢ Quérequisitos debo cumplir para obtener el visado por motivos
detrabajo?

Dependedeltipodetrabajo. Enltalia, enefecto, larelaciondetrabajo puedeser
dedostipos:

* Trabajo subordinado a tiempo determinado, indeterminado o de temporada;
* Trabajo autonomo.

¢ Quérequisitos debo cumplir para

obtenerunvisado porreagrupacion familiar

con micoényuge enelestranjero?

Debestenerunregularpermiso deestadiadealmenosunafodeduraciony pre-

sentarlasolicituddeautorizacion (nullaosta)alaVentanillaUnica, demonstran-

doquetienes:

*los medios econdmicos suficientes, mediante la declaracion derenta;

*un alojamiento adecuado, mediante el certificado de idoneidad otorgado por
laMunicipalidad deresidenciayel certificadodeidoneidad higiénico-sanita-
riaotorgado porlaAgencia Sanitaria Local (ASL) del lugar deresidencia.

Atencion: la solicitud de autorizacion (nulla osta) no es necesaria para los fa-
miliares de ciudadanos italianos o dela Union Europea.
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ingreso

¢Paraquéfamiliares puedesolicitar unvisado porreagrupacionfa-

miliar el extranjero que ya se encuentraen Italia?

*Elconyuge;

*loshijosmenores, tambiéndel conyuge onacidos fueradel matrimonio, noca-
sados, siempre que el otro padre, si esta vivo, esté¢ de acuerdo. El hijo debe te-
nermenos de 18 aflos en el momento de lasolicitud;

*loshijosmayoresdeedadacargo,encasodequenopuedansubsistirporsimis-
mos de forma permanente a causa de su estado de salud;

*]los padres a cargo que no tengan adecuado sustento familiar en el Pais de ori-
geno procedencia.

Lareagrupacion familiar del conyuge o deuno de los padres no esta consentida

cuando el familiar del cual se pide lareagrupacion esta casado conun ciudada-

no extranjero quetiene laresidenciaregularizada en el territorio nacional.

Sinembargoel genitornatural puedesolicitarlaentradaparalareagrupacion fa-

miliardelhijomenor, quetengayalaresidenciaregularizadaenItaliaconelotro

genitor,acondicion queél mismo oelotro genitor puedademostrarde disponer
dealojamientoy derédito.

Elnullaostaserdotorgadoporla VentanillaUnicadentrode 180 diasdelapeticion.

¢ Qué documentos son necesarios

paralareagrupacionfamiliar?

«solicitud de autorizacion (nulla osta) a la reagrupacion familiar que se debe
presentarala Ventanilla Unica;

« fotocopia del pasaporte y suoriginal;

« fotocopia del permiso de estadiay suoriginal;

« fotocopia del pasaporte de los familiares con que se vaareunir;

*declaraciondel empleadorconespecificaciondeltipoderelacionlaboral exis-
tente y larespectivaremuneracion mensual;

« fotocopiadelacéduladeidentidad delempleador;

e original del contrato dearriendo odelaescriturapublicade compraventade
lavivienda en que vive. Sivive a cargo del empleador, éste debera declarar
suvoluntad deacoger portiempoindeterminadoalos familiaresde sudepen-
diente;

e certificado de estado de familia;

« disponibilidad de un alojamiento conforme a los requisitos higiénico-sanita-
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riosy deidoneidad de habitabilidad comprobados respectivamente mediante
declaraciondeidoneidadhigiénico-sanitariaotorgadaporlaA.S.Lcompeten-
teporterritorioy del certificado deidoneidad de habitabilidad otorgado porel
Municipio. Encasodehijotunicodeedad inferioracatorce afios acargodeuno
delospadres, essuficienteel consentimientodeltitulardelaviviendaenlacual
el menor efectivamente habitara;

e rentaanual, no inferior alos parametros establecidos porlaley.

Atencion: los siguientes documentos:

« certificado de matrimonio, traducido porlarespectivaRepresentacion Diplo-
matica Consularitaliana, en caso dereunificacion conel conyuge;

«inscripciondenacimientodel hijo, traducidoporlarespectivaRepresentacion
DiplomaticaConsularitalianay,siunodelos padresresideenel extranjero,una
declaracionen laque conste su consentimiento parala expatriacion;

deben ser presentados, junto al nulla osta, directamente a la Representacion

Consularitaliana.

Sino existeuna certificacion otorgada por la autoridad extranjera competente,

o siempre que existan dudas sobre la autenticidad de 1a documentacion prece-

dente, los consulados otorgaran la certificacion basandose en el examen del

ADN (acido desossiribonucleico), efectuado a cargo de los interesados.
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Permisos de estadia

¢ Quéeselpermisode estadia?
Esunaautorizacion otorgadaporel Jefe de Policia(Questore) quedael derechoal
extranjero de permaneceren el territorio del Pais. Puede tener duracion variable.

¢ Déndey cuando puedo solicitarlo?

Elpermiso de estadia obligatoriamente debe ser solicitado dentro de los 8 dias

laborables sucesivos a tu entrada en el territorio italiano o en uno de los Paises

Schengen (salvo en los casos de ingreso y estadia en Italia para visitas, nego-

cios, turismo y estudio de duracién no superior alos 3 meses, para los cuales es

suficiente ladeclaracion de presenciaaser presentada enla fronteraoal Jefe de

Policiadelaprovinciaenlaquete encuentras):

*Enlasoficinasdecorreoshabilitadas, utilizando el apositokitdisponibleento-
doslas oficinas de correos, los patronatos y los ayuntamientos habilitados;

*Directamenteal Jefede Policia(Questore) delaProvinciaenqueteencuentres,
s6loenlos casos de permiso de estadia pormotivos de:

« asilopolitico (solicitud/entrega)

* curas médicas

* competiciondeportiva

*justicia

« integracion de menor

» menoredad

* motivos humanitarios

*solicitud status de apatrida (entrega)

e vacaciones trabajo

*motivos familiares en el caso de matrimonio de ciudadano extranjero con ciu-
dadanoitaliano (art. 19D.Lgs. 286/98);

* permiso deestadia para familiares extranjeros deciudadanoitalianoodelaUE.

Atencion: lainstanciadeprimeraentregatantodel permisodeestadiaportrabajosub-

ordinado como del permiso de estadia por reunion familiar esta predispuesta e impri-

midadirectamenteporla VentanillaUnicaparalaInmigracion,queyahaemitidolaso-

licituddeautorizacion, y seteentregaraenel momentodesubscripciondel contratode

estadiajuntoconelsobre queseutilizaparalatramitacionenlaoficinadecorreos.

¢ Quédocumentosdebopresentarparaobtenerelpermisodeestadia?
Tu pasaporte y el visado de entrada. Recibiras un formulario de solicitud en el
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estadia

cual deberas indicar: tus datos personales y aquéllos de posibles hijos menores
queteacompaien,ademasdellugary elmotivodelaestadia. Alasolicitud tam-
biéndebes adjuntar cuatro fotografias de formato carnet.
LaAutoridaddePoliciaretieneunacopiadetodoslosdocumentos. Encambio,otra
copiateseraentregadacomorecibo, copiaquedebepresentar: elsellodelaoficina
enlacual hasido presentadalasolicitud, la firmadel funcionario encargado, la fe-
chadepresentaciondelasolicitudylafechaderetirodel permiso de estadia.
Atencion: Al extranjero que solicita el permiso de estadia le seran tomadas las
huellas dactilares.

¢, Qué eselAcuerdodeintegracion?

Esunacuerdo entre el ciudadano inmigrado y el estado italiano que define la via
paraunamejorconvivenciaennuestropais. Enesteacuerdo-quedeberassubscri-
birenlos proximos meses- se establecen los objetivos que deberan ser consegui-
dosalolargodel periodo de validezdel permiso de estadia. Cadauno de los obje-
tivos te atribuye créditos. La estipula de un tal acuerdo representa condicion ne-
cesariaparael otorgamiento del permiso de estadia. Lapérdida total de los crédi-
tos causalarevocacion del permiso de estadiay laexpulsion del territorio del Es-
tado,conlaexcepciondelostitularesdel permisodeestadiaporasilopolitico, por
solicitud deasilopolitico, por proteccién subsidiaria, por motivos humanitarios,
pormotivos familiares, porpermisodeestadia CE paraestadiasdelargaduracion,
porpermisodeestadia para familiares extranjeros de ciudadanos dela UE.

¢Cuantodurael permisode estadia?

Depende de los motivos porlos cuales losolicitas.

Pormotivos de trabajo:

Laduracion del permiso de estadia es aquélla prevista en el contrato de estadia

estipulado entre un empleador italiano o extranjero regularmente residente en

Italiayuntrabajador extranjero. Entodo casono puede superar:

*encasodeunoomascontratosdetrabajodetemporada, laduraciontotal de9meses;

*en caso de un contrato de trabajo subordinado a tiempo determinado, la dura-
cionde 1 afio;

«en caso de un contrato de trabajo subordinado a tiempo indeterminado, la du-
raciénde?2 afios;

*en caso de trabajo autdnomo, la duracion de dos afios.

Porotros motivos:

Laduracion del permiso de estadia coincide con aquélla prevista del visado de
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entraday entodo casono puede superar:

* lafio segun la duracion del curso de estudios que se debe seguir; el permiso
puede serrenovado de aflo en ailo paralos cursos plurianuales;

* 3 meses para visitas, negocios y turismo;

*unaduracionigual alosprocedimientos de concesion o reconocimiento para:
obtencion de la nacionalidad, estado de apatrida, refugiado politico, emigra-
ciénenotro Pais;

*unperiodo establecido enbase anecesidades demostrables documentalmen-
teentodos losrestantes casos.

Atencion: sidemuestras (exhibiendo el pasaporteuotrodocumentodel quere-
sultelafechadesalidadeItaliaal final delaprecedente estadia portrabajo esta-
cional) de haber venido a Italia por al menos 2 afios consecutivos para realizar
trabajosdetemporada,en caso detratarse de empleosrepetitivos, tuempleador
puede solicitar el otorgamiento del permiso paratrabajo plurianual a tu favor.
Laentrega del permiso para trabajo plurianual (valido por un maximo de 3 afios) se
cumpledentrodeloslimites delos cupos de ingreso establecidos cadaafioparael tra-
bajoestacional. Elpermisoparatrabajoplurianual dalaventajadeentrarenItaliapara
3 afios seguidos para desarrollar, siempre durante el mismo tiempo (maximo 9 me-
ses), undeterminado trabajo estacional conun determinado empleador sintener que
pasarcadaafioporelprocedimientodelos flujosdeingreso. Basadoel el permisoplu-
rianual sete entregadehechoun permiso de estadia portrabajo estacional plurianual,
quedetodasformasnoteexentadepedircadaafioel visadodeingresoalarepresentan-
ciondiplomaticaoconsularcompetente, previaexhibiciondelapropuestadecontra-
todeestadiaportrabajoestacional,queelempleadortendraquetransmitirte. Cadaario,
entonces, dentrode 8 diasdelingresoenltalia, tendrasqueirala VentanillaUnicapara
subscribirel contrato deestadiaportrabajo.

¢, Cémo puedorenovar mi permiso de estadia?

Debes presentarunasolicitud derenovacion dirigidaal Jefe de Policia (Questore)
delaProvinciadonde vives, o presentarelrelativokitenlaoficinade correos, per-
misodeestadiaCE paraestadiasdelargaduracionalmenossesentadiasapartirdel
primervencimiento. Larenovacionsera sometidaalaverificaciondelascondicio-
nesprevistas parael otorgamientoyalas otras condiciones previstas porlaley.

¢Cuantoduralarenovacion?
Elpermiso de estadia es renovado porun plazono superioraaquélinicial.

Inmigracion Cémo, dénde, cuando 41

BIpe]ISs




estadia

¢Cuandonoesrenovable el permisode estadia?

Elpermiso de estadia no puede ser renovado ni prorrogado si has interrumpido tu
estadiaenltalia, permaneciendoenel exterior, porunperiodocontinuadosuperior
a6bmeses,osuperioralamitaddel periododevalidezdetupermisodeestadia,ame-
nosdeexistir graves motivos paraello (serviciomilitary otros similares).

Tengoun permiso de estadia porturismo. ; Puedorenovarlo?
Si, pero solo por serios motivos, tales como motivos humanitarios o derivados
de obligaciones constitucionales e internacionales.

¢ Puedo convertir mi permiso de estadia por estudio en permiso
por motivos de trabajo?
Si, antes del vencimiento y dentro de los limites de los cupos anuales de entrada por
trabajo subordinado o autonomo previstos paralos ciudadanos extracomunitarios.
*En caso detrabajo subordinado debes presentar los documentos que demues-
tren laexistenciade unarelaciondetrabajo.
*Encasodetrabajoautonomodebespresentarladocumentacionrelativaalaac-
tividad laboral que deseas realizar y a la disponibilidad financiera necesaria
paraejercerla.
Sihas conseguido en Italia un doctorado o un master universitario de segundo
nivel,alvencimientodel permiso de estadiaporestudio, puedesserinscriptoen
lalista de las personas en busqueda de trabajo, porun periodo no superiora los
docemeses,obien,enpresenciadelosrequisitosprevistosporlaley, puedespe-
dirlaconversion en permiso de estadia por motivos de trabajo.
Atencion: para la conversion del permiso de estadia de menores que alcancen
lamayoredaden Italiay delos que selicencien en Italiano hace faltaaveriguar
ladisponibilidad de cupos Al extranjero que solicitael permiso de estadiale se-
rantomadas las huellas dactilares.

Sitengo un permiso de estadia portrabajo de temporada, ; puedo
convertirlo en un permiso de estadia por trabajo subordinado a
tiempo determinado oindeterminado?
«Si,siyatuvisteunempleodetemporadael afioantes yy estaes tusegundaentrada;
eencambio, siingresasaltalia por primeravez, puedes cambiar empleador du-
rante el tiempo de validez del permiso de estadia (9 meses), pero siempreenel
ambitodeunarelaciondetrabajoestacional; cuandotermine el empleo, debes
regresaratu Pais y solicitar el derecho de precedencia para el afio sucesivo.
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¢ Puedoutilizarmipermisode estadiaparatrabajosubordinado,au-
ténomoy/o por motivos familiares pararealizar otras actividades?
Si, incluso sin conversion nirectificacion, y durante todo el periodo de validez
del permiso. Porejemplo:
« el permisodeestadiaportrabajo subordinado (nodetemporada) te permitere-
alizaruntrabajo autonomo o como socio trabajador de cooperativas;
«elpermisodeestadiaportrabajoautdnomotepermiterealizaruntrabajosubordina-
do,respetandolascomunicacionesobligatoriasprevistasporlaley,atravésdelmo-
delounificado;enesecaso,elempleadordebecomunicarelhecho alaVentanillaUni-
caparalalnmigraciénenlaOficina Territorial del Gobierno, Gobernacion (Prefet-
tura) enviando el contrato de estadia por trabajo subordinado;
*el permiso de estadia por reagrupacion familiar o por entrada come acompaiiante
deuntrabajadorte permite ejerceruntrabajo subordinado ountrabajoauténomo;
+ el permiso de estadia pormotivos de estudio o formacidn te permite ejercerun
trabajo subordinado por no mas de 20 horas semanales, incluso acumulables
durante 52 semanas, perosinsuperarellimitede 1.040horasanuales. Esteper-
misopuedeserconvertidoenpermisodeestadiapormotivosdetrabajodentro
deloslimites de los cupos anuales de entrada previstos especificamente.
Atencion: para la conversion del permiso de estadia de menores que alcancen
lamayoredadenItaliay delos quese licencien en Italiano hace falta averiguar
ladisponibilidad de cupos.

¢ Pueden negarme orevocarme el permiso de estadia?
Elpermisodeestadiate puedeserrevocado encasodedejardeexistirlosrequi-
sitos previstos paralaestadiaen Italia, amenos que existan serios motivos para
nohacerlo: porejemplo, humanitariosoderivadosdeobligaciones constitucio-
nalesointernacionales.

¢ Qué puedo hacer si se me rechaza o revoca el permiso de esta-
dia?

Dentro delos 60 dias sucesivos alanotificacion del respectivo decreto puedes
presentarrecurso ante el T.A.R. (Tribunal Administrativo Regional) compe-
tente en funcion dela Comisaria que lohaemitido en caso de quelarevocacion
oeldeniego del permiso serelacione con motivos de trabajo.
Siencambiohasidonegadoorevocadopormotivos familiares, el recursoes pre-
sentado ante el Tribunal ordinario.
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Tengoun permisode estadia por motivos de estudio. ; Puedocon-
vertirloen permiso de estadia portrabajoauténomo?

Si, siempre que hayadisponibilidad dentro delos cuposindicados por el Decreto
flujos, se trate de una actividad cuyo ejercicio no sea prohibido porlaley y cum-
plasconlosrequisitos delos medios econdomicos y del alojamiento.

Atencion: para la conversion del permiso de estadia de menores que alcanzen
lamayoredadenItaliay delos que se licencien en Italiano hace faltaaveriguar
ladisponibilidad de cupos

Tengounpermisodeestadiaportrabajosubordinadoyquieroem-
preender unaactividad auténoma: ; tengo que convertirlo en per-
miso de estadia portrabajoauténomo?

No, puedesdesarrollardirectamentelaactividad autonoma. Almomento dere-
novarlo podrassolicitar el permiso de estadia por trabajo auténomo.

¢ Qué derechos tengo comottitular de permiso de estadia?

*Puedesinscribirte enlos Centros parael Empleoy tener tu ficha profesional;

*puedes inscribirte en el Servicio Sanitario Nacional;

*puedesregularizartusituacionrespectodel .N.P.S. (Instituto Nacional de Pre-
vision Social);

*puedesregularizartuposicionrespectodel LN.A.L.L. (InstitutoNacional deAc-
cidentes del Trabajo);

*puedes solicitarlainscripcion en el registro civil del municipio de residencia;

*puedes solicitarlainscripcion enla escuela paralos hijos menores;

*puedes adherirte ay/o promover unaasociacion;

*puedes inscribirte en el sindicato.

¢, Qué deberes tengo comottitular de permiso de estadia?

* Tienes laobligacion de exhibir tu permiso de residente de larga duracion-CE,
junto al pasaporte uotro documento de identidad en los siguientes casos:

alos empleados de la administracion publica, si necesitas obtener licencias,
autorizaciones, inscripciones, etc.

«asolicituddelosoficiales y agentes de policiay seguridad ptiblica; sinolohaces, se-
rassancionadoconarrestohastapor 1 afloy conunamultadehasta€2.000. LaAuto-
ridaddePoliciayseguridadpiblica,cuandoexistaunvalidomotivo, puedesolicitar-
tetambién informaciones y pruebas acercade turenta (detrabajoodeotra fuentele-
gitima), suficienteparasostenerteatimismoyatus familiaresconvivientesenItalia.

44 — MinisterodelLavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




También tienes la obligacién de comunicar al Jefe de Policia (Questore) com-
petente por territorio las eventuales variaciones de tu domicilio habitual, den-
tro delos quince dias sucesivos alas mismas.

¢ Tendré que pagar unatasa al momento de solicitar laentregadel
permiso de estadia?

Lasolicitud deentregaorenovaciondel permiso deestadia estasometidaal pa-
gamento de unatasa, cuyo importo sera definido entre un minimo de € 80 y un
maximo de<€ 200. No esnecesario el pago delatasaenel caso deentregaore-
novaciondel permisodeestadiaporasilopolitico, solicitud deasilopolitico, pro-
teccion subsidiaria, motivos humanitarios.

Sipierdoeltrabajo, ¢ pierdotambién el permiso de estadia?

No, cuando un trabajador extranjero pierde su puesto de trabajo, el empleador
para quien trabajaba debe comunicarlo al Centro para el Empleo competente
dentro de cinco dias de la fecha del despido. El Centro para el Empleo inscribe
al trabajador en su registro, o pone al dia su posicion si el trabajador ya esta re-
gistrado. Eltrabajador quedaregistrado portodo el restante periodo de validez
desupermisodeestadiayentodo caso, excepto lostrabajadores de temporada,
porunperiodo total no inferiora 6 meses.

¢ Qué sucede sientro o permanezco en Italiasin el permiso de es-
tadiaoconpermisode estadiavencido?
Cometounreatoy soy multado con €5.000 hasta<€ 10.000.

Permisoderesidenciaderesidente
delargaduracion-CE

¢Quéeselpermisoderesidenciapararesidentedelargaduracion-
CE?
Esundocumento que autorizalaestadia por tiempo indeterminado en Italia.

¢Cuadles son los requisitos para obtener el permiso de residencia

deresidentedelargaduracién-CE?

Puedes obtener el permiso deresidenciaderesidente de larga duracion-CEsi:

«eresunextranjeroresidenteregularmenteen Italiadesdealmenos S afios y tie-
nes un permiso de estadia valido (excluidos los permisos de estudio, forma-
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cion profesional, refigiado, proteccion temporal, motivos humanitarios);

*eresunextranjeroconyuge; hijomenoropadreconviviente deunciudadanoita-
liano o de ciudadano de un Pais de la Union Europearesidente en Italia;

* eres un extranjero conyuge; hijo menorincluso del conyuge y aunque nacido
fueradelmatrimonio,nocasado,acondicidnqueel otropadrehayadadosucon-
sentimiento; hijo mayor a cargo en el caso que no pueda proveer a sus propias
indispensables exigencias de vida por razones de salud; padre a cargo, que no
dispongadeadecuadoapoyo familiarenel Paisdeorigenoproveniencia,deun
ciudadano extranjeroyatitulardeunpermisoderesidenciaderesidentedelar-
gaduracion-CE, siempre que pueda demostrar tener unarentasuficiente;

*superas un testde conocimiento delalenguaitaliana.

¢Donde puedo solicitarlo?
Lasolicitud puedeserpresentadautilizandoelrelativokitpostal. También pue-
dessolicitarloalasmunicipalidadesoalos Sindicatosque ofrecenesteservicio.

¢Cuantodurael permisoderesidenciapararesidente delargadu-
racion-CE?

El permiso de residencia para residente de larga duracion-CE se concede por
tiempo indeterminado.

(Elpermisoderesidenciapararesidentedelargaduracion-CE pue-
de serrenovado?

Si, bajo pedido del interesado; deberan adjuntarse fotografias.

Enefecto, el permiso deresidenciapararesidente delargaduracion-CE es vali-
docomodocumento deidentificacion personal pornomasde Safiosacontarde
sufechadeotorgamiento o derenovacion.

¢ Quédocumentosdebopresentarparaobtenerelpermisoderesi-
denciapararesidente de largaduracion-CE?

Debes presentar solicitud, utilizando el formulario preparado para este fin por
el Ministerio del Interior. Enlasolicitud deberas indicar y/o acompaifiar:

« tus datos personales completos;

«declaraciondeloslugares deresidenciade los tiltimos 5 afios;
«fuentesderentainclusolapensiondeinvalidezsieselcaso(especificandoelmonto);
*lugarderesidencia;
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* 4 fotografias formato carnet, enidéntica postura;

* permiso de estadia+ fotocopia;

*pasaporte + fotocopia;

« fotocopiadel codigo fiscal,

« certificado del registro judicial y cargos pendientes;
*copiadelaultimadeclaracion derentas o del formulario CUD;
« certificado de estado de familia o respectiva autocertificacion;
* 1 sellofiscal.

Ademas:

Sieresuntrabajador subordinado:

* Declaracion del empleador (persona fisica o sociedad) + fotocopia del docu-
mento deidentidad del firmante;

* copiadel ultimo sobre de pago del sueldo/salario;

*copiadeladocumentacionrelativaal contrato de trabajo;

*copiadelos pagos delas contribuciones previsionales INPS (paralos trabaja-
dores domésticos);

e declaracionderenta.

Sieresuntrabajador auténomo:

*Copiadel certificado de inscripcion ala Camara de Comercio Industria y Ar-
tesanado, registros o colegios, y original para exhibirlo;

+original para exhibirlo+copiadel certificado de Codigo (Partita) IVA;

*copiade ladeclaracion de renta del ultimo afio y pago de los impuestos y con-
tribuciones.

¢ Quédocumentosdebopresentarparaobtenerlaentregadelpermiso

deresidenciapararesidente de largaduraciéon-CE amis familiares?

Ademasdelosdocumentosarribaindicados, respectode cada familiardebespre-

sentar también los documentos que certifiquen:

*la calidad de conyuge o hijo menor (certificaciones extranjeras traducidas y
autenticadas porlaAutoridad Consularitaliana);

*ladisponibilidad de una vivienda adecuada, comprobada mediante certifica-
ciéndeidoneidadhigiénico-sanitariaotorgadaporlaA.S.L.competenteporte-
rritorio o por Municipalidad;

*larentaanual, queno debe serinferioralos parametros establecidos porlaley.
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¢ Qué derechos tengo comottitular del permiso deresidenciapara

residente delarga duraciéon-CE a mis familiares?

*Puedes entrary salir de Italiasin necesidad de visado;

*puedesrealizartodotipodeactividadlicitaqueno esté expresamente prohibi-
daalosextranjeros oreservadaaciudadanositalianos;

*puedesaccederalosserviciosy prestaciones de laadministracion ptiblica;

*puedes obtener acceso alas ayudas economicas paralos invalidos civiles (in-
cluidoelmenorinscrito enpermiso deresidenciapararesidente de larga dura-
cién-CE del padre o madre);

*puedes obtener laasignacion de maternidad;

*puedesobtenerlaasignacionsocial ;desdeel 1 enero2009, parapercibirlaasig-
nacionsocial tendras quehaberresidido legalmente y de forma continuada du-
rantealmenos diezafos enelterritorionacional; Apartiredal 1° gennaio 2009,
per percepire I’assegno sociale bisognera aver soggiornato legalmente, in via
continuativa, peralmeno dieci anni nel territorio nazionale;

*Puedes trabajar y estudiar sin solicitar visado en los Paises de 1a Union Euro-
peaquehanacogidoladirectivasobrelospermisosderesidenciapararesiden-
tedelargaduracion-CE

¢Mepuedennegarorevocarelpermisoderesidenciapararesiden-
tedelargaduracion-CE?

Seniegael permiso deresidencia pararesidente de larga duracion-CE enel ca-
soquesehayaestablecidounprocedimientojudicial contraelsolicitanterespec-
todeunodelosdelitosprevistosporelarticulo380c.p.p.asicomorespectoalos
delitos(so6lolosnoculposos)previstosporelarticulo 381 c.p.p.ysihasidoemi-
tida sentencia condenatoria (incluso no definitiva) respecto ala cualnohasido
solicitadarehabilitacion. El permisoderesidenciapararesidente delargadura-
cién-CE puede serasimismorechazadositehasausentado deItalia porunperi-
odo consecutivo superiora 6 meses o poruntotal de 10 mesesenel periodode 5
afios de estadia que se requieren; ademas puede ser rechazado por razones de
orden publicoy seguridad del Estado.

ElJefedePolicia(Questore) ordenalarevocacionsihaintervenidounasenten-
cia de condena, aunque no definitiva; si, por el contrario, fueras rehabilitado
puedes obtenerlo de nuevo.

Puedeserrevocadositeausentas del territorio delaUnion Europea porun peri-
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odo superiora 12 meses o porrazones de orden publicoy seguridad del Estado.
Al adoptar el procedimiento de revocacion se debera tener en cuenta en cual-
quier caso laedad delinteresado, laduracién de laestadiaen el territorio nacio-
nal, laexistenciaderelaciones familiaresy sociales enelterritorionacional y la
ausenciadetales vinculos con el Pais de origen.

¢ Quépuedohacersimenieganorevocanelpermisoderesidencia
pararesidente delargaduracién-CE?

Puedes presentar recurso ante el T.A.R. (Tribunal Administrativo Regional)
competente.

Nacionalidaditaliana

¢,Coémo puedo adquirirlanacionalidaditaliana?

Demodoautomatico: porvinculosdesangre conciudadano/aitaliano/a, reco-

nocimiento de paternidad o maternidad en caso de menores de edad, adopcion,

nacimiento en el territorio italiano pero solo en casos excepcionales.

Por eleccion entre el decimoctavo y decimonono cumpleafo, si has nacido en

elterritorioitalianoyresides enItalialegalmente e ininterrumpidamente desde

elnacimiento hasta el cumplimiento de lamayoredad.
Bajosolicitud:
* pormatrimonio conciudadano/aitaliano/acuando, después del matrimonio,
resideslegalmente en Italiadesdeal menos2 afios, o bien, resides en el extran-
jerodesde 3 afos a partir de 1a fecha del matrimonio, siempre que no haya ha-
bido separacion o cesacion de los efectos civiles entre los conyuges. Se redu-
cenlostérminosalamitadenpresenciadehijos generados o adoptadosporlos
conyuges.
*porresidenciasi
*hasnacido/aenelterritorioitalianoyresideslegalmenteenItaliadesdealme-
nos 3 afios;

«eres descendiente de ciudadano/a italiano/a por nacimiento (hasta el segun-
dogrado) yresides legalmente en Italiadesde al menos 3 afios;

«cres mayor de edad, adoptado porun ciudadano italiano y resides legalmen-
teen Italiadesdeal menos 5 afos a partir de la fecha de adopcion;
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estadia

*has trabajado por el Estado Italiano, incluso en el estranjero, como depen-
diente;
«eresciudadanodelaUE yresideslegalmente enItaliadesde al menos4 afios;
«eresapolide orefugiadoyresideslegalmenteenItaliadesde almenos 5 afios;
« eres ciudadano extracomunitario y resides legalmente en Italia desde al me-
nos 10 afos.
Laobtenciondelanacionalidaditaliananoconllevalasolicitudderenunciaala
nacionalidad de origen, amenos de ser prevista por las leyes del Pais de origen.

¢ Tendré que pagarunatasaalmomentode pedirlanacionalidadita-
liana?

Las peticiones o declaraciones de eleccion, adquisicion, re-adquisicion, re-
nuncia o concesion de la ciudadania, estan sometidas al pagamento de una ta-
sade €200.

AreaSchengen

¢, QuéeselareaSchengen?
Esunespaciocomundelibrecirculacionentrelosciudadanosdelos EstadosMiem-
bros. TodoslosPaisesdelareaSchengen (Alemania,Austria, Bélgica, Dinamarca,
Eslovenia, Eslovaquia, Espafia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Is-
landia, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Paises Bajos, Po-
lonia, Portugal, RepublicaChecay Suecia) haneliminadoloscontrolesensus fron-
teras comunesy creado unsistematinico de visados e ingresos.

&Y qué puedo haceryoenelambitodel areaSchengen?
Sieresunextranjeroytienespasaportey permisodeestadiavalidosenItalia, pue-
descircularlibrementeytranscurrirunperiodomaximodetresmesesenunode
los Paises arriba enumerados. Durante este periodono puedes trabajary, trans-
curridoslos tres meses, debesretornaraltalia.

Sierestitular de un permiso de residencia para residente de larga duracion-CE pue-
descircularyresidirenlos Paises del area Schengen que han acogido ladirectivaso-
brelosresidentes delargaduracion-CE paraperiodos superioresa 90 dias, por:
«trabajo (subordinado o auténomo);

«estudioy formacion profesional,
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s residencia (demostrando algunos requisitos).

Atencion: El carnetde identidad otorgado por el municipio deresidencianoes
validoparasalirdelterritorioitaliano; porlotanto, paracircularenel area Schen-
gensenecesitael pasaporte, de lo contrario corres el riesgo de expulsion.

Estoyesperandolarenovaciondelpermisodeestadia: puedotran-

sitar porun Pais Schengen?

Siestasenfasederenovaciondel permisodeestadia, puedestransitarenlos Pa-

ises del area Schengen, a condicion de mostrar documentacion relativa alaso-

licitud derenovacion, y en particolar:

*pasaporte uotro documento de identidad equivalente valido para la expatria-
cion;

*original o copiadel viejo permiso de estadia;

e original ocopiadelrecibodelasolicitudderenovaciondel permiso deestadia.

Atencion: el Ministeriodel Interiorestablececoncirculares periodicas—publi-
cadas también en el sitio - los periodos en los que es posible transitar en el area
Schengen durante fase de renovacion del permiso de estadia, exhibiendo el re-
cibodelasolicitud.

Estoy esperando laentrega de miprimer permiso de estadia: pue-
dotransitar porunPais Schengen?

Siestas esperando la entrega de tu primer permiso de estadia, no podras transi-
tar porun Pais Schengen salvo que hayas obtenido una autorizacion del Minis-
teriocompetente; podrassaliry volveraentrarenItaliaensefiandounacopiadel
modelodesolicitud del permiso de estadia otorgada porla Ventanilla Unica pa-
ralalnmigraciony unacopiadel recibo de presentacion de lamismasolicitud.
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Eltrabajoenltalia

Enltalialarelacion detrabajo puede ser detrestipos:

* Trabajo dependiente a tiempo indefinido, determinado o de temporada;

* Trabajo para-subordinado (por ejemplo: contrato por proyecto);

* Trabajo auténomo.

Laretribucioneseltratamientoeconomicoal cual el trabajadortiene derecho por
laactividad prestada al servicio del empleador; debe de ser proporcionado a la
cantidady ala calidad del trabajo efectuado y de todos modos debe de ser sufi-
ciente para que el trabajador y su familia tengan garantizada una existencia li-
breydigna.

Losniveles minimos de retribucion para una actividad de trabajo dependiente
estandeterminados porlos contratos colectivos detrabajo (anivelnacional, re-
gional y provincial) que deben de ser siempre respetados. Paraello, el emplea-
dor garantiza el respeto de estos niveles enel momento enel que se solicitanlos
documentos de entrada y estadia. La mayor parte de las tutelas en el ambito de
un contrato de trabajo estan previstas por los mismos contratos colectivos de
trabajo que aplica el empleador que nos ha contratado.

Trabajo subordinado

¢ Quées eltrabajo subordinado?
Esunarelaciondetrabajo,reguladaporuncontrato, mediantelacual el trabaja-
dorse compromete enponeradisposiciondel empleadorsuactividad laboral y
elempleador se compromete en corresponderle unaretribucion.

¢, Qué es el contrato de estadia portrabajo subordinado?

Esel contrato queregulalarelacion detrabajo entreun empleador y un trabaja-
dorextracomunitario. Elcontrato deestadia portrabajo dependiente incluyela
garantiaporpartedelempleadordeladisponibilidaddeunalojamientoyel com-
promisoalpagodelosgastosdeviajeparaelregresodeltrabajadoral Paisdeori-
gen, y constituye un documento valido para el otorgamiento del permiso de es-
tadia.
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¢ Qué limites encuentrael trabajadorsubordinado?
Eltrabajadorestd sometidoalas directivas yal poderjerarquicoy decontrol del em-
pleador, que determinalas modalidades de desarrollodela prestacionlaboral.

¢ Qué tipo de prestacion laboral puede ser desarrollada por el tra-
bajadorsubordinado?

Laprestacionlaboral puedetenercontenidosdistintos. Elconjuntodelostraba-
josydelasoperaciones concretas que el trabajador debe efectuarsellaman “ta-
reas” y estanindicadas en el contrato de trabajo.

¢Cuantoduralaactividad deltrabajador?
Elhorarionormaldetrabajoestafijadoen40horassemanales, perosetomanco-
moreferencialoscontratos colectivosdetrabajo,anivel nacional o sectorial; el
recursoaprestaciones detrabajoextraordinarioesposible, perodebedesercon-
tenido.

Eltrabajadortiene derechoa 11 horas de descanso consecutivo cada24 horasy
aunperiododedescansodeporlomenos24horasconsecutivas, quenormalmen-
te coincide con el domingo, cadasiete dias.
Lasvacacionesanualesretribuidasdebendetenerunaduraciondeporlomenos
cuatro semanasy sonirrenunciables.

¢Donde sedesarrollalaactividad del trabajador?

Eltrabajador esta obligado a proporcionar suactividad laboral en el lugar esta-
blecidoporlaspartesenel contratodetrabajoo,ensufalta,enellugardonde de-
badeserefectuadalaactividad.
Eltrabajadornopuedesertrasladadodeunaunidad productivaaotrasinoespor
comprobadas razones técnicas, organizativasy productivas.

Ademasdelaprestaciondetrabajo, ¢ qué mas sele pide al trabaja-
dordependiente?

Eltrabajadordependiente debe de serdiligente, respetar las disposiciones para
laejecuciony paraladisciplinadel trabajoquehansidoimpartidasporelemple-
adory por sus colaboradores y tiene que mantener un comportamiento leal ha-
ciaelempleador, nodivulgandonoticiasreservadasyabsteniéndose decompe-
tirconél.
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¢Cualessonlosprincipalesderechos patrimoniales de que disfru-

taeltrabajadordependiente?

*Derecho alaretribucion, que puede ser a tiempo (segtin el horario de trabajo)
adestajo (seglin el rendimiento que proporciona el trabajador) o a provision,
participacionalosbeneficios y al capital, etc.;

*derechoal tratamiento de finde larelacion laboral;

*lasindemnizaciones especiales.

¢ Cuales sonlos principales derechos personales de que disfruta

eltrabajadordependiente?

*Derechoalaintegridad fisicay alasalud (descanso semanal, diario, vacacio-
nes, etc.);

*libertad de opiniony protecciondelaconfidencialidady deladignidad del tra-
bajador;

« derecho al estudio paralos trabajadores estudiantes;

«tuteladelasactividades culturales, recreativas y asistenciales.

¢ Cualessonlos principalesderechossindicales de quedisfrutael

trabajadordependiente?

* Libertad de organizacion delaactividad sindical;

ederechoalahuelga;

*otros derechos sindicales (derecho a fijar carteles, a utilizar los locales de la
empresaparael desarrollo de actividades sindicales, etc.).

.Quéeselsindicato?
Esunaasociacionparalatuteladelosderechosydelosintereses de quientraba-
ja,allidondetrabajayenlasociedad. Lossindicatospuedenrepresentarasusins-
critosyestipularcontratos colectivosdetrabajo coneficaciaobligatoriaparato-
doslos que pertenecen alas categorias alas que se refiere el contrato.

¢ Quéeseltrabajoatiempoindefinido?

Esunarelacion de trabajo dependiente, regulado por un contrato, donde no es-
taprevistounvencimiento. Larelacionseextingueporlotantoencasodemuer-
tedeltrabajador, porconsensodeambas partes, pordimisiondel trabajadoropor
despido porparte del empleador.
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. Quées eltrabajo de duracién determinada? (oaplazo)?
Esunarelacion de trabajo dependiente, regulado por un contrato, que tiene un
término especifico de duracion final. Puede pertenecer también a esta catego-
riaunarelacion detrabajo quetiene como finuntrabajo ounaactividad especi-
fica, bien determinada en su contenido, que tenga su vencimiento natural en el
momento delaterminacionde laactividad misma.

¢, Quéeseltrabajodetemporada?
Esuntrabajodependientededuraciondeterminadaque puedeserefectuadoso-
loendeterminados periodos delafio (porejemplo, el trabajo enel sectoragrico-
laoenelsectorturistico-hostelero). Segiin lanormativa sobre inmigracion, es-
tan previstas condiciones particulares paralos trabajadores extracomunitarios
que quieran entrar en [talia para el trabajo de temporada (por ejemplo, cupos de
entrada especificos, derechos de precedencia una vez que se ha entrado en Ita-
liaporelmismo motivo, etc.).

¢El contrato de duraciéon determinada tiene que estar hecho obli-
gatoriamente porescrito?

Si,laaposiciondel vencimientonontieneefectossinoresulta, directamente, de
un acto escrito. Una copia del contrato debe ser entregada al trabajador antes
quehayanpasado 5 diasdesde el comienzodelaprestacionlaboral. Enel docu-
mento tienen que ser indicadas igualmente las razones por las cuales el emple-
adorrecurreal trabajoaplazo.

Atencion: Laescrituranoseconsideranecesariasiladuraciondelarelacionde
trabajo, puramente ocasional, nosuperalos 12 dias.

¢, Como seformaliza el contrato de trabajo?
Enelmomentodelaadmision,elempleadortienequeentregaral trabajadoruna
declaracion firmadaconlosdatosdelregistroefectuadoenellibromatricula,con
las siguientes informaciones:

«tus datos de registro civil;

«ellugardetrabajo;

*lafechadecomienzo delarelacion detrabajo;
*laduraciondelarelaciondetrabajo;

*laduraciondel periodo de prueba, si esta previsto;
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*elencuadramiento, el nivel y la calificacion del trabajador;
elaretribucion;

eladuraciondelas vacacionesretribuidas;
eclhorariodetrabajo;

*elplazode preaviso en caso de renuncia.

¢Cuadlesladuracionmaximadelcontratodetrabajodeduracionde-
terminada?
Laduraciondel contrato es libre.

Sitengouncontratodeduraciéndeterminada, s tengodesventajas
respectoalostrabajadores atiempoindefinido?
Porelprincipiodelanodiscriminacion, lostrabajadorescontratadosdeduracionde-
terminadanodebendesertratados de maneramenos favorablerespectoalostraba-
jadoresatiempoindefinidoencuadradosalmismonivel. Porlotanto, tienesderecho
alasvacaciones,alaextraordinariadeNavidadoaotrasextraordinarias,siestanpre-
vistas, al tratamiento de fin de larelacion laboral y a cualquier otro tratamiento que
laempresaapliqueasus propiostrabajadores atiempo indefinido.

Micontratodetrabajodeduraciéndeterminadaestaapuntodeca-

ducar. ;Puede serprorrogado?

Si, el empleador puede prorrogar el contrato, pero laprorroga se admite:

eunasolavez;

«conel consentimiento del trabajador;

*siladuracioninicial del contrato esinferiora3 afiosy si,conlaprorroga,ladu-
racion total del contrato no superalos 3 afios;

*paralamismaactividad laboral;

*siexistenrazones objetivas.

Micontratodetrabajodeduraciondeterminadahaterminadopero
estoy trabajando todavia parael mismoempleador. s Esilegal?
No,puedesucederque,despuésdelvencimientodelplazo,eltrabajadorsigaefectuan-
dosupropiaactividad. Enestecaso, te correspondeunaumentode sueldo, igual a:
+el20% porcadadiade continuacionhastael 10°;

*e140% por cadadiasucesivo.
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Estan previstos de todos modos unos limites, mas alla de los cuales larelacion
detrabajosetransformaenrelacionatiempo indefinido.

Alvencimiento, ¢ se puede renovar el contrato de trabajo de dura-

cion determinada?

Si, eltrabajador puede volveraser contratado con contrato a plazo, pero aestas

condiciones:

*después de porlomenos 10 dias siel 1° contrato tenia una duracion de hasta 6
meses;

* después de por lo menos 20 dias si el 1° contrato tenia una duracion de mas de
6meses.

¢ Quédiferencia hay entre prérrogay renovaciéon?

Enlaprorroga, el “viejo” contrato de trabajo continiiamés alla del limite prefi-
jado;enlarenovacion,elempleadorvuelveacontrataralmismotrabajadorcon
unnuevo contrato.

Miempleadormeharenovadoelcontratodetrabajodeduracionde-
terminada, sin respetar el vencimiento. ; Mi nuevo contrato es va-
lido?

Si, perosielempleadornoharespetadolostiemposindicadosmasarriba, larelacion
detrabajoexistente se consideracomouncontrato detrabajoatiempo indefinido.

¢Elempleador puede terminar antes larelaciéon de trabajo sin jus-
tacausa?
No, el finanticipadodelarelacion detrabajo puede darse solamente por justacausa.

Me han despedidosinjustacausa. ;Qué puedo hacer?
Puedes pedirel resarcimiento del dafio y lareintegracion al puesto de trabajo si
laempresaocupamasde 15 dependientes.

¢ Puedoelegir de terminaranticipadamente el contrato?
No.Comoelempleador, tampocoeltrabajadorpuedeinterrumpirantesdetiem-
po larelacion de trabajo. En caso contrario, debera ser substraida del sueldo la
indemnidad por faltade preaviso.
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EL PERIODO DE PRACTICA DE FORMACION

¢ Qué es el periodo de practica de formacion (o stage) y para qué
sirve?

Eltirocinio de formaciony de orientacion (o stage) es una forma temporal de
introducciondelosjoévenesenelmundodeltrabajo, que puede durardesdeun
minimo de cuatro meses hastaun maximo de 2 anos. El tirocinio no es un con-
trato, nocreaunarelaciondetrabajo: tesirve paraorientarte y hacerexperien-
cia.Ademaslasactividadesdesarrolladas duranteeltirocinio valencomocré-
dito formativoy puedes incluirlas en tu curriculum.

iYosoyjoven! ;Puedo hacerun periodo de practica? ¢ Y durante

cuanto tiempo?

Si,sihasterminadolaescuelaobligatoriay formas parte deuno deestos grupos:

* estudiantes que frecuentanlaescuelasecundaria: duracion maxima4 meses

*trabajadores en paro (incluidos los que estan inscritos enlas listas de movili-
dad): duracion maxima 6 meses

«alumnosdeescuelasprofesionales estatales y cursos de formacion profesio-
nal: duracion maxima 6 meses

« estudiantes universitarios: duracion maxima 12 meses

* personas condesventajas (invalidos, drogadictos,alcohodlicos, etc.): duracion
maxima 12 meses

* personas que tienen una discapacidad: duracion maxima 24 meses

¢Siendo aprendiztengoderechoaunsueldo?
No,comoaprendizestasincluidosolotemporalmenteenelmundolaboral,porlotan-
tolaleynonprevéningunaretribucionporlasactividades queefectias. Perotuem-
pleadorpuededecidirlibrementesidarteunreembolsodelosgastos,unsubsidio,un
premio, unabeca. Siyaestasen Italiaconunpermisoregulardeestadia(porejemplo
pormotivosdeestudio), puedeshacerunperiododepracticassinnecesidad deaveri-
guar ladisponibilidad de cupos. Sien cambio te encuentras en el extranjero, no hace
falta una autorizacion para trabajar, pero tendras que pedir el visado de ingreso por
motivosdeestudio o formacionprofesional directamenteal Consuladoitalianoentu
Pais, después de laaprobacion—porparte de laregion donde se desarrolla las practi-
cas—delproyectode formacionredactadoporquienloproponeylohospeda. Losvi-
sadosseranotorgados dentro deloslimites del cupo determinado paracadaafio.
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Trabajo para-subordinado

¢, Qué es eltrabajo para-subordinado?

Esunarelacion detrabajo porlacualuncolaboradorrealizalapropiaactividad
afavor deun comitente (que lo coordina), en modo auténomoy sin vinculos de
subordinacion. Conunrelativo contratoseestablecen lascondiciones detraba-
joyelsueldo. Untal contrato, denominado contrato a proyecto, debe tener una
duracion determinaday debe contener la descripcion detallada del proyecto (o
deunafase del mismo), que el colaborador se empefia arealizar.

¢Quétipodepermisodeestadiate viene otorgadosieres untraba-
jador para-subordinado?
Unpermiso de estadia para trabajo autonomo.

Trabajoauténomo

. Quées eltrabajoautonomo?

Esunarelaciondetrabajo porla cual una persona se compromete a efectuar, en
cambiodeunacantidad,unaobraoservicio,conel propiotrabajoysinvinculos
desubordinacionrespectoal comitente. Eltrabajoautonomosepuedeejercitar
conosincodigoIVA.

¢, Qué limites encuentrael trabajadorauténomo?
Eltrabajadorautonomoadministraautonomamentelapropiaactividad, disfru-
tando deunadiscrecionalidad completarespectoal empleodel tiempo, al lugar
yalamaneradeorganizarlaactividad misma(naturalmente, dentro deloslimi-
tes impuestos por el contrato o por lanaturaleza dela obra).

TRABAJOAUTONOMO CON cODIGOIVA

¢Adoénde puedodirigirme paraabrirun cédigoIVA?

AlaAgencia Tributaria competente por territorio, enun plazo de 30 dias desde
elcomienzodelaactividad o delaconstitucion delasociedad. Abrirun codigo
IVAes gratuito.

62 — MinisterodelLavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




FACILITACIONES PARAEMPEZAR UNAACTIVIDAD AUTONOMA

¢,Como puedo accederalasfacilitaciones?
Puedes obtener facilitaciones acogiéndote a las siguientes leyes:

Decreto Legislativo 185/2000

Estanprevistas facilitaciones paralas personasresidentesmayores deedad, sin
trabajo durante los 6 meses que anteceden la fecha de presentacion de la soli-
citud, con proyectosrelativos al inicio de actividades autonomas (individua-
les, como microempresas o franchising) en los sectores de la produccion de
bienes, del suministro de servicios y del comercio.

Estan excluidas éstas actividades:

* producciény comercializacion de productos agricolas;
etransportes(demercanciasporcuentaajenaydepersonasennumerosuperiora9).
Puedes encontrarmas informaciones en el sitio Internet.

Ley215/1992

Nacidaparafacilitarelnacimiento y desarrollo de las empresas femeninas en

distintos sectores:

* Agricultura;

* Manufacturero;

» Comercio, turismoy servicios.

Parasolicitarestas facilitaciones tienes que presentar los siguientes documentos:

*Modelo de solicitud de las facilitaciones, con los datos y las informaciones
sobrelaempresay sobre el programa de inversiones;

*Fichatécnica, conladescripciondetallada delainiciativapropuestaydelos
relativos datos econdmico-financieros;

* Certificado de inscripcion al registro de las empresas de la Camara de Co-
mercio competente.

Encontraras mas informaciones en el sitio Internet .

Ley488/1992
LaLey488favorecealasempresasdelsectorproductivo,deservicios,decons-
truccion, turisticas y comerciales que quieren actuar programas de inversion.
Puedes ser financiadas todas las inversiones en bienes duraderos, materiales
e inmateriales, que laempresa deba efectuar, desde el dia siguiente al de pre-
sentaciondelasolicitud.
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Encontraras mas informaciones en el sitio Internet.

Dispositivos Regionales y Provinciales

Soninstrumento emanadosautonomamente por Regiones y Provincias, para fi-
nanciarproyectoseiniciativasanivellocal. Paramasinformaciénpuedesdirigir-
tealasventanillasinformativasyalossitios Internetde Regiones y Provincias.

Accesoalmercadodeltrabajoenltalia

¢ Como puedoaccederal mercado deltrabajo enltalia?
Dedosmodos:

« directamente en Italia (cumpliendo con determinados requisitos);

*desde el extranjero, mediante llamadanominativa o numérica.

Atencion: es importante considerar la propia situacion familiar, por ¢j. si eres
un ciudadano extracomunitario conyugado con el hijo/ade un ciudadano de la
Unidén Europea, tienes acceso inmediato al mercado del trabajo y no necesitas
pasar por el tramite de la autorizacion al trabajo en Italia). En efecto, los ciuda-
danos que se encuentran en dichas circunstancias tienen enseguida acceso al
trabajo en Italia. En aquel caso, siempre necesitas obtener un permiso de esta-
dia(“permiso deresidencia deresidente de larga duracion-CE”) perono es una
condicion paraacceder almundo del trabajo.

PARAQUIEN YAESTAEN ITALIA

¢ Debotener permiso de estadiaparatrabajarenltalia?

Si, parapoder trabajar en Italia debes tener el permiso de estadia, otorgado por

uno delos siguientes motivos:

«trabajo dependiente;

* trabajo autdnomo;

»motivo familiary reagrupacion familiar;

«asilopolitico;

*proteccionsocial;

«estudioy formacionprofesional (enestecasopuedestrabajaralmaximo20horas
porsemanay, 52 semanas, mas conun limite superiorde1.040 horas porafo);

een esperade empleo (el permiso de estadia en espera de empleo es otorgado en
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casode queel extranjeroresulte inscrito enun Centro parael Empleo);
« asistenciamenor (padre o madre que cuidaun hijo enfermo).
Encambio, no puedes trabajar sitienes un permiso de estadia por:
* turismo;
*motivireligiosos;
e tratamiento médico;
*menoredad;
*solicitud deasilo politico;
*negocios;
*justicia.
Atencidn: paralosquesolicitanasilo:silasolicituddeasilonoesexaminadaden-
tro de 6 meses de lasolicitud porrazones no imputables al extranjero, el permi-
sodeestadia serarenovado por otros 6 meses y permitira al titular de desempe-
flarunaactividad laboral subordinada hasta que el trdmite no sea completado.

PARA QUIEN VIENE DEL EXTERIOR

;Comoseingresaaltaliaportrabajo?

Elntimero de ciudadanos extranjeros que pueden ser admitidos en Italia por tra-
bajo dependiente (incluso de temporada) o auténomo se determina cada afio en
el marco de los “cupos de ingreso” establecidos en los decretos sobre los flujos,
que fijan el nimero maximo de extranjeros extracomunitarios que pueden entrar
enItalia portrabajo (dependiente, incluso de temporada, y autdnomo). Enlos ca-
sos previstos por la ley se puede entrar por trabajo también fuera de los cupos.

¢Comoseingresaaltaliaportrabajo subordinado?

AtravésdeunempleadorenItaliaquequiere contratartrabajadores extranjeros

aunresidentesal exteriorparatrabajodependiente, deplazo determinado, inde-

terminado o de temporada.

Segtin laley italiana, pueden entrar en Italia fuera de los cupos (por trabajo de-

pendientey por trabajo autdbnomo):

* ejecutivos/personal de elevada especializacion;

* lectores universitarios;

* profesores universitarios con destino en Italiade docentesacadémicos;

« extranjerosque poseanuntitulodeestudiossuperioresque permitaelacceso, en
elPaisdeorigen,aprogramasdedoctorado, paradesarrollarprogramasdeinves-
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tigacion, previasolicitud, porpartedeuninstitutodeinvestigacionregistradoen
lalistadel Ministerio Instruccion, Universidad y Investigacion;

e traductores e intérpretes.

* Extranjeros entre los 20y los 30 ailos de edad, admitidos en programas de vo-
luntariado enentes eclesiasticos civilmentereconocidos, organizacionesnon
gubernamentalesy asociaciones paraasuntossociales,cuandohayaunacuer-
doentreel extranjeroy laorganizacion que lo hospeda.

Soloportrabajo dependiente pueden ingresar las siguientes categorias:

* colaboradores domésticos quetenganen curso, al extranjeroy desde almenos
1 afio, relaciones de trabajo doméstico de jornada completa con ciudadanos
italianosodeun EstadomiembrodelaUnion Europearesidentesal exteriorpe-
roquienessetrasladanaltalia;

«extranjeros,autorizadosalaestadiaporrazonesde formacionprofesional, quie-
nesdesempenanperiodos deaprendizaje conempleadoresitalianos,llevandoa
cabo también prestaciones de trabajo de naturaleza dependiente;

*empleados de organizaciones o empresas que operan en el territorio italiano;

«trabajadores maritimos;

«trabajadores dependientes de empleadores (individuos o empresas) residen-
tes o con sede al exterior, quienes son temporaneamente transladados del ex-
terior para trabajar con individuos o empresas residentes en Italia efectuando
enelterritorioitaliano determinadas prestaciones segun un contrato de licita-
cidnestipulado entre los susodichos individuos o empresas;

«trabajadores empleados en circos o espectaculositinerantes al exterior;

*personal artistico/técnico paraespectaculos liricos, teatrales, conciertos y ballet;

«bailarinos/artistas/musicistas contratados por estructuras de entretenimiento;

- artistascontratados porentidades musicales, teatrales y cinematograficas, em-
presas radiofonicas y televisivas y entidades publicas para manifestaciones
culturalesy folkloricas;

« deportistas profesionales;

*periodistas/correspondientes oficialmente acreditados y dependientes de or-
ganos de prensa o de emisoras;

*personasquellevanacaboactividades deinvestigacion ountrabajo ocasional
enelmarcodeprogramasdeintercambio, obienpersonasempleadas “aupair”;

enfermerosprofesionalescontratadosporestructurassanitariaspublicasyprivadas.

66 —— MinisterodelLavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




Heencontradounempleadordispuestoacontratartrabajadoresex-
tranjeros: s qué debo hacer?

Elempleadoritaliano o extranjero con permisoregular de estadiaenItaliadebe pre-
sentarunasolicitud nominalala Ventanilla Unica parala Inmigracion, responsable
detodo el procesorelativo ala contratacion de trabajadores dependientes extranje-
ros detiempo determinado e indeterminado, que se encuentra en la Prefectura terri-
torial de la Gobernacion de su provincia de residencia o de laprovincia donde tiene
sede legal suempresa, o de laprovincia donde ti desempefaras tus prestaciones la-
borales. El documento debe contener la solicitud nominativa de la autorizacion al
trabajo—se ya haidentificado un dado trabajador - o numérica—sino conoce direc-
tamenteel trabajador puede pedir autorizacion paraunao mas personas inscritas en
laslistas presentes enlaRepresentacion Diplomatica Consularitalianacontenien-
teslosnombresy las fichas delos extranjeros que solicitan trabajar en Italia.

Lasolicitud debe contener:

* Particulares del empleador, deltitularorepresentante legal delaempresa, tipo
deempresa, sede eindicacion del lugar de trabajo;

e particulares deltrabajadorextranjero quese quiere contratarinclusive suresi-
denciaal exterior en caso de solicitud nominativa, o nimero de trabajadores a
contrataren caso desolicitud numérica;

« condiciones de sueldoy seguro, segun previsto porlaley;

* compromisoaproporcionaralojamientoconrequisitosdehabitabilidadeido-
neidadhigiénico-sanitaria,o que cumplaconlos parametros previstos porel tex-
tounicodeley;

*declaracion de compromisoacomunicartodamodificaciondelarelacionlaboral,

* declaracion de compromiso a pagar los costes de repatriacion.

Con el nuevo procedimiento electronico, no se debe anexarnadaalasolicitud.

Lapropuestade contrato deestadia forma parte integrante delasolicitud que se

presenta por interneten la Ventanilla Unica para la Inmigracion.

Yluego s quésucede? s Cuanto hay que esperar?

+LaVentanilla Unicaparalalnmigracioncomunicalassolicitudesal Centropa-
ra el empleo competente por provincia de residencia, domicilio o sede legal
delsolicitante, excepto en caso de solicitudes nominativas de trabajadores de
temporada.
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*ElCentroparael Empleoverificaenunplazode20diasladisponibilidad detra-
bajadores nacionales, comunitarios o extranjeros ya poseedores de permiso
deestadiay comunica los datos disponibles ala Ventanilla Unica y al emplea-
dor.

»LaComisaria verifica que no existan, respecto del trabajador extranjero o del
empleador, razones contrarias al otorgamiento de la autorizacion.

*Enunplazo de 40 dias a partir de 1a presentacion de la solicitud, la Ventanilla
Unica—tras obtener la opinion de las Direcciones Provinciales de Trabajo so-
brelacondiciones contractualesaplicables, lacapacidad economicadelaem-
presaylasubsistenciade cupos, ytrasrecibirlaopiniontambiéndelaComisa-
ria-convocael empleador para otorgarle la autorizacion, valida porun perio-
donosuperioralos 6 meses desdelafechadelaentrega.

* Aestepunto, el trabajadorextranjerodebesolicitarel visadoalasoficinas con-
sularesdesuPaisdeproveniencia. ElConsuladocomunicaal extranjerolapro-
puesta de contrato de estadia por trabajo y otorga, dentro de 30 dias de la soli-
citud, el visado de ingreso y laindicacion del codigo fiscal. Una vez obtenido
elvisado, el trabajador puede entrar en Italia.

*Dentrode 8 diaslaborablesde suingresoaltalia, el trabajadorextranjero se di-
rigiraala VentanillaUnicacompetente que, verificadaladocumentacion, leen-
tregara el certificado de otorgamiento del codigo fiscal. El trabajador extran-
jero firmara el contrato de estadia por trabajo, sin modificar o poner condicio-
nesal mismo, que sera conservado por la Ventanilla.

« La VentanillaUnicatambién entregaré al trabajador extranjero para que lo fir-
me el formulario de solicitud del permiso de estadia, que seraenviado alaCo-
misaria competente a través de la entrega del relativo kit enuna oficina de co-
ITeos.

Atencion: puedes trabajar y disfrutar de todos los derechos - inscripcion en
elregistrocivil,cambioderesidencia, expedicidnyrenovaciondel documen-
todeidentidad, inscripcionenel Servicio Sanitario Nacional, expediciondel
codigo fiscal, baja por enfermedad, materinad, ayudas sociales, en el mismo
modo de aquellos que se encuentran alaesperade larenovacion del permiso
deestadia-aunqueestésalaesperadelaexpediciondel primerpermisodees-
tadia, conlacondicionde quehayaspresentadolasolicitud deexpediciondel
permiso de estadia ante el “Sportello Unico per I’Immigrazione” en los 8 di-
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assiguientes atuingreso en el territorio nacional y que hayas suscrito el con-
trato de estadia. Deberds mostrar copia del impreso de solicitud del permiso
deestadiaexpedido porel “Sportello Unico per]’Immigrazione”, y el recibo
delaOficinade Correos demostrando haberefectivamente presentadotal so-
licitud.

Atencién: en empleador debe comunicar a la Ventanilla Unica, en un plazo de
5dias:

eeliniciodelaactividadlaboral;

+clcesedelarelacionlaboral (en caso de que seainterrumpida);

« el traslado del trabajador extranjero a otra sede (cuando sea el caso).
Elempleadordebeinformarobligatoriamentedel contratodeempleoal Centro
parael Empleo al menos el dia antes del comienzo de la actividad laboral. Con
laintroducciondelacomunicaciontinica,lacomunicacional centroparael Em-
pleovaletambiénparalainscripcionalnpsy INAIL. Soloparalostrabajadores
domésticos se dara comunicacion al INPS utilizando el médulorelativo que se
puede obtener en www.inps.it.

;Comoseingresaaltaliaportrabajodetemporada?

Elempleador debe seguir el mismo procedimiento descrito para el trabajo de-
pendiente. La Ventanilla Unica otorga la autorizacion dentro de veinte dias de
lafechaderecepcion delas solicitudes de contratacion del empleador; la auto-
rizacion otorgada en estos casos vale desde un minimo de 20 dias hasta un ma-
ximo de 9 meses apartir de la fecha dela firmadel contrato de estadia.

Soyuntrabajadordetemporada: ¢ puedoingresarnuovamentealta-
liaelanoqueviene?
Si,encalidaddetrabajadordetemporadaextranjerotienes derechodepreceden-
ciaparavolveraingresaraltaliaelafiosiguientesobreotrosciudadanosdetu Pa-
isque nuncahayan entrado regularmente en Italia por motivos de trabajo.

¢ Comoseingresaaltalia portrabajoauténomo?

Sepuede entrar dentro o fuerade los cupos, aunque en la practica esta ultimaposi-
bilidadesmuylimitada. Parapoderejercerunaactividadnoocasional detrabajoau-
tonomo debes obtener el visado por trabajo autbnomo. Ademas, debes demostrar
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dedisponerdemedios financierosadecuados y laactividad que vas adesempefiar
nodebeestarreservadaporleyalos ciudadanositalianos o comunitarios.
Atencion: enel decreto sobre los flujos eningreso vienen determinadas las ca-
tegoriasdetrabajadoresautdnomosquepuedeningresarenltalia. Enlosultimos
afioshansidoprevistasdiversastipologias: profesionaleslibres,empresarios que
realizan actividad de interés nacional, socios de sociedades no cooperativas
constituidasdesde almenos 3 anos, artistas de clara famainternacional e inves-
tigadores.

¢ Quédebo hacerparaobtenerel visado portrabajoauténomo?

Siquieres ejercer en Italiaunaactividad de trabajo autonomo no ocasional y ca-

besenlos cupos previstos en el decreto sobrelos flujos eningreso para el trabajo

autdnomo, debes presentar ala Autoridad de Policia competente en el territorio
los siguientes documentos para obtener laautorizacion temporaneaal ingreso:

« declaraciondelaadministracidoncompetente en que conste quenoexisten obs-
taculos al otorgamiento de la autorizacion/habilitacion;

* declaracionsobrelos parametros de referencia delaCamara de Comercio, In-
dustria,Artesaniay AgriculturaodelaOrden profesional competenteenel lu-
garen que vaa ser desempenada la actividad laboral autdbnoma, o de la orden
profesional competentelacertificaciondelos parametros dereferenciarelati-
vosaladisponibilidad de los recursos financieros necesarios parael ejercicio
delaactividad. Dichos parametros sebasansobreladisponibilidadenItaliapor
partedelsolicitantedeunmontonoinferioralacapitalizacionsobrebaseanual
deunasumamensual igual alaasignacionsocial;

« declaracion de responsabilidad otorgada por el Inspector del Trabajo com-
petente (en el caso de ingreso basado en un contrato por proyecto);

« declaracion de quien te comisiona el trabajo, que asegure un compenso supe-
rioral minimo previsto parale exencion de las expensas sanitarias;

« copiadel ultimo balance depositado con el registro de empresas;

«disponibilidad de alojamiento adecuado;

e autorizacionde laAutoridad de Policiacompetente.

Sivivesenel extranjero puedes delegarauna persona de confianza parareque-

rir los documentos que se necesitan. El documento de delegacion debe ser tra-

ducidoylegalizado.

Tras haber obtenido la certificacion de disponibilidad de los recursos finan-
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cieros necesarios para ejercer laactividad, puedes presentar solicitud para el
visadodeingreso portrabajoautonomo alaautoridad diplomatica o consular
competente por nacionalidad o residencia. El visado es otorgado enun plazo
de 120diasdelapresentaciondelasolicitudy debeserutilizado dentrode 180
dias.

¢Laautoridad diplomaticapuede negarme el visado?

Si,laautoridad diplomatico-consularotorgael visadoasudiscrecion. Elrecha-
zo debe ser siempre por escrito y ser motivado. En caso de solicitud de visados
de entrada que no sean por trabajo, reagrupacion familiar o estudio, el rechazo
puedenosermotivadoenpresenciaderazonesdeseguridad odeordenpuiblico.

Unavezentradoenltaliaconmivisadoportrabajoauténomo,;qué
debo hacer?
Debesobtenerunpermisodeestadiaportrabajoauténomo,exactamentecomountra-
bajadordependiente, dentro de 8 dias laborables de tuingreso en el territorio, entre-
gandoelrelativokitalaoficinade correos.

¢Conelpermisodeestadiapuedollevaracabocualquiertipodetra-
bajoauténomo?

Si,esconsentidatodaactividadno ocasional detrabajo autonomo, siempre que
noestéreservadaporlaleyalosciudadanositalianos o dela Union Europea. De
todas formas, el extranjero debe demostrar de disponer de recursos adecuados
paraelejercicioque vaemprenderenItalia. Conel permisodeestadiaportraba-
jo auténomo el trabajador también puede ejercer una actividad de trabajo de-
pendiente, y puedeporlotantoserlegalmente contratado porunempleador, sin
recorreralos cuposdeingreso disponibles.

¢ Quévalideztiene el permiso de estadia?
Elpermiso de estadiatiene una validezmaximade 2 afios.

¢Elpermisode estadiapuede serrenovado?

Si, si el extranjero produce documentacion que certifique las rentas proceden-
tes delaactividad laboral ejercitada en el curso de validez del permiso de esta-
diaportrabajo autonomo.
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Establecimientoy cesedelarelacionlaboral
EL CONTRATO DE TRABAJO

Como trabajador extranjero, en el momento de la contratacion tienes dereho a
conocer todas las informaciones sobres la condiciones de trabajo, que deben
constarenun documento escrito:

* quiéneseltrabajador;

e quiéneselempleador;

*dondesedesarrollaeltrabajo;

« cuanto durarael trabajo;

« cuanto durarael periodo de prueba;

e cualeselhorario detrabajo;

encuadramiento, nivel y calificacion atribuidos al trabajador;

e cual eslaretribucion;

e cualesladuraciondelas vacacionesretribuidas;

*bajo quétérminos puede interrumpirse larelacion laboral.

Atencion: Duranteel procesodeseleccion,elempleadornopuededirigirte pre-
guntas sobre tus opiniones politicas y religiosas, niatuestado de gravidez o se-
ropositividad (principio de no discriminacion).

TERMINAR UNA RELACION LABORAL
CA4S0 1: DIMISION

¢, Comovoy adimitirme deltrabajo?

Siemprerespetandoelplazo depreaviso, debes presentar tudimision porescri-
to, mediante una cartaen 2 copias, que incluya, porlo general:
losdatosdelaempresaalacuallacartaesta dirigida;

*lugary fecha;

tufirma;

*lafirmadetuinterlocutor.

¢ Debo obligatoriamente respetar el preaviso?

Elplazodepreavisoquedaestablecidoaliniciodelarelacionlaboral,oestapre-
vistoporel contrato colectivoaplicable. Sinolorespetas, deberas pagarunain-
demnizacionequivalenteal valordelaretribucionrelativaal plazodepreaviso.
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¢Elempleador puede negarel preaviso?
Si,eneste caso puedes aceptarlarescision inmediata, conderechoal pagodela
indemnizacion sustitutiva.

Encasodeincumplimientograve delempleador(justacausa)¢es-
toy detodas formas obligado arespetar el preaviso?

Encasode que el empleador haya incurrido en un incumplimiento grave, pue-
desinterrumpirel trabajo inmediatamente sin respetarningtn preaviso, yaque
existe justacausaparaello.

CA4502: DESPIDO

Sitrabajoenunaempresade pequenasdimensionesyhesidodes-
pedidoinjustamente, ¢ tengo derechoaunaindemnizacién?

Si, enlasempresas de pequeiias dimensiones el empleador puede elegirunade dos
opciones: recontratatarel trabajador injustamente despedido o pagaruna indemni-
zacioncomprendidaentreunminimode 2,5 yunmaximo de 6 sueldos mensuales.

Sitrabajo en unaempresade grandes dimensionesy he sido des-
pedidoinjustamente, ;tengo derechoaunaindemnizacion?
Si,enlasempresasde grandes dimensiones (conmasde 1 5empleadosenlamis-
ma Municipalidad o con mas de 60 empleados en su totalida), el trabajador in-
justificadamente despedido tiene derecho a ser contratado nuevamente en su
puestoyarecibirunaindemnizacion de al menos 5 sueldos mensuales.

¢Quédebo hacer paraimpugnarel despido?
Debespresentarundocumento escrito que explicite tuvoluntad deimpugnarel
despido, porejemplounasolicituddeaplicaciondel procedimiento obligatorio
deconciliacion.

¢Dentrode qué plazo deboimpugnarel despido que consideroin-
justificado?

Siconsideras quetudespidoesinjustificado,debesimpugnarlodentrodelos 60
dias sucesivos a la fecha de recepcion de la comunicacion de despido. En caso
contrario pierdes el derecho alatutela garantizadaporlaley.

Elempleadorpuededespedirme porhechos cometidosfueradela
relaciénlaboral?

Puedehacerlosolosiestoshechos guardanunaextrechaconexioncontusdebe-
res laborales.
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¢Encuales casos se permite el despido sin preaviso?

Se permite so6lo cuando se presenta una justa causa, es decirun hecho de gravi-
dadtal que no permita continuar, ni siquiera temporalmente, con larelacion la-
boral.

Servicios parael Empleo

¢, Quésonlos Servicios parael Empleoy paraquésirven?
LosServiciosparael Empleosonestructurasptiblicas que sustituyen lasantiguas
oficinas parael empleo. Hansido creados para favorecer el encuentro entre de-
manday ofertadetrabajo, prevenireldesempleoy facilitarlaentradaenelmun-
dodeltrabajo depersonas enriesgo de desempleo.

¢, Comopuedoaccederaestos servicios?

Debesinscribirteenelllamado “listado deregistro laboral ”. Tus datos serdnre-

copiladosen:

*una ficha personal, con tus datos personales completos y aquéllos de tu fami-
lia, tutitulo de estudio y to posiciéon ocupacional;

«una ficha profesional (sustitutiva de la antigua “libreta de trabajo”), que con-
tieneinformaciones sobre tus experiencias formativasy profesionales, tudis-
ponibilidadylacertificacion de tus competencias profesionales.

BuUSCARTRABAJO

;Quéesel “estadode desempleo”?
Eslacondiciondeunapersonasintrabajo, que es inmediatamente disponible a
desempeiiary/o abuscarunaactividad laboral.

¢ Como puedo obtener el estado de desempleo?

Debes presentarte al Servicio parael Empleo de la ciudad donde vivesy firmar
unadeclaracion en que consten:

«lasactividades laborales eventualmente prestadas en pasado;
eladisponibilidad inmediataa desempefaruntrabajo.

Sipierdoeltrabajo o medimito, ¢ también pierdo miinscripcionen
ellistado deregistrolaboral?
Sitienes un permiso de estadia por trabajo dependiente y pierdes el trabajo, in-

74 — MinisterodelLavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




clusopordimisién, mantieneslainscripcionenellistado deregistrolaboral du-
rante todo el tiempo de validez de tupermiso de estadia.

Ademas,seguinel Texto Unicodeley sobrelainmigracion, tienesigualmentede-
recho abuscaruntrabajo, en calidad de desempleado, porun plazo de almenos
6 meses (pues mas alla del vencimiento de tu permiso de estadia). Si dentro de
este plazo no encuentras trabajo, deberas alejarte del Pais.

Tengo un permiso de estadia enregla, y busco trabajo. ; Adonde
puedo dirigirme para ser contactado por las empresas que quie-
ren contratar personal?

Laley garantiza a los trabajadores extranjeros con permiso de estadia en Italia
enreglayasus familias el mismo trato y los mismos derechos de los trabajado-
resitalianos. Portanto, aligual que ellos, puedes dirigirte a:
*losserviciosparaelempleopublicos (Centros parael Empleo, Ayuntamientos,

Universidades, Camaras de Comercio);

*losserviciosparaelempleoprivados (Agenciasde Trabajoyotrosoperadores).

¢ Qué son los Centros para el Empleo, donde se encuentrany qué
servicios pueden ofrecerme?

LosCentrosparael Empleosonestructuras publicasyseencuentranentodalta-
lia. Ofrecenservicios de vario tipo:

acogida, informaciony orientacion paraquien buscatrabajo;
«intermediacion entre demanday oferta de trabajo;

easesoriaalasempresas.

¢ Doénde puedo encontrarlas direccionesy los horarios de funcio-
namiento delos Centros parael Empleoenmiregién?

Puedes dirigirte ala sede e la Provincia en la cual vives, o consultar su sitio In-
ternet.

¢ Quésonlasagencias detrabajo?
Lasagenciasdetrabajosonestructurasprivadasautorizadas queseencargande
reclutary seleccionar personal, intermediar entre lademanday la oferta de tra-
bajo, suministrar mano de obraa las empresas, etc.
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iLos trabajadores y las empresas pueden intercambiar entre si
ofertas y demandas de trabajo sin necesidad de intermediarios?
Si, mediante la Bolsa de Trabajo, un sistema informatico que favorece el en-
cuentroentrelademandaylaofertadetrabajo,acessibley consultabletanto por
los trabajadores como por las empresas. Ellos podran por lo tanto incorporar
nuevas candidaturas o solicitudes de personal, directamente y sin intermedia-
rios. Paramas informaciones, consulta el sito www.lavoro.gov.it
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© LA SEGURIDAD EN EL LUGAR DE TRABAJO: UNA LABOR DE TODOS. [—
La normativa vigente prevé un sistema orgamzado para la prevencidn de riesgos laborales que reqmere la partlcwpacmn acti lva de los trabajadores
y la colaboracién de todas las personas io, servicio de pi yp médico

y de los ji en cuanto a seguridad se rsflsra)

© TRABAJAR EN NEGRO NO ES TRABAJAR EN CONDICIONES DE SEGURIDAD.
Quienes trabajan en negro no pueden recibir la formacién adecuada ni realizar las précticas necesarias. No serd posible trazar su historia laboral
ni comprobar que se hayan tomado todas las medidas oportunas para tutelar su seguridad.

3] ES INDISPENSABLE DETERMINAR Y VALDRAR CON ANTELACION LOS RIESGOS QUE PRESENTA EL AMBIENTE LABORAL
CADA UNO DE LOS TRABAJOS A EFECTUAR

EI empresario (con la ayuda del “Servicio de prevencién y proteccion”) valora los riesgos correspondientes al lugar de trabajo y a las tareas realizadas

por los trabajadores, informandoles sobre los riesgos a los que estén expuestos. De este modo el trabajador conocerd los riesgos relacionados con

su actividad laboral y sabra cémo utilizar correctamente los instrumentos, los equipos y las méquinas que utiliza para llevar a cabo su trabajo.

© ES 0BLIGATORIO TOMAR TODAS LAS MEDIDAS OPORTUNAS PARA ELIMINAR 0 REDUCIR LOS RIESGOS.
Elempr debe tomar las medidas d d necesarias para prevenir accidentes en el Jugardehahajo incluidas las iniciativas organizativas y de gestion. Caso
que un determinado riesgo no pueda ser eliminado completamente, el empresario esté obligado a reducirlo al méximo, dentro de lo posible.

© LA FORMACION ES UN DERECHO PARA EL TRABAJADOR Y UNA OBLIGACION PARA EL EMPRESARIO.
La formacién de los trabajadores corre a cargo del empresario y debe ser especffica para el puesto de trabajo y el desarrollo de las tareas del
trabajador. En especial debe tener lugar con ocasidn de:
- contratacion;
- traslado o cambio de responsabilidad;
- introduccion de nuevos equipos, uso de nuevas sustancias o preparados peligrosos.
La formacidn debe repetirse periédicamente y, en cualquier caso, cada vez que exista una evolucién de los riesgos o surjan otros nuevos.

O EN LOS PUESTOS DE TRABAJO DEBEN ESTAR PRESENTES Y CORRECTAMENTE EXPUESTAS TODAS LAS SENALES
DE SEGURIDAD NECESARIAS.
El empresario tiene la obligacion de aplicar las sefiales de seguridad cada vez que exista la presencia de riesgos que no pueden ser evitados o
suficientemente limitados. EI empresario debe encargarse de que todos los trabajadores estén informados y formados sobre el significado de los
carteles y sobre los comportamientos a aduptar Las seﬁales de seguridad se dividen en:
- sefiales de prohibicion (indican p de color rojo;
- sefiales de prescripcién (indican comportamientos o acciones a adoptar), de color azul;
- sefiales de aviso (indican precaucicn, atencion), de color amarillo o naranja;
- sefiales de salvamento y socorro (indican puertas, salidas, recorridos, materiales, posiciones), de color verde;
- sefiales antiincendio (indican donde est4n colocados los materiales y los equipos antiincendio);
- sefiales gestuales (sirven para guiar a las personas a fin de que efectlien determinadas maniobras).

@ EL EMPRESARIO DEBE FACILITAR A LOS TRABAJADORES, QUIENES TIENEN LA OBLIGACION DE USARLOS, LOS
DISPOSITIVOS ADECUADOS PARA LA PROTECCION INDIVIDUAL( ).
Los DPI son los equipos desti aser utilizados y idos por los j afin de que les protejan de los riesgos que amenazan su
salud y seguridad durante el trabajo:
los tipos y las caracterfsticas varfan segtin el tipo de actividad desarrollada y el riesgo relacionado con la misma. Los que se utilizan con mayor
frecuencia son: casco, cinturén de seguridad, calzado con punta imperforable y puntas de acero, guantes, prendas especificas en funcién de la
necesidad (contra la e, ignifugos, efc.), gafas, illas de diferentes niveles de proteccion para las vias respiratorias
segln las sustancias presentes en el lugar de trabajo, mascarilla para el rostro, auriculares para proteger el ofdo;
Los DPI deben ser puestos a disposicion por el empresario.
El empresario debe encargarse de que todos los trabajadores sepan como utilizar correctamente los DPI;
Los trabajadores tienen la obligacién de utilizar los DPI, sin aportar ninguna modificacién por iniciativa propia, para no poner en peligro su propia
salud o seguridad ni la de terceros.

© ES INDISPENSABLE SABER CON ANTELACION A QUIEN DIRIGIRSE EN CASO DE EMERGENCIA Y QUE COMPORTAMIENTO SEGUIR.
Los trabajadores deben conocer los nombres de los encargados de los primeros auxilios, de los encargados de las emergencias y
de la prevencién de incendios, del “responsable del servicio de prevencidn y proteccion” y del “médico competente”. Los trabajadores
deben estar informados y fi dos sobre los comportami a seguir en caso de situaciones de peligro o de emergencia.

© NADIE DEBE PONER EN PELIGRO SU VIDA NI LA DE LOS DEMAS ADOPTANDO COMPORTAMIENTOS IRRESPONSABLES.
Ademds de representar una obligaci6n por ley, el comportamiento correcto del empresario y del trabajador contribuirda mejorar las condiciones
generales de seguridad. Ademds, el trabajador debe conocer y respetar todos los procedimientos para no poner en peligro su seguridad ni la de
los demds. Evitar accidentes es un compromiso comn.

[10] LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD EN EL LUGAR DE TRABAJO Y LA EFICACIA DE LAS MEDIDAS DE PROTECCION
EBEN COMPROBARSE PERIODICAMEN

EI respeto de las condiciones de seguridad en el trabajo es n derecho y un deber de odos los trabajadores, asf como una obligacién inderogable del empresario.

Comprobar que se respetan las normas para prevencion de accidentes en el lugar de trabajo (visitas médicas regulares, maquinarias y equipos a norma de

ley,formacion, sefiales, disp de p etc.) es un derecho que puede y debe ejercerse siempre.
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INPS eINAIL

Acadaciudadano, yporlotantotambiénalosextranjeros quetrabajanenItalia,
se garantizan los medios adecuados parasusnecesidades de vidaen casode ac-
cidente,enfermedad, invalidez, vejezy cesantiainvoluntaria. Lasentidadesen-
cargadasdeestasfuncionesson INPSyINAIL. Estasproporcionanserviciosta-
lescomojubilaciones, indemnizacionesy asignaciones paraaccidentes, enfer-
medad, ceseeneltrabajoalalcanzarseellimitedeedadoporinvalidez. Losser-
vicios previsionales se pagan también a los familiares en el momento de falle-
cerdeltrabajadorasegurado. Losextranjerospuedenrecibirservicios previsio-
nales también por infermedad y accidentes en el trabajo.

.QuéeselINPS?

ElInstituto Nacional de Prevision Social garantiza la casi totalidad de trabaja-
dores dependientes del sector privado, lamayoria de trabajadores autdbnomos,
lostrabajadores para-dependientes y algunos trabajadores del sector publico.
Suactividad principal es laliquidacion y el pago de las jubilaciones de natura-
lezaprevisional y asistencial.

Lasprimeras son:

*jubilacionde vejez;

*jubilacionde antigiiedad de servicio;

*jubilacionalossobrevivientes;

*jubilaciondeinhabilidad,

easignaciondeinvalidez;

*jubilacionbajoacuerdosinternacionales porel trabajo desarrollado al exterior.
Lassegundasson:

easignacionsocial;

easignacionporel ntcleo familiar;

sinvalidezcivil.

INPS también proporciona a todos sus asegurados servicios de integracion de
larenta (cesantia, enfermedad, maternidad, lacajadeintegracion ganancias, la
liquidacion por despido) y se encarga de las visitas médicas para la averigua-
ciéndeinvalidezeinhabilidad parael trabajo.

Aunqueestés esperando tuprimerpermisoorenovando el quetenias, tienes de-
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rechoatrabajarregularmente, gozandodetodoslosderechosdeltrabajador (en-
fermedad, materinad, ayudas sociales) contal de que tengas la documentacion
adecuada para demostrar que has solicitado larenovacion o entrega del permi-
so,segunloprevistoporlaley(copiadel viejopermisodeestadiay copiadelre-
cibodelasolicitud derenovacion en el primer caso; o copiadel modelo de soli-
cituddelpermiso deestadiaotorgadaporla VentanillaUnicaparalaInmigracion
y copiadel recibo de presentacion delamismasolicitud en el segundo).

.QuéeselINAIL?

Ellnstituto Nacional de Seguro contralos Accidentes enel Trabajoy las Enfer-

medades Profesionales garantizael seguroobligatorio,asalvaguardadeltraba-

jador, contra los accidentes en el trabajo y las enfermedades profesionales. En

particular, INAIL se ocupade:

e asegurar servicios econdomicos, sanitarios y de integracion;

e proveralainformaciony formacion para pequeiias y medianas empresas, so-
brelaprevencionenlos lugares de trabajo;

e asegurar larehabilitaciony lavuelta al trabajo del trabajador.

Sistema previsional y asistencial
CONTRIBUCIONES

¢ Comose calculanlas contribuciones?
LaINPSutilizalascontribucionesrecogidasparapagarlosserviciosasucargo.
Lasmodalidades para el calculo, el monto a pagar, los sujetos que deben pagar
y los términos para el pago de las contribuciones debidas varian segun se trate
detrabajo dependiente o autonomo.

¢Acuales entidades se deben pagarlas contribuciones sociales?

* AIINPS porlo queserefiere a prestaciones previsionales.

* AlINAIL porlo que serefiere al seguro contra accidentes del trabajo y enfer-
medades profesionales.

Existentambién otras entidades y fondos parala cobertura previsional de cate-

goriasparticulares detrabajadores (porejemploen Instituto Nacional de Previ-
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sionparalos Empleados dela Administracion Publica, INPDAP).

¢ Cuales son los periodos automaticamente comprendidos en la

antigiiedad contributiva?

Los periodos automaticamente comprendidos en la antigiiedad contributiva

sonlos siguientes:

eserviciomilitar;

* gravidezy puerperio;

*enfermedadyaccidente;

eserviciocivil;

* periodos de suspension del trabajo sin goce de sueldo por desempeiiar cargos
sindicales;

*periodos de suspensiondel trabajo sin goce de sueldo por desempeiiar funcio-
nespublicaselectivas.

Losperiodos acreditados automaticamente son:

e cesantiaindemnizada;

*cajadeintegracion ganancias;

*mobilidad;

*tuberculosis.

¢, Quéeslaprevisiénintegrativa?

Laprevision integrativa o complementaria es una forma de ahorro provisional
voluntario que se afiade alallamadaprovision “obligatoriade base” permitien-
doal trabajador de obtener un tratamiento de jubilacion futuro méas adecuado a
susexigenciasdevida. Enefecto,recibiendounservicio provisional adicional,
eltrabajadorjubilado dispondra de unarentamas elevada.

JUBILACION

¢Quiéntiene derechoarecibirlajubilacion?

Todos los trabajadores dependientes, sin distincion de sexo o nacionalidad.
Losempleadoresdebenpagarlascontribucionesprovisionalesparalajubilacion
desusempleados.
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¢Cuandodevengaelderechoalajubilacion?

*Lajubilacion de vejez se consigue al alcanzar los limites de edad, que actual-
mente son 65 afios para los hombres y 60 para las mujeres, y el requisito de 20
aflos de contribuciones pagadas.

En el sistema contributivo la jubilacion de vejez se consigue al alcanzar los si-

guientes requisitos: edad (actualmente son 57 afios sea para los hombres como

paralasmujeres), 5 aflosdecontribucionefectiva, siemprequeelmontodelaju-
bilacionnoseainferioralmontodelaasignacionsocialmasun20porciento. Es-
telimiteminimonovaleparalostrabajadores quetienenalmenos 65 afiosdeedad.

*Lajubilaciondeantigiiedad se puede obtenerantesdealcanzarlaedad dejubi-
lacion. Actualmentelosrequisitos son: 35afiosdecontribucionespagadasy 57
aflos de edad. Siainno se han cumplido los 57 afios de edad, se puede en todo
casorecibir la jubilacion de antigiiedad si se han pagado 38 afios de contribu-
ciones.

¢Comosecalculalajubilacion?

*Conelsistemaretributivo, el monto de la jubilacion depende de dos factores:
retribucioncalculadasobreel promedio delastiltimas semanasderetribucion
precedentesalafechadecomienzodelajubilacionyantigiiedad contributiva;

«con el sistema contributivo, el monto de la jubilacion se basa en las contribu-
cionespagadas,adecuadamenterevaluadas. Elmontoindividual delascontri-
buciones se multiplica por el coeficiente de transformacionrelativo ala edad
delaseguradoalafechade comienzodelajubilacion.

¢Puedossolicitarlajubilacion anticipada?

Si,silarelacionlaboral cesa pormotivos de salud.

Eneste caso es posible solicitarlajubilacién de invalidez y laasignacion de in-
validez.

Atencion: Lajubilacionanticipadapuedesersolicitadasoloporlostitularesde
permiso deresidenciaderesidente de larga duracion-CE.

¢Cuales sonlas partidas que danlugaralas jubilaciones?
Lasjubilaciones pagadas por el INPS estan constituidas porlajubilacionbase,
laasignacionporelnucleo familiar (asignaciones familiares)sicorresponde, y
porlatreceavamensualidad.
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Lasjubilaciones pagadas por otras entidades publicas estan constituidas por la
jubilacionbase, lasindemnizacionesintegrativasespeciales, las cuotasadicio-
nalesparaelconyugey cadahijoypadreacargo, cuando correspondan, y latre-
ceavamensualidad.

¢Quéeslajubilaciénalos sobrevivientes?

Eslajubilaciénque, encasode fallecimiento deltrabajadorasegurado ojubila-

do, corresponde alos derechohabientes. Alos sobrevivientes corresponde:

*lajubilaciondereversibilidad silapersona fallecida erayajubilada;

*lajubilacionindirectasilapersonadesempenabaunaactividadlaboralalmomento
del fallecimiento. Enestecasoel fallecido deberiahaber pagado, en cualquier épo-
ca,almenos 15 afios de contribuciones, o deberia haber estado asegurado desde al
menos 5 afios, 3 delos cuales pagadosenlos cincoafios precedentes asu fallecer.

INHABILIDAD PARAEL TRABAJO

.Quéeslajubilaciondeinhabilidad?

Es una jubilacion que corresponde a los trabajadores dependientes y autono-
mos afectados por una enfermedad fisica o mental y que hayan devengado 5
afiosdecontribuciones (260 contribuciones porsemana),al menos 3 delos cua-
les (156 semanas) pagadosenlos 5 afosprecedentesalasolicitud dejubilacion
deinhabilidad. Laenfermedad fisicaomental debesercertificadaporlosmédi-
cosdeINPSysertaldeprovocarlaimposibilidadabsolutay permanente dedes-
empefiar cualquier tipo de trabajo.

¢ Quéeslaasignacidonordinariadeinvalidez?
Esunaasignacionotorgadaalostrabajadores dependientes y autbnomos que pa-
decenenfermedad fisicaomentaly quehayanacumuladoalmenos S afios decon-
tribuciones (260 contribuciones porsemana),almenos 3 deloscuales (156 sema-
nas)pagadosenlos S afios precedentes lasolicitud delaasignacion de invalidez.
Laenfermedad debe ser certificada porlos médicos de INPS y sertal de provo-
carunareduccion permanente de la capacidad laboral amenos de un tercio, en
ocupaciones adecuadas a las aptitudes del trabajador. La asignacion ordinaria
deinvalidez puede ser otorgadatambién si se sigue trabajando.
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¢ Quédebo hacer paraobtenerelreconocimientodelainvalidez?
Debes presentar solicitud alaAgencia Sanitaria Local (ASL) del lugar de resi-
dencia. Encasodeagravarse el estado de salud o discapacidad que hallevadoa
lainvalidez, el interesado puede presentarala ASLsolicitud de reconocimien-
todesunuevacondicion.

¢Existenvarios grados deinvalidez?

Si,segiinel gradode invalidezreconocido seaccede abeneficios diferentes, como:

«asignacion mensual de asistencia o indemnizacion de acompaiio (pagado por
INPS). Estaindemnizacion también se puede otorgar a los titulares de un per-
miso de estadia que demuestren el caracter no episodico y de duracion sufi-
cientemente larga de lamisma estadia;

«exenciondel ticket sanitario (otorgadaporlaASL);

* descuento sobre el abono del transporte publico (se solicitan a los operadores
deltransportelocal);

« contrasefia para estacionar el automovil en zonas especificas (se solicitan a
STA, OficinaInvalidos, del distrito municipal de residencia);

*protesis y auxilios (se solicitanalaASL).

INDEMNIZACION POR CESANTIA

¢ Quésucede en casode cesantia?

E1INPS paga unaindemnizacion al trabajador sin trabajo, en caso de despido o

dimisionvoluntaria, siempre queéstehayapagado contribuciones durantealme-

nos 2 afios, delos cuales almenosuno precedente al despido/dimision.

Lasolicitud debe ser presentadadentrode 68 diasde cesarel trabajoylaindem-

nizacion es pagada porun periodo maximo de 180 dias.

LaCajadeintegracion ganancias de INPS gestiona las prestaciones debidas al

trabajadoren casode:

* suspension del trabajo;

e reestructuracion oreconversionindustrial;

« crisis empresarial en el sector (en este caso la indemnizacion se otorga por un
periodono superiora?2 afos).
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OTRAS FORMAS DE ASISTENCIA: LAS ASIGNACIONES

¢ Qué eslaasignacion porelnucleo familiar?
Esunasumadedinerodestinadaaayudaral trabajadoroaljubiladoparaen-
frentarlos gastos derivados del mantenimiento del nticleo familiar. Laasig-
nacion familiar varia en funcion del numero de componentes de la familiay
delarentatotal disponible.

Tiene derecho a esta asignacion solo quien tiene familia a su cargo. El pago
esefectuadoporel INPS.

¢Quéeslaasignacionsocial?

Laasignacionsocial esunasumapagadaalas personas que cumplenconlos

siguientes requisitos:

eedad superiora 65 afos;

erentadeltiltimo anonula o inferior al minimo establecido porlaley;

*paralos extranjeros, posesion de permiso deresidenciaderesidente de
larga duracion-CE o Estatus de Refugiado Politico;

eresidenciaenItalia.

Desdeel 1 enerode 2009, paracobrarlaasignacion social se tendra también

quehaberresididolegalmentey deformacontinuadaduranteal menos 10 afios

en el territorionacional.

Atencion: para beneficiar de dichas prestaciones es necesario residir efec-

tivamente en [talia. Se suspenderalaasignacionsite quedas en el extranjero

mas deunmes, salvo que esto dependa de comprobados motivos sanitarios

graves. Encasodesuspension, transcurridounafioy tras verificacionprevia

delapermanenciaal extranjero, laasignacion sera revocada.

¢Quéeslaasignacionde maternidad otorgadaporel Municipio?
Esunaasignaciondestinadaalasmujeres quepormaternidadnorecibanotra
indemnizacion o que hayan recibido una suma inferior a aquélla estableci-
da. Enestetiltimo caso lastrabajadorasreciben ladiferencia.

¢ Puede solicitarlauna ciudadanaextranjera?
Si,sitieneel permisoderesidenciaderesidentedelargaduracion-CEoloha
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solicitado. Enestetiltimocaso, el pagodelaasignacionessuspendidohastaque
latrabajadorarecibael documento.

¢Cuandodebe serpresentadalasolicitud?
Dentrodelosseismesessucesivosalnacimientodelbebé. Tambienencasode
tutelapre-adopcionodeadopcionsintutelasedebepresentarlasolicitud den-
tro de seis meses, siempre que el menor no haya cumplido 6 afios. Si la tutela
esinternacional,laedad maximadel menorllegaa 18 afios.

Atencion: laasignacion puede ser solicitada por una ciudadana extranjera si
el menor, aunque no hayanacido en Italia o no sea ciudadano de un Pais de la
Union Europea, estaregistradoenel permisoderesidenciaderesidentedelar-
gaduracion-CE deuno delos padres.

Sistemade seguro

¢, Quéeselaccidente?

Esunacontecimientodafioso provocado porcausaviolentao virulentadurante
el desempefio de laactividad laboral, que es causa de muerte o inhabilidad per-
manente, total o parcial, o bien de una inhabilidad temporanea que implique la
abstencion del trabajo por mas de tres dias.

¢Comomeaseguramiempleadorcontraaccidentesy enfermeda-
des?

Elempleadordebeasegurarconel INAILlostrabajadores contralos perjuicios
fisicos y econdomicos derivantes de accidentes y enfermedades relacionados a
laactividadlaboral; haciendo esto se exime de laconsiguiente responsabilidad
civil.

Atencion: Si,encambio, seaverigualaresponsabilidad del empleadorporvio-
lacion de lasnormas higiénicasy de prevencion, laexencionno se aplica.

¢ Cuanto cuestaasegurarse conINAIL?
Elseguroesgratuitoparaeltrabajadory totalmenteacargodelempleador. Elem-
pleador debe presentar, al comienzo de laactividad, la “denuncia de ejercicio”
ypagarel premio paralosriesgos ligadosadichaactividad.
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¢Cuadlestrabajadores puedenserasegurados conINAIL?

* Los trabajadores dependientes auténomos o para-dependientes que utilizan
maquinas, equipos, instalaciones o que operan en medios organizados en los
quese usandichos equipos;

*lasamas de casa, pero sdlo por dafios permanentes con inhabilidad igual o su-
perioral 33%.

¢Quédebo hacersitengounaccidente?

Denunciarelaccidente, seglin esta procedura:

«informarinmediatamente el empleador;

e presentaral empleadorel primercertificadomédico (encuantolo obtengas)y,
siel tratamiento debe continuar, el certificado de tumédico o de INAIL;

encuantoestésencondicionesdehacerlo,iralaoficinaINAILmascercanapa-
raproseguir el tratamiento y hacer las certificaciones médicas.

Si mi empleador no me ha asegurado y tengo un accidente o una
enfermedad profesional,  qué ocurre?

Tienes entodo caso derecho alos servicios de INAIL, también si tu empleador
notehaasegurado.

¢Contracuales accidentes me protege INAIL?

Contralosaccidentes que se verifican durante el trabajo y reunen las siguientes

caracteristicas:

*habertenidounacausaviolenta;

*haber provocado muerte, inhabilidad permanente o temporanea que hayaim-
plicadolaabstencion del trabajo por més de tres dias.

Contralos accidentes “initinere”, es decir que se verifican durante el trayecto

entrelaviviendadeltrabajadory el lugardetrabajo. Las condiciones paralatu-

tela(que danderechoarecibirlaindemnizacion) son las siguientes:

«debenproducirsealolargodel trayecto“‘habitual ’arribamencionado o del tra-
yecto “habitual” deiday vuelta del trabajo al lugar donde normalmente el tra-
bajadoralmuerza, sino hay un comedor proprio de laempresa;

* deben producirse mientras se utiliza el medio de transporte privado en cuanto
necesario.

¢Cuales son mis deberes en calidad de trabajador?
* Cumplirconlasinstruccionesrelativasatutarea;
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e sefialar el peligro (al director, responsable, etc.);
erespetarynoremover las sefiales de peligro;
* someterte a controles sanitarios/visitas médicas.

¢Cuales sonmis derechos en calidad de trabajador?

*Noseguirtrabajando/no trabajar en caso de peligro grave e inmediato;

ealejartedel lugardetrabajoodelazonadepeligroencasodepeligrograveein-
mediato;

someterte a visitas médicas porrazones ligadas alos riesgos profesionales.

¢, Qué debe estarescritoenladenunciade accidente?

Losdatospersonalesdeltrabajadoreinformacionessobreelaccidente: causas
y circunstancias, fechay hora, etc.;

*losdatosrelativosalosingresosdelosultimos 15 diasantelafechadelacciden-
te;

«lafaltaeventual de medidashigiénicasy de prevencion;

*lostestigos presentes al acontecimiento;

«eltipoylaposiciondelaslesiones.

¢ Qué es laenfermedad profesional? s es diferente delaccidente?
Laenfermedadprofesional, diferentementedelaccidente, es provocadaporac-
ciones nocivas que maduran con el tiempo y reducen la habilidad laboral de la
personaafectada.

Padezco unaenfermedad profesional, ; qué debo hacer?

Siaunestastrabajando, debes:

* denunciarlaenfermedadatuempleador dentro de 15 dias de sumanifestarse;

*presentar a tu empleador el primer certificado médicoy, si debes proseguir el
tratamiento, el certificado del médico que te esta tratando.

Siyanotrabajas,debes:

«presentaraINAILlasolicitud dereconocimiento delaenfermedad profesional.

¢QuéhacelNAILsitengounaccidente o padezcounaenfermedad
profesional?
Altrabajadorquetiencunaccidenteenellugardetrabajoopadeceunaenferme-
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dadprofesional, INAIL brinda prestaciones econémicas y sanitarias.

¢ Porcudles razones puedo obtener prestaciones econémicas?

* Pérdida deretribucion (indemnizacion temporanea);

sreduccionopérdidadelacapacidadlaboral (reconocimiento del grado de inhabili-
dad permanente)en casodeacontecimientosanteriores al 25 dejuliode 2000;

*mermadelaintegridad psicofisica(dafiobiolégico) encasodeacontecimien-
tosanteriores al 25 dejulio de2000;

*encasodemuerte poraccidenteenel trabajo o enfermedad profesional, losso-
brevivientes beneficiandelarenta.

¢, Quéesyacuantosumalaindemnizaciéntemporanea?
Esunreembolso porlaretribucion norecibida, que INAIL paga al trabajadora
partirdel cuartodiasucesivoal diaenque haocurrido el accidente o sehamani-
festado laenfermedad profesional, hastala curacion clinica.
Laindemnizacion temporanea corresponde al 60% de la retribucion promedia
hastael 90° diadeabstenciondel trabajoy pasaaserel 75% después del 90° dia.
En cambio, las enfermedades no debidas directamente al trabajo competen al
INPS.

Si el accidente o la enfermedad profesional no fueron denuncia-
dos, ¢ puedotodaviaobtenerlas prestaciones INAIL?

Si, dentro de los 3 afios de la fecha del accidente o de manifestarse la enferme-
dad: debes denunciar ti mismo el accidente, dirigiéndote auna Entidad de Pa-
trocinio autorizada.

. Qué es elreconocimiento delgrado deinhabilidad permanente?

Traslacuracion, INAILinvitaeltrabajadorquahasufridounaccidenteasome-

terseavisitamédica, paraaveriguary establecerel gradodeinhabilidad perma-

nentedebido al accidente o alaenfermedad profesional:

Encasodeacontecimientos anteriores al 25 de julio del afnio 2000:

+siel grado deinhabilidad averiguado es comprendido entreel 11y el 100%, el
trabajadortiene derechoalarenta;

+si el grado de inhabilidad averiguado es inferior al 11% el trabajador no tiene
derechoalarenta,amenos queenunsegundomomentolainhabilidadse vuel-
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vamas grave.

En caso deacontecimientos posteriores al 25 de julio del afio 2000:

«siel grado de merma de la integridad psico-fisica es inferior al 6%, el trabaja-
dornotiene derecho aningunaindemnizacion;

*sielgradodemermaesigual osuperioral 6%einferioral 16%eltrabajadortie-
nederecho aindemnizacion en capital del solo dafio bioldgico;

esielgradodemermaesigual osuperioral 16%eltrabajadortienederechoauna
renta, de la que una parte sera por el dafio bioldgico y una parte por las conse-
cuencias economicas delamerma.

¢ Qué puedo hacer si mis condiciones de salud empeoran?

Puedes solicitar a INAIL una revision del grado de inhabilidad, dentro de los
plazos siguientes:

* 10 afios delafechadel accidente enel lugar de trabajo;

* 15 aflos delafecha de manifestacion delaenfermedad profesional;
«sinlimites de tiempo en caso dessilicosis y asbestosis.
Deberassometerteavisitasmédicas paradeterminarlaconfirmacion, elaumen-
tooladesminuciondel grado de inhabilidad.

¢, Qué comprenden las prestaciones sanitarias?

* Los tratamientos médicos, quirargicos y fisicos para favorecer la curacion,
proporcionadas gratuitamente porel Servicio Sanitario Nacional y los ambu-
latoriosde INAIL;

*]os tratamientos médicos de rehabilitacion y las eventuales protesis necesa-
rias pararecobrar cuanto mas sea posible laintegridad psicofisicay la capaci-
dadlaboral perdida.

Paraobtener las prestaciones y recibir asistencia gratuita, también puedes diri-

girtealos Patronatos.

94 — Ministerodel Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




DEBERES DEL EMPLEADOR EN CASO DE ACCIDENTE Y EN-
FERMEDAD PROFESIONAL DE UN EMPLEADO

.QuéeslalLey626ydequétrata?

Eldecreto legislativo 626 de 1994, conocido como “ley sobre la seguridad en
eltrabajo®, establece las normas en materia de higiene y seguridad de los tra-
bajadores en los lugares de trabajo; es el primer decreto creado para identifi-
car, evaluar, eliminar, preveniry limitar los riesgos en los medios ambientes
detrabajo, aside garantizar lamaximaseguridad.

¢Cuales sonlos deberes delempleador?
* Informarlos trabajadores;

* haceruna manutencionregularde los equipos;
«vigilar para que las normas sean respetadas.

¢ Qué debe hacersiunempleado sitiene unaccidente?

* Presentar denunciaa INAILyalaPolicia, enun formulario especifico, den-
tro de dos dias de aquél en que se ha enterado del acontecimiento;

senviaraINAIL los certificados médicos originales;

*pagarporenteroeldiaenquehaocurridoelaccidentey porel 60% lostres di-
as sucesivos.

En caso de hospitalizacion, el hospital enviera copia de los certificados a IN-

AlLyalempleador.

Atencion: en caso de accidente mortal, la denuncia debe hacerse portelégra-

fo (o por fax) dentro de 24 horas del accidente.

¢ Qué debe hacer siun empleado padece una enfermedad profe-
sional?

¢ Presentar denunciaaINAIL dentrode 5 dias;

eenviaraINAIL los certificados médicos originales.
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Informacién general

¢ Qué es el Registro Civil ?
ElRegistroCivilesunregistroquecontienelosdatos personalesdetodaslas per-
sonasquevivenenunaMunicipalidad. E1Registro Civiltratalostramitesnece-
sarios paramantener el registro puesto al dia.

¢ Qué se entiende por “demora”, “residencia“y “domicilio”?
Lademora (demora simple u ocasional) es un lugar en que una persona decide
permanecer de modo temporaneo, a la espera de otro lugar estable, durante un
periododetiempolimitado. Laresidenciaesellugarenqueunapersonaviveha-
bitualmentey respecto del cual hapresentado solicitud deinscripcionenel Re-
gistro Civil. Solicitalaresidencia quien piensa permanecer por un largo perio-
doenelterritorio. Eldomicilio, encambio, es el lugaren que unindividuo deci-
deestablecer el centro principal de sus asuntos e intereses.

¢Puedoinscribirme en el Registro Civil?

Si,siposeesel permisoderesidenciaderesidente delargaduracion-CE, ounpermi-
sode estadia valido de larga duracion o por trabajo, familia, residencia electiva, in-
cluso en fase derenovacion del mismo, mostrando el recibo de la solicitud de reno-
vacion, puedes dirigirtealaOficinadeRegistro Civil del municipio deresidencia.

¢Cuando se efectualainscripcion civil?

* Enelmomento del nacimiento, en el Registro Civil del Municipio de residen-
ciadelos padres o del Municipio en que estd inscritalamadre, silos padres es-
téninscritos en Registros diferentes;

«alcambiarresidenciaproviniendodeotromunicipioodelextranjero,enel Re-
gistro Civil del Municipio deresidencia.

Lainscripciony lasolicitud de variacion de inscripcion civil pueden dar lugar,

por parte delas oficinas municipales competentes, a un control de las condicio-

nes higiénico—sanitarias de la habitacion donde el solicitante pretende fijar su
propiaresidencia, enrespeto delas normas sanitarias vigentes.

2 Qué es lafamiliacivil?
Lafamiliacivilesungrupodepersonasqueviveenlamismavivienda. Estasper-
sonas tienen vinculos tales como matrimonio, parentela, afinidad, adopcion,
tutela, o bien, simplemente afectivos.
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¢Cuandoyporquéseescanceladodel Registro CivildelMunicipio

deresidencia?

esisecambiael lugar deresidenciaaotro Municipio o al extranjero;

*siunapersonasin domicilio fijo se desplaza de uno a otro Municipio;

«cuando las autoridades no logran constatar la presencia de la personaen lare-
sidenciadeclarada.

Atencion: Alnorenovarse ladeclaracion de demora habitual el ciudadano ex-

tranjerorecibe aviso e invitacionaprocederen el plazo de 30 dias.

Paraquésirveregistrarlaresidenciaen el Municipio?

Pararealizaralgunas importantisimas gestiones:

*renovacion del permiso de estadia;

«solicitud de otorgamiento del permiso de residencia de residente de larga du-
racion-CE;

*solicitud de adquisicion de lanacionalidad,

«solicitud dereagrupacion familiar;

*solicitud de otorgamiento de latarjeta sanitaria;

esolicitud de obtencion de una vivienda de construccion residencial publica
(“casaspopulares”).

Uncentrodeacogidapuede convertirseenmi“demorahabitual”?
Alresidirun extranjero enun centro de acogida por al menos 3 meses, el centro
seconvierte en sudemora habitual.

¢ Esobligatoriorenovarlainscripciénen elRegistro Civil? , Cuando?
Si, cada vez quete renuevan el permiso de estadia, dentro de los 60 dias sucesi-
vosal otorgamientodelnuevopermiso (odelnuevopermisoderesidenciadere-
sidentedelargaduracion-CE). Durantelafase derenovaciondel permiso (o del
permisoderesidenciaderesidentedelargaduracion-CE),lainscripcionenel Re-
gistroCivilnocaduca. El Oficialdel Registro Civilactualizaratufichadedatos,
comunicando el hecho al Jefe de Policia (Questore).

¢CuandodebocomunicaralaAutoridaddePolicialasvariaciones
dedemora?
Paralosextranjerosresidentes, el cambio de demora es comunicado porla Ofi-
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cinade Registro Civil ala Autoridad de Policiacompetente.
Losextranjerosconestadiaregularperoquenotienenlaresidenciadebencomu-
nicarobligatoriamentealaAutoridad de Policiacompetente dentro delos suce-
sivos 15 dias el cambio de demora.

SolicituddeinscripcionenelRegistro Civil

¢ Quéseentiendepor“solicituddeinscripcionenelRegistro Civil”
paralos extranjeros?

Eslasolicitud mediante la cual un ciudadano extranjero solicita la inscripcion
enelRegistro Civil. Encasodeaceptaciondeestasolicitud, el ciudadano obtie-
nelaresidenciaenlaciudad elegiday puede solicitar los certificados tiles pa-
rasupermanenciaen Italia.

¢, Qué se entiende por cambio deresidencia o de domicilio?
Porcambioderesidenciaseentiendeuntrasladopermanentedel propiolugarde
habitacion principal de un Municipio a otro.

Porcambio de domicilio se entiende el traslado de una vivienda a otra, siempre
dentro del territorio del mismo Municipio.

¢ Puedo presentarsolicitud de cambio de residencia/domicilio?
Sélosieres mayor de edad y cuentas conun permiso de estadia valido.

¢ Comosepresentalasolicitudde cambioderesidenciaodomicilio?
SitetrasladasdesdeelextranjerodebesdirigirtealaOficinaCambios de Residencia
del Municipio en el que vas ahabitar, a fin de firmar una declaracion de inscripcion.
SitetrasladasdeunMunicipioaotro,debespresentarseenlasoficinasdeRegistroCi-
vilde]MunicipioodelDistritodel lugarenquedeseasestablecerlanuevaresidencia.

¢ComohagoparapresentarlasolicituddeinscripcionenelRegis-
tro Civil o de cambio de residencia paratodamifamilia?
Cualquiermiembromayordeedaddelntcleo familiarpuedepresentarlasolicitud
respectodetodalafamilia: esnecesariopresentarlospermisosdeestadiadetodala
familiay comprometerse acomunicareltraslado detodoslos familiares.
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¢ Qué debo hacersivoyavivircon otrafamilia?

Laprimerapersona que aparece en el certificado de familia de la familia que te
hospeda, debe acompaiiarte a la Oficina Cambios de Residenciay presentar la
solicitud deinscripcion deresidencia.

¢ Cudles sonlos plazos de registroy de cambio deresidencia?
LosciudadanosextranjerosdebensolicitarlainscripcidnenelRegistro Civilden-
trodelos 90 dias sucesivos asu entradaenItalia.
Losciudadanosextranjerosdebensolicitarel cambiodeResidenciaenel Regis-
tro Civil dentro delos 20 dias sucesivos asumudanza.

¢ Cuales documentos se deben presentar?

* pasaporte valido;

«codigo fiscal;

*permisodeestadiavalidoporuntiempo superioraunafo (siesel primerpermi-
sorecibido, debetenervalidezsuperiora3 meses). Siel permisodeestadiaesta
siendo renovado, se puede presentar el permiso vencido junto con el recibo de
lasolicitud derenovacion (otorgada porla Autoridad de Policiao Correos).

Demododiferenciado, segun el municipio, también se solicitan:

partidadenacimientoenlenguaitalianaoactosauténticosyvalidosotorgados
por las autoridades del Pais de origen que certifiquen el estado civil y lacom-
posicion familiar;

«unacopiadel contratodealquilerodelactodepropiedad delavivienda, obienal-
ternativamente, una declaracion de hospitalidad del propietariodela vivienda;

« el certificado de cobro del impuesto para larecogida de la basura urbana para
demostrarlainscripciondelaviviendaalaque setraslada.

Los refugiados politicos también deben presentar la declaracion otorgada por

el Alto Comisariado de las Naciones Unidas.

Atencion: Después del registro y/o cambio de residencia, la Policia local del

respectivo Municipioefectuarauncontrol paraverificartupresenciaenlavivien-

dadenuevaresidencia, que es indispensable para completar el tramite.

Encasodecambiardomicilio,antes deiral Ayuntamiento debes haceranotarel nue-

vodomicilioentupermisodeestadia, anotacion quedebeserefectuadaporlaDirec-

cion Provincial de Policiadel Municipioal que corresponde el nuevo domicilio.

Sitienes lalicencia de conduciritaliana, debes solicitar que se indique el cam-
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bioderesidenciaenlalicenciamisma. Losindividuos domiciliadosenunamis-
maviviendasonincluidosautomaticamente enunmismoyunicocertificadode
familia. Encasodenoexistirvinculosdeparentesco, sepodrasolicitarlainscrip-
cion por separado en un propio estado de familiaautonomo.

¢Cuantocuestanlainscripciony el cambioderesidenciaodomicilio?
Son gratuitos.

Servicios de Registro Civil

¢Cualessonlosservicios deregistroy de estado civilaquetienen
accesolos extranjeros residentes?

Certificados de (silos eventos correspondientes han sido registrados en el Mu-
nicipio):

*nacimiento;

eresidencia;

«historial civil;

«estado civil;

estado de familia;

e supervivencia;

*vacunas;

e contextual.

Atencién: Parabeneficiarse de estos servicios senecesita poseer el pasaporte (o do-
cumento equivalente)y el permisodeestadiaoel permisoderesidenciaderesidente
delargaduracion-CE; los datos contenidos en todos documentos deben coincidir.

¢, Quéeselcarnédeidentidad?

Esundocumento dereconocimiento personal que puedeserutilizado enItalia. Se
otorgaavistaalosextranjerosresidentesenel Municipioquehancumplido 15afios
deedad. Esvalidopor 10afios, noes valido parasalir del territorioitaliano.
Atencion: el carné de identidad otorgado por el Alcalde no constituye titulo al
permiso del extranjero en el territorio nacional, tiene que ser siempre exhibida
con el permiso de estadia o con el permiso de residencia de residente de larga
duracion-CEy el pasaporte.
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¢ Cuando puedo presentarlasolicitud?
Parasuotorgamiento: en cualquier momento.
Parasurenovacion: 180 dias antes de su vencimiento.

¢Dondepuedopresentarlasolicitud de otorgamiento/renovacion

y cudles documentos debo presentar?

Debespresentarte personalmenteenlaoficinaCarnédeldentidaddel Municipio.

Alsolicitarel Carné de Identidad se deben presentar:

«tres fotografias formato carné frontales, iguales yrecientes, conlacabezades-
cubierta;

*losciudadanosdelaUnion Europeadebenpresentarundocumentoderecono-
cimiento validoy el Documento de Estadia;

*losciudadanosextracomunitarios debenpresentarel pasaportey el permisode
estadia; si el permiso de estadia esta siendo renovado, se puede presentar el
permiso vencido junto con el recibo de la solicitud de renovacion (otorgada
porlaAutoridad de Policiao Correos).

Hace falta comprar en la caja distritual un formulario de solicitud que debe ser

llenado, y luego se deberan pagarlos derechos de secretaria.

¢, Puedo obtenerunduplicado del Carné de ldentidad?

Loscasos previstos paraotorgamiento de duplicado del propio carné de identi-
dad quenoestévencido, son:

*robo;

e extravio;

« deterioro.

¢Cuando puedo utilizar laautocertificaciéon?

Algunos documentos que deben presentarse a las ptiblicas administraciones y

alosconcesionariosdeserviciospublicos(Enel,Acea,Atac, Correos,etc.) pue-

denserreemplazados por laautocertificacion, es deciruna simple declaracion

firmadaporelinteresado, no autenticaday sinsellos.

Unciudadanoextranjero, regularmente residente en Italia, puede utilizarlaau-

tocertificacion paradocumentar:

«estadosy cualidadespersonales, detenidos oatestiguados porpartedellaP.A.;

hechoscertificablesoatestiguados porparte deente ptblicositalianos,conex-
cepciondeespeciales disposiciones delaley.
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¢Quéeslalegalizacion?
Lalegalizacion es un acto con el cual la Autoridad Consular Italiana confiere
validezaun documento realizado y otorgado por las Autoridades extranjeras.

. QuéeslaAutenticacion?
Esunatraduccion—contimbre—que debesservalidadaporel Tribunal Civily quede-
beadjuntarsealos documentos escritos enlenguaextranjera, enoriginal o copia.

¢ Qué debo hacer siquiero contraer matrimonio?

Los ciudadanos extranjeros pueden contraer matrimonio en Italia, tanto con el
ritocivilitalianocomoconelritoreligiosovalidoparalosefectosciviles, segin
los cultos reconocidos para estos efectos por el Estado.

Enelcasodel ciudadano extranjeroresidente en Italia, tal como paralos ciuda-
danositalianos,lacelebraciondel matrimonio debe ser precedidaporlas publi-
caciones,asolicitaralaOficinade Estado Civildel Municipioderesidencia.La
publicacionsirveparahacerconstarlavoluntadde dospersonas quequierenca-
sarse. Antes de la publicacion los novios deben tomar juramento antes un fun-
cionario del Registro Civil.

¢ Cuales documentos debenserpresentados?

*Elpermiso deestadia oladeclaracion de presencia (es suficiente exhibirla pagi-
nadel pasaporte en laque es visible el timbre de 1a Policia de Frontera cuandono
seaobligatoriohacerladeclaracionde presencia);

«elcertificadodenoimpedimentootorgadoporlaAutoridad Consularenltalia—enes-
tecasolafirmadel ConsuldebeserlegalizadaporlaPrefecturaitalianacompetenteo
bienporlaAutoridad competentedel propio Pais—y enestecasotiltimoeldocumen-
todebeserlegalizadoporel Consulado oporlaEmbajadaitalianadel Paisdeorigen;

*paralosciudadanosextranjerosresidentes enltalia, certificadodeestadolibre
yderesidencia, sellado;

*pasaporte o documento de identidad personal;

* partidadenacimiento otorgadaporel Pais de origen, traduciday legalizada, si
el certificado de no impedimento contiene los datos relativos al nacimiento a
lapaternidady alamaternidad.

Atencion: Cuandosetomajuramentosenecesitalapresenciadedostestigosma-

yoresdeedadcondocumentos validos(sisonextranjeros,consus permisosdees-

tadia). Enel caso del extranjero residente en Italia, la certificacion relativaaresi-
denciaesotorgadaporlarespectivaoficinadel Municipio en queesresidente.
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OTRAS OFICINAS DE SERVICIO DEL MUNICIPIO

¢, Quésonlos servicios socialesy paraqué sirven?
EntodoMunicipiohayunaoficinade Servicios Sociales,alacual puedendirigir-
setodoslosresidentes enel Municipio, seaitalianos como extranjeros. Los asis-
tentes sociales ayudan las personas que encuentran dificultades con respecto al
ingresoyalaintegracionenlItaliay ofreceninformacionesutiles sobre:

« asistencia domiciliaria a ancianos, menores, minusvalidos;

* asistenciaeconomicaparala familiaylapersona;

« asistenciaparael alojamiento;

*ingreso de menores en estructuras residenciales;

»adopcionnacional e internacional;

* contrasefias paraaparcamientos reservados aminusvalidos;

* descuentos parael transporte publico;

* autorizacion para comedores sociales y/o acogidanocturna, etc.

¢ Qué sonlos servicios educativos?
EntodoMunicipiohayunaoficinade Servicio Educativoqueofreceinforma-
ciones sobre los siguientes servicios:

*servicios derestauracion (comedores) en las escuelas;

* centros recreativos veraniegos, invernales y en las escuelas;

« certificaciones de frecuenciapara guarderiasy jardines infantiles municipales;

* inscripcion en guarderias infantiles;

*inscripcion enjardines infantiles, etc.

. Quésonlosservicios culturales, deportivosy del tiempo libre?

Entodo Municipio hay una oficina de Servicios Culturales, Deportivos y del

Tiempo Libre que se ocupa de promover, organizary llevara cabo iniciativas

culturalesydeportivasenel ambitomunicipal. Ofreceinformacionessobrelos

siguientes servicios:

* centros deportivos municipales;

* centros recreativos veraniegos;

«inscripcionenlosRegistrosdelasAsociaciones Culturales, Deportivasysin
fines de lucro (ONLUS), etc.
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Garantiade alojamiento

Parapermanecerenltalia,elextranjeronecesitatener garantizadounalojamien-
to. El alojamiento se pude obtener gracias a la hospitalidad de alguien o alqui-
lando o comprandounacasa. Encasodedificultad se puede usarel alojamiento
deunCentrodeAcogida.

Vivoen casadefamiliares, ¢ tengo algunaobligacion?

Notu,sinoquienteacoge. Quien, porcualquiermotivo,alojauhospedaaextran-

jerosensucasa, estaobligadoacomunicarloalasautoridades de seguridad pa-

blica (acto de comunicacion de cesion deedificio) enlos siguientes casos:

« cuando se alquila o se toma en préstamo un inmueble o parte del mismo;

+cuando se cede en propiedad un inmueble, con los datos de registro civil del
vendedory del comprador.

* Cuandosecede,aunqueseaparcialmente,afinesdealojamiento, uninmueble
que se encuentraen el territorio del Estado Italiano.

¢Laobligacidnes validaparatodos los ciudadanos extranjeros?
Si,exceptoel Sagrado Colegioyel Cuerpo Diplomaticooconsular, cadaciuda-
danooasociacion, privadaopublica, tiene que darcomunicacionalasautorida-
des de Seguridad Publica (PS), aunque las personas extranjeras sean parientes
oafines.

¢ De qué manerase debe comunicar?
Lacomunicaciénsehadehacerenformaescritaenunplazode48horas,concar-
tacertificada conavisoderecibo, alasautoridades de PS competentes locales.
Atencion: Estan previstas sanciones (pago de una multa) en caso de inobser-
vanciade las obligaciones de comunicacion de quien alojay hospeda.

,Aquiénsedebeenviar?
* AlaComisariaen las ciudades capitales de provincia;
*alaComisariade Seguridad Publica o al Municipio en las que no son capitales.

¢ Qué datos tienen que estar escritos enlacomunicacion?
* Datos del registro civil dela persona que hospeda (nombre, apellidos, fechay
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lugar denacimiento, residencia);

« datosdelregistrocivildelapersonaextranjerahospedada(nombre,apellidos,
fechaylugarde nacimiento, residencia, tipo de documento de identificacion,
numero del documento, fechay lugar de obtencion del documento);

«direccion exactadel inmueble en el que se alojaran las personas extranjeras;

*elmodo conel cual sehacedido el inmueble para vivienda; porejemplo, enal-
quiler,enpréstamo, enpropiedaduotros; osimplementeladeclaraciondehos-
pitalidad sin fines de lucro.

Atencion: ley94/2009: cualquier personaque dealojamiento—cobrandodine-

ro—oalquileunaviviendaaun extranjero, sin titulo de estadia o contitulo ven-

cidoysinrenovar, seracastigadaconunapenadeprisionde 6mesesa3 afios. Una
vezconfirmadalacondena, el inmueble sera confiscado amenos que pertenez-
caaunapersonaajenaal crimen.

Alquilerde unavivienda

¢ Quétengo que hacerparaalquilarunacasa?

Tienes que estipular un contrato de alquiler. Con este contrato el propietario de
lacasaseobligaaconcederaotros,elinquilino,uninmuebleparasudisfrute, pa-
ravivienday poruntiempo determinado, contraunpago periodicodelalquiler.
Elalquilerlopagaelinquilinoal propietariodelacasa, generalmente,cadames.
Elalquilerseponealdiacadaafosobrelabasedelindice ISTATy aumentacon-
siderando el 75% del mismo.

¢ Quéesundepdsito caucional ofianza?
Esunasumaqueelinquilinopagaal propietariodelacasacomo garantiacontraeven-
tuales dafios que el mismo pudiese produciral inmueble alquilado. Elimporte paga-
donopuede superarunasumaequivalente a3 meses dealquiler. Silacasanohateni-
dodafios,eldepdsitocaucionalserestituyecompletamenteal finaldel contrato,aumen-
tadoconelporcentajedeintereseslegales quehayanmaduradoalmismotiempo.

¢ Quéformatiene que tener un contrato de alquiler?
Laley impone que los contratos de alquiler estén estipulados por escrito y que
correspondanatipologias muy claras.
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Elcontrato de alquiler determina:

* Cuantodebe pagarel inquilino cadamesal dueiio delacasa;

* Durante cuanto tiempo el inquilino podra ocuparlacasa;

*Enquediadelmes sera pagado el alquiler, de que maneray donde.

Losdosprincipales tipos de contrato previstos porlaLey431/98 son:

*Elcontrato libre, sigue las fluctuaciones del mercado del alquilery esta deter-
minado porel encuentro entre demanday oferta. Tieneunaduracion de4 ailos
ysepuederenovartacitamentealasmismascondiciones durante otros4,sifal-
talarenuncia que se ha de presentar con 6 meses de anticipacionrespectoala
fechadecumplimientodel contrato. Sepuedetambién presentarrenunciacuan-
dosecumplael primerplazode4aiios, pornecesidad propiaode familiareshas-
tael segundo grado, o pornecesidad de intervenciones de manutencion de las
estructuras.

*Elcontratoacordadohasidodefinidoconunacuerdoentrelas Organizaciones
Sindicales de los propietarios y de los inquilinos con la participacion de los
Municipios. La duracion es de 3 aflos mas 2. Utilizando este tipo de contrato,
tanto el propietario cuanto el inquilino pueden disfrutar de detracciones en la
declaraciondelarenta,deunareducciondel 30%delimpuestoderegistroy, co-
mo incentivo de los Municipios, unarebaja o anulacion del impuesto munici-
palsobreinmuebles (ICI).

¢Esobligatorioregistrarel contrato?

Si.Segunlaley,el propietariotienelaobligacidnderegistrarel contratoenla Ofi-
cinadel Registro enun plazo de 30 dias desde que hasido firmado. Elimpuesto
deregistroesigual al2 porciento anual del alquiler. Los gastos deregistrose di-
viden porlamitad entre el propietario y el inquilino. Cada afio hay que renovar
lainscripcion. Paracontratos demasdeunafose puedepagarelimpuestodere-
gistro conuna sola imposicion, que incluye los aflos siguientes al primero. De
estamanera se obtiene unareduccion de los gastos de registro. Ademas, con el
contrato registrado regularmente se puede participar al bando que los Munici-
pios publican, para obtener una contribucién como ayuda de los gastos de al-
quilerparalosmenospudientesenfunciondelréditoydelaincidenciadelos gas-
tosdealquilersobre el mismo.

Atencion: siel contratono estaregistrado, no tiene valor parademostrar que se
tieneunalojamientoidoneoa fines delarenovacion del permiso de estadia..

Inmigracion Cémo, dénde, cuando 111

o
Q.
o
3,
o)
>
—
o




©)
-—
cC
2
£
8,
9
©

Adquisiciondeunavivienda

¢ Puedocomprarunacasa?

Los extranjeros con un permiso de estadia regular por motivos de trabajo o motivos fa-
miliares,oqueposeanunpermisoderesidenciaderesidentedelargaduracion-CE, pue-
den comprar una casa con las mismas condiciones que los ciudadanos italianos. Los
otros, contrariamente, pueden comprarunacasasolosipreexisteunacuerdo especifico
entreel Paisdeorigeneltalia. Enel casose trate de adquisicion dela primera casa. exis-
tenfacilitacionesparalosimpuestos(impuestoderegistro, hipotecario,catastrale [VA).

¢ Qué documentos tengo que firmar paracomprarunacasa?

* Lapropuestadecompra,conlaquesefijadefinitivamenteel precioacordadoyse
firmaunapropuestairrevocable de compra, pagandounanticipo sobre el precio;

Lapromesade venta o compromiso, un contrato preliminar que compromete
alaspartes alaestipuladel escritura (el contrato de compraventa) fijando una
fechaparaello,sinosepuedeestipularel contratoinmediatamente. Cuandose
firma el compromiso se usa, perono es obligatorio, pagar un anticipo sobre el
precio que sehapedido porelinmueble;

*Elactoptblicode venta, el contrato de compraventa, que tiene como objeto la
transferenciadela propiedad, se estipula ante notario (escrituranotarial),con
lapresenciadel vendedory del comprador, y seredacta publicamente.

. Quéeslahipoteca?

Sinodispones detodo el importe paralacompradelacasapuedes pedirun préstamo
aunbancomediantelaconcesiondeunahipoteca. Elbanco,comogarantiadelahipo-
teca (préstamo) concedida, pone sobre el inmueble adquirido un vinculo (la hipote-
ca).Sielréditonoessuficienteparapagarel plazodelahipoteca, el bancosolicitauna
garantia(fianza)aunapersonaoentidadquesecomprometeagarantizarpersonalmen-
teconsuspropiosbieneselreembolsodetudeuda. Lahipotecaesunaformulaqueper-
mitequeelbanco, encasodequenonseanpagadoslosplazosdelahipoteca, sequede
conlacasaypuedatambiénvenderla, pararecuperarel dineroanticipado. Encasode
compradelaprimeracasa,sepuedeaccederaunahipotecaconfacilitaciones, quetie-
neintereses masbajosrespectoalosquelosbancosaplican generalmente.
Atencion: sipiensas enpedirunahipoteca, antes de hacer la propuestade com-
pradelacasacompruebaentubancoquetieneslosrequisitosnecesarios paraob-
tener el préstamo de lasuma que necesitas.
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¢ Qué condiciones pideelbanco paraconcederunpréstamoouna

hipoteca?

Paraconcederun préstamo o una hipoteca, el banco pide garantias:

eladeclaraciondelarenta,

*laimposicion del sueldo enlacuenta corriente (en algunos casosno es obliga-
toria);

« garantias personales o patrimoniales.

¢ Quésedebeindicarenuncontratoparalaconcesiondelahipoteca?

Las principales condiciones que se indican enun contrato de hipoteca son:

*encuanto tiempo deberaserrestituido el dinero (de 5 a30afios), considerando
tambiénlaedad dequienlosolicita;

* que interés se le aplica (el interés maximo esta fijado porlaley, que prohibe la
aplicacion de un interés de usura; el interés esté fijado segin los distintos pla-
zos (mensuales, trimestrales, etc.) segtin los indices de referencia publicados
enlosprincipalesperiodicos (porejemploel indice EURIBOR, EURIRS)mas
otros costes que el banco aplicay que sondistintos paracadabanco, que sella-
man SPREAD;

«cuantoeselplazoapagaryel plandereembolso (lafrecuenciaconlaquesepa-
ganlosplazos); el plazoapagartiene que sersosteniblerespectoalnivel deré-
ditodelsolicitante;

« cuanto suman las penalidades que se aplican por cierre anticipado de la hipo-
teca.

¢Quiénredactalos contratos relativos ala hipotecayalacasa?
Tanto el contrato de compraventa de la casa como el contrato para la obtencion
delahipotecatienen que estar redactados por un notario.

¢ Qué impuestos y gastos tengo que afrontar cuando compro una

casa?

*Impuesto de registro (con condiciones facilitadas cuando se trata de adquisi-
ciéndelaprimeracasa);

*Sisecomprauninmueble deunaempresa, hay que pagartambién el Impuesto
sobre Valor Afiadido (IVA);

« impuesto hipotecario;
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*impuesto catastral;
» gastos de notario relativos a los dos contratos de compraventa y de obtencion
delahipoteca.

¢ Qué gastos tengo que afrontar como propietario o inquilino de
unacasa?

Tienesquepagarlasfacturasrelativasalossuministros(gas, electricidad,agua,
calefaccion, teléfono siestd instalado, eventuales gastos de comunidad de pro-
pietarios) quesonmensualesobimestralesyelimpuestosobrelarecogidadeba-
suras, que setiene que pagarunavezal mes.

CentrosdeAcogida

¢, Quésonlos Centros de Acogida?

Sonestructuras que garantizan unaserie de servicios socio asistenciales y propor-
cionan alojamiento temporal alos extranjeros que no estén temporalmente impo-
sibilitadosaproveerautbnomamente asus exigencias de alojamientoy subsisten-
cia, conel finde favorecersuinsercionsocial en el mas breve tiempo posible.

¢Puedoaccederalos Centros de Acogida?
Solosieresunextranjeroconunregularpermisodeestadiaportrabajo, familiayen
esperadeunaocupacion, peronotienes posibilidad de encontrar tisolounacasa.

¢Quiénnotienederechoaaccederalos Centros de Acogida?

* Los extranjeros sin permiso de estadia o sea irregulares, excepto en situacio-
nes de especial emergencia (decididas porel alcalde);

* Losextranjerostitulares de permisodeestadiaporturismo, estudio, negocios,
cuidados médicos y otrastipologias de breve duracion.

¢Elalojamientoenlos Centros de Acogidaes gratuito?
Puede ser gratuito o subordinado al pago de un alquiler.

¢ Qué obligaciones tengo cuando se me hospeda en un Centrode
Acogida?
Tienes querespetar el reglamento del Centro.

114 —— Ministerodel Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




CONSTRUCCION RESIDENCIAL ,
PUBLICAY COOPERATIVAS DE CONSTRUCCION

¢QuéeslaConstruccion de Proteccion Oficial?
Setratadecasasconstruidas graciasaunafinanciacionpublicay queporlotan-
topertenecenaentidades publicas, y son destinadas a viviendas.

¢Quiénpuedeaccederalos alojamientos de Proteccién Oficial?
Tanto los ciudadanos italianos como los extranjeros que posean un permiso
deestadiaalmenosbienal y esténregularmente desempefiandountrabajo sub-
ordinadooauténomo,oqueposeanunpermisoderesidenciaderesidentede
largaduracion-CE. Elaccesoal alojamientoestatambién consentidoalosti-
tulares del estatus de refugiado y de proteccion subsidiaria.

Atencién: Lasdisposicionessobreelplandeincrementodel patrimoniodecons-
truccion de proteccion oficial (art. 11, L. 133/2008) prevén intervenciones para
elacrecimientodelaofertadeviviendasdestinadasaser‘‘primerascasas’parade-
terminadascategoriasde‘‘sujetosdébiles”, entreloscualesestanincluidoslosin-
migrantesregularesconbajarenta,acondiciondequeseanresidentesdesdealme-
nos 10anosenelterritorionacional oalmenos 5 enelterritorioregional.
Ademas, paralareparticion del fondonacional parael sustentoal accesoalas vi-
viendas enalquiler, entre los requisitos minimos necesarios parabeneficiarse de
las contribuciones integrativas esta previsto que los inmigrantes posean el certi-
ficadohistoricoderesidenciadesdeal menos 10anosenItaliao Senlaregion.
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¢Comoseaccedealosalojamientosdeconstruccionresidencial
publica?
Losquequierenaccederalosalojamientosdeconstruccionresidencial publi-
ca(llamadastambiéncasaspopulares)tiene quepresentarunasolicitudalmu-
nicipio de residencia sobre un modelo especial disponible en el Municipio,
con carta certificada con aviso de recibo. Los alojamientos se asignan segun
una listapublica. Parainformaciones dirigirse ala Oficinade Relaciones con
el Publico del Municipio donderesides.

¢ Qué es lacooperativade construccion?
Lacooperativade construccionesunaentidad que tiene como finlaconstruc-
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cidnolacompradeviviendasdestinadasalossocios que formanparte deella.
Lossocios tienen que respetar determinados requisitos (residencia en el Mu-
nicipio, bajorédito, no titularidad de otras propiedades, etc.).

La compra de una casa en cooperativa presenta generalmente condiciones
ventajosas porque las cooperativas disfrutande facilitaciones fiscales y ban-
carias.

¢Puedoasociarme aunacooperativade construccion?
Si, los ciudadanos extranjeros pueden asociarse a una cooperativa de cons-
truccion.
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InscripcidonenelServicio SanitarioNacional (SSN)

El Servicio Sanitario Nacional (SSN) es el conjunto de estructuras y servicios
queaseguran laprotecciondelasaludylaasistenciasanitariaatodoslosciuda-
danositalianosy extranjeros.

El ciudadano extranjero residente en Italia con valido permiso de estadia tiene
derecho a la asistencia sanitaria otorgada por el Servicio Sanitario Nacional
(SSN), conigualdad de tratamiento respecto de los ciudadanos italianos. Ade-
masdelosinscritos, tambiéntienenderechoalaasistenciasanitarialos familia-
resacargoy validamente residentes.

¢;Donde debe efectuarse lainscripcion?

Lainscripciondebe efectuarse enla Agencia Sanitaria Local (ASL) del territo-
rioenel quesetienelaresidencia,obien(sisecarecederesidencia),consideran-
doladireccion que aparece en el permiso de estadia.

¢ QuéeslaAgenciaSanitarialLocal (ASL)?

LaAgenciaSanitariaLocal esel conjuntodehospitales, consultorios y oficinas
que, en un dado ambito territorial, se encarga de la salud de la poblacion. En la
ASLseobtienelainscripcional SSNyseeligeel propiomédicodeatencion pri-
maria.

¢Puedoinscribirme en el Servicio Sanitario Nacional (SSN)?
Lainscripcionenel Servicio Sanitario Nacional esobligatoriaparalosciudada-
nos extranjeros titulares de:

*Permiso deresidenciaderesidente de larga duracion-CE;

* permiso de estadia por motivos de trabajo dependiente;

*permiso de estadia por motivos de trabajo autonomo;

* permiso de estadia pormotivos de inscripcién en la oficinade empleo;

* permiso de estadia por motivos de familia;

* permiso de estadia por motivos de asilo politico;

* permiso de estadia por motivos de asilo humanitario;

* permiso de estadia por motivos de esperade adopcion;

* permiso de estadia pormotivos de entregaen tutela;

* permiso de estadia por motivos de obtencion de lanacionalidad.
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Nopierdenelderechoalaasistenciasanitaria, y sinoestaninscritos pueden hacerlo,
losextranjeros que esténalaesperadelarenovacionodel otorgamiento del permiso
deestadia. Estederecho se extiendetambiénalos familiares cuandoesténacargo.
Atencion: Losextranjeros queingresanaltaliaportratamientosnopuedeninscri-
birse enel SSN y deben pagar el coste de los tratamientos efectuados. Los extran-
jeros refugiados politicos y apatridas y sus conyuges son considerados iguales a
losciudadanositalianos, siempre que tenganun permiso deestadia porauxilio po-
litico valido. A los hijos menores de extranjeros inscritos en el SSN se les asegura
desde elnacimiento el mismo tratamientoreservado alos menores inscritos.

¢Cuandonoesposibleinscribirse enel Servicio Sanitario Nacional ?
Noesposibleinscribirsesiel permiso de estadiano puede serrenovado o en ca-
sodeexpulsion,amenosquesepresente pruebadepresentacionderecursocon-
tralaexpulsion misma.

¢Cualessonlosdocumentos quedebopresentarparainscribirme

enel Servicio Sanitario Nacional?

*permisodeestadiavalido;siel permisodeestadiaestasiendorenovado,sepue-
de presentar el permiso vencido junto con el recibo de la solicitud de renova-
cion (otorgadaporlaAutoridad de Policiao Correos);

« certificacion deresidencia (o declaracion de efectiva demora segtin el permi-
sodeestadia);

«codigo fiscal;

*declaracion de compromiso en cuantoacomunicar variacion del propio estatus.

Ademas:

*loscesantesinscritosenlaslistasdeempleodebenotorgarautocertificacionde
inscripcionen laoficinade empleo;

*los casados con ciudadanos italianos deben presentar certificado de familiao
autocertificacion;

*losmenores entutelao enesperade adopcion deben presentar declaracion del
Tribunal de Menores que certifique la preadopcion o laentrega en tutela.

¢Por cuanto tiempo vale lainscripcién en el Servicio Sanitario Nacio-

nal?

* Suvalidez es indeterminada durante los periodos de validez o de renovacion
del permiso o del Permiso deresidencia de residente de larga duracion-CE.
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¢Cuandosevencelainscripcional Servicio Sanitario Nacional?

Lainscripcional Servicio Sanitario Nacional se vence:

«juntoconel vencimientodel permisodeestadia,amenosqueelinteresadopue-
dapresentarlasolicitud derenovacion o el permiso renovado;

ealserrevocadooanuladoel permisodeestadia,amenos queelinteresado pue-
dademostrarla presentacion del respectivorecurso;

*encasodeexpulsion;

encasodedejardeexistirlascondicionesdepertenenciadel extranjeroalasca-
tegoriasobligatoriamenteinscritasenel SSN (porejemplo: findelaconviven-
ciaenelcasodelos familiaresacargo,conversiondel permisode estadiaenun
permiso diferente para el cual no esté prevista la inscripcion obligatoria en el
SSN, cesedelaactividadlaboralodelainscripcionenlaslistasdeesperadeem-
pleoparael extranjero queno estitularde unpermiso de estadiaque haga obli-
gatorialainscripcionenel SSN).

¢Cuales sonlos documentosy los servicios socio-sanitarios que
recibenlosinscritos en el Servicio Sanitario Nacional?

* tarjetasanitaria;

«eleccion delmédico de atencion primariay del pediatra paralos nifios;

« visitasmédicas generales en consultorios y visitas médicas de especialistas;
* visitasmédicas adomicilio;

*hospitalizacion;

*vacunas;

«examenes desangre, radiografias, ecografias, etc.;

e prescripcion de farmacos;

* prestaciones de caracter certificativoy médico—legal,;

« asistenciaen cuanto arehabilitacion, protesis, etc.

Tarjetasanitaria

¢ Quées latarjetasanitaria?
EsundocumentootorgadoporlaA.S.L.quedemuestralainscripcionenel S.S.N.
Esindispensableafindeobtenerlasprestacionessanitariasyelaccesoalosser-
vicios. Enesta tarjeta aparecen indicados los nombres y apellidos del interesa-
doydesumédicodeatencion primaria.
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¢ Qué sedebe haceren caso de extraviar latarjeta sanitaria?
Sedebedenunciarel extravioalasautoridadescompetentesysolicitarundupli-
cadoalaASLdepertenencia.

Servicios del Servicio Sanitario Nacional

¢Quiénes elmédico de atencién primaria (o de familia)?

Esel profesional que garantiza la asistenciamédica genérica, esto es:

«recibe a los pacientes en su propio consultorio o en el domicilio del enfermo
cuandolascondicionesdesaluddelmismoleimpidentrasladarsehastael con-
sultorio del médico;

e prescribe farmacos, analisis y consultas amédicos especialistas;

* propone lahospitalizacién cada vez que lo consideranecesario;

*otorgacertificados.

¢, Quiénes el pediatrade familia?

Eselmédicoquesehacecargodelasalud delosnifios, los examinaperiodicamente,
controlasu crecimiento, les prescribe farmacos, analisis y consultas aespecialistas,
proponesuhospitalizacioncadavezqueloconsideranecesarioyotorgacertificados.

¢ Comoseceligealmédicode atencién primariay al pediatra?
Elinscritoenel S.S.N. puedeelegiralmédico deatencion primariay al pediatra
paralosnifosde0a 14 afios, los que tienen derecho a atencion gratuita de parte
de unmédico especialista pediatra. En la oficina que otorga la tarjeta sanitaria
esposibleexaminarlalistademédicosdisponibles. Elnombredelmédicodeaten-
cidn primariaapareceraindicado enlatarjetasanitaria.

¢Los certificados otorgados por el médico de atencion primariay

el pediatrason gratuitos?

Esgratuitoel:

« certificadoparalaabstenciondeltrabajodel padreomadreencasodeenferme-
daddelhijo;

«certificado para la realizacion de actividades deportivas no competitivas en
ambito escolastico;

122 — Ministerodel Lavoro, della Salute e delle Politiche Sociali




« certificado de enfermedad y accidente u otromotivo de incapacidad tempora-
neaparatrabajar.

Noesgratuitoel:

« certificado deportivo competitivo;

« certificado parauso aseguracion;

« certificado para presentar solicitud de invalidez.

¢Puedorevocarosustituiralmédicode atencion primariaencual-
quiermomento?

Si,llenandoelrespectivo formulario; simultaneamente sedebeelegirunnuevo
médico.

¢ Comosehacenlas visitas amédicos especialistas?
Parapoderconsultaraunespecialistaserequierelasolicituddelmédicodeaten-
cion primaria. Conlasolicitud del médicoy latarjetasanitariase vaalaoficina
dereservacionesdelaASLparareservarlarespectivaprestacionsanitaria. Las
prestaciones puedenobtenerse tambiénen consultoriosy laboratorios privados
quehan firmado acuerdos conel servicio publico.

¢Las consultas amédicos especialistas son gratuitas?

Paralasconsultasaespecialistas,los examenes de laboratorioy lacomprade me-

dicinassedebepagarunacuotapreestablecidaporlaautoridad sanitaria, el ficket.

No paganelticketsobre farmacos:

invalidos civiles al 100%, invalidos civiles con invalidez superiora 2/3 o con
cheque de acompafiamiento, ciegos y sordomudos;

*victimas del terrorismoy de la criminalidad organizada;

* pacientes sometidos aterapias dolorosas;

e titulares dejubilacion social;

s titulares de jubilaciones minimas de mas de 60 afios.

Encuanto alas prestaciones de especialistas, estan exentados del ticket los:

- titulares de jubilaciones socialesy sus familiares a cargo;

* cesantes, titulares de jubilaciones minimas de mas de 60 afios de edad;

«invalidoscivilesconinvalidezsuperiora2/3 o concheque deacompafiamiento;

*quienes han sufrido accidentes del trabajo y todas las categorias de ciudadanos
exentados por patologias o situaciones determinadas mediante leyes especiales.
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Algunasprestacionesmédicasnoestansujetasalpagodelticket,noobstanteque

elciudadanonoformeparte deunade las categoriasarribaindicadas. Estasson:

* prestaciones paradiagnosticoprecozde tumores (mamografias, paptests, etc.);

*prestaciones destinadas a proteger a la maternidad tales como, por ejemplo,
analisis, ecografias, etc.

*prestaciones destinadas a promover las donaciones de sangre, 6rganos y teji-
dos,asicomolasvacunasnoobligatoriasparalosnifioshastalos 14afosdeedad.

¢, Como puedo obtenerlaexencién?
PresentandosolicitudalaASLyadjuntandolacertificaciondel médicoespecia-
listao del hospital, la tarjeta sanitariay el codigo fiscal. LaASL otorga unatar-
jetaespecial que da derecho a multiprescripcion con un maximo de 6 unidades
delamedicinarequeridaparalapatologiaespecifica.

Atencion: Las normas sobre las exenciones pueden sermodificadas. Paramas
informacionessobreelsistemadeexencionvigenteylosdocumentosapresen-
tar, puedes dirigirte al médico de familia o al pediatra que has elegido.

¢, Qué sonlos servicios de emergencia?
Enloscasosdegraveurgencia(accidentesdecualquiertipoyencualquiersitua-
cionde peligro de muerte) es posible dirigirse a las Urgencias del hospital o so-
licitarasistenciamédicatelefoneandoal numero gratuito 118 que permaneceac-
tivo24 horasal dia.

¢Laasistenciahospitalariaes gratuita?

Lasprestaciones hospitalarias son gratuitas paratodos los inscritosenel Servi-
cioSanitarioNacional. LaLeydePresupuestosdel Estado2006 haprevistoapar-
tirdel 1 enero2007 unatasaparalasintervencionesde Urgenciasquenoseancla-
sificadas como verdaderamente urgentes (“codice bianco” = codigo blanco).

;Quéeslaguardiamédica?

Esunservicio, totalmente gratuito, que puede sersolicitadoacualquierhoraen
los casos de grave necesidad,; este servicio ofrece asistencia médica inmediata
adomicilio.
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¢Laasistencia de enfermero esta comprendida dentro de los ser-
vicios del Servicio Sanitario Nacional?

Actualmente este tipo de asistencia no es entregada por el Servicio Sanitario
Nacional. Enlos casos de necesidad puede ser proporcionada, adomicilio, ba-
joindicaciondel servicio social del Municipio alos 6rganos sanitarios.

¢Loscontrolesytratamientos sanitarios puedenserimpuestosde
modo obligatorio?

Soéloenloscasosprevistosporlaley (Tratamientos Sanitarios Obligatorios) pe-
rosiempreenelrespetodeladignidaddelapersonaydelosderechosciviles. Es-
tas intervenciones se efectuan mediante resolucion del Alcalde, bajo propues-
tadeunmédico confirmada porun médico de laestructura sanitariacompeten-
te. Despuésde48horasdelahospitalizacion, lamedidadebe sercomunicadaal
Jueztutelar competente.

¢Es posible oponerse aun tratamiento sanitario obligatorio?
Quiénessometidoaél,oquiéntengainterésenello, puedepresentarrecursoal Tribu-
nalcontralaresolucionqueimponelahospitalizacionconfirmadaporel jueztutelar.

¢ Quésucedesielciudadanohospitalizadoes extranjerooapatrida?
Laresoluciondebesercomunicadaal Ministeriodel Interiory al Consuladodel
Pais de pertenencia del hospitalizado. La comunicacion se efectiiaa través del
gobernador (Prefetto).

¢ Qué sonlos consultorios familiares?

Sonservicios socio-sanitarios territoriales que protegen lasalud fisicay psiquicade
lamujer, del nifio, delaparejay dela familia. Todos los servicios del consultorio son
gratuitosyaellosseobtienenaccesopreviasolicituddecita. Losconsultoriostambién
atiendenalosciudadanosextranjeros. Enel consultorio familiaroperan figuras pro-
fesionalestantoconcompetenciaspsicologicasysociales(psicologos,asistentesso-
ciales,sociologos,operadoresculturales)comoconcompetenciassanitarias (pedia-
tras, ginecologos, obstétricos, enfermeros, asistentes sanitarios). Es posibledirigir-
seal consultorio familiarparasolicitarlos siguientes servicios:

e asesoramientoy consultas médicas sobre medios anticonceptivos;
*obtenerasistencia durante la gravidez;

Inmigracion Cémo, dénde, cuando 125

pepiues




* cursos de preparacion al parto;

« asesoramiento, consultasy certificados paralainterrupcionvoluntariadelagra-
videz;

« controles ginecologicos periddicos;

prevencion de los tumores femeninos;

asesoramiento y asistencia durante lamenopausia;

e asistenciapediatrica;

e vacunaciones obligatorias (y recomendadas);

asesoramiento sobre problemas socialesy psicologicos.

¢Donde seencuentraladireccién delos Consultorios familiares?
Eneldirectoriotelefénico,bajoelnombre «Unitasanitarielocali» porloquere-
fiere a los consultorios publicos y bajo el nombre «Consultori» para aquéllos
quenosonpublicos

¢ Hay otros servicios socios-sanitarios territoriales?
Si, las Unidades territoriales de rehabilitacion (UTR) y los Centros de higiene
mental (CIM).

Cuandoy cuales vacunaciones son obligatorias?
Enltaliaparalosnifios sonobligatoriaslas vacunas contrael tétano, ladifteria, lapo-
liomielitis y lahepatitis B. En cambio son aconsejadas, pero no obligatorias, las va-
cunas contrael sarampion, latos convulsivay, s6lo paralas nifias, contra larubéola.
Paralosadultosseaconsejalas vacunas contrael tétanoy lahepatitis viral de tipo B.

¢Lasvacunaciones obligatorias son gratuitas?
Si.

Dénde me pueden solicitar el certificado de las vacunas?

ealefectuarlainscripcionen laescuelaprimaria;

ealefectuarlainscripcionen el jardin de infancia (scuola materna);

ealefectuarlainscripcion en la guarderia infantil;

«al efectuar la inscripcion en colonias infantiles veraniegas, para realizar acti-
vidades deportivas competitivas, etc.

¢Quiénpuedeinscribirse voluntariamenteenelServicio Sanitario
Nacional?
Losciudadanosextranjeros extracomunitarios paralos cualesnoesobligatoria
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lainscripcion en el SSN, deben asegurarse contra el riesgo de enfermedades y

accidentes y respecto de lamaternidad. Pueden cumplir con esta obligacion:

»mediante firma de una péliza de seguro conuna empresa de seguros italiana o
extranjera, valida paratodo el territorio nacional;

»mediante la inscripcion voluntaria en el Servicio Sanitario pagando una con-
tribucién anual minimaenrelacion conlarenta declarada.

Tienenderechoalainscripcionvoluntariaenel Servicio Sanitario (pagandouna

contribuciénanual):

e estudiantes;

*personas en estatus de igualdad en conformidad con lo establecido mediante
elAcuerdo EuropeodeEstrasburgodel 24 denoviembrede 1969 (ratificadocon
laleyn®304 del 18 demayode 1973);

*religiosos;

s titulares de permiso pararesidenciaelectivay queno trabajan;

« extranjeros acreditados en Italia que trabajan en embajadas;

* otras categorias que pueden ser individuadas, por exclusion, entre quienes no
tienen derechoalainscripcion obligatoria.

¢Cualessonlosdocumentosapresentarparainscribirsevolunta-

riamente al Servicio Sanitario Nacional?

*permisodeestadiavalido;siel permisodeestadiaestasiendorenovado, sepue-
de presentar el permiso vencido junto con el recibo de la solicitud de renova-
cion (otorgada porla Autoridad de Policia o Correos).

« certificacion deresidencia (o declaracion de efectiva demora segtin el permi-
sodeestadia);

*codigofiscal;

srecibodelaboletade pago.

Deberanpresentarun certificado adicional

*los estudiantes (autocertificacion de inscripcion en el curso de estudios);

*los extranjeros en estatus de igualdad (declaracion de estatus de igualdad del
extranjero).

¢ Cudlesderechostengosinoposeounpermisodeestadiavalido?
Alosciudadanos extranjeros quenocumplenconlo establecido porlasnormas
relativas alaentrada y/o ala estadia careciendo de un permiso de estadia o con
permiso deestadia vencido de mas de 60 dias, estan garantizados, enlas estruc-
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turas publicas acreditadas, los tratamientos clinicos y hospitalarios urgentes y
esenciales por enfermedad y accidente y las intervenciones de medicina pre-
ventivaasalvaguardadelasaludindividualy colectiva. Estastiltimas compren-
den:

»lasintervenciones de proteccionsocial dela gravidezy de lamaternidad;
«lasvacunaciones;

«lasintervenciones de profilaxis internacional;

«laprofilaxis, el diagnosticoy lacuracion de las enfermedades infecciosas;
»lasactividades tendientes a proteger la salud mental.

Extranjero Temporaneamente Presente (STP)

Alos ciudadanos extranjeros presentes irregularmente se les asigna un codigo
deidentificacion llamado Extranjero Temporaneamente Presente (STP), vali-
dopor 6 mesesy que puede serrenovado.
Elaccesoalasestructurassanitariasporlosextranjeros presentesirregularmen-
te en [talia no acarrea la sefialacion a las autoridades de policia, excepto en los
casos en que ladenuncia es obligatoria porley.

¢Puedoaccederaprestaciones sanitarias sinotengo dinero para
pagarelticket?

Sielciudadanoextranjeronodispone desuficientedinero, pagarasélounapar-
tedelticket (cuotade participacion).

El ciudadano extranjero totalmente desprovisto de dinero (situacion de indi-
gencia) puedeser liberado del pago de la cuota de participacién enel ticket, so-
licitando la““declaracion deindigencia”, valida por 6 meses.

¢Acualesprestacionestengoderecho,aunquenotengadineropa-
rapagarelticket?

Talcomo esta previsto paralos ciudadanositalianos, también el extranjero pre-
sente irregularmente y en condiciones de indigencia esta exonerado del pago
delticketenlos siguientes casos:

*prestaciones sanitarias de primernivel;

eurgencias;

estadode gravidez;

*patologias exentas de pago;

eenrazondeedad o de graves estados deinvalidez.
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Derechodeberalainstruccionyalaformacion

Enltaliaexisteel derechodeberalainstruccionyala formacion, queempiezaa
los 6 afios.

Elsistemanacional deinstruccionestarepresentadoporlasescuelaspublicasy
privadas.

Laescuelaobligatoriaesta estructurada en dos ciclos de estudio: el primero es-
taconstituidoporlaescuelaprimaria, y porlaescuelasecundariade primer gra-
do. Elsegundo ciclo de estudios comprende el sistema de los bachilleratos su-
periores,delosinstitutostécnicosyeldelainstrucciony formacionprofesional.
Todoslosrecorridos del segundo ciclo permiten el acceso ala Universidad.

Guarderia(Jardin deinfancia)

¢ Desde qué edad puedoinscribiramihijoenlaguarderia?
Laguarderia esta abierta paratodos los niflos y niflas que tengan unaedad com-
prendidaentrelos 3 meses cumplidos y los 3 afios.

¢Cuantoduralaguarderia?
3 ailos.

¢Quiénadministralaguarderia?
Los Municipios o los particulares.

¢ Quétengo que hacer parainscribiramihijoenlaguarderia muni-
cipal?
Tienesquepresentarsolicituddeadmisionenlosperiodosyenlassedesestable-
cidas por el Municipio. Enla solicitud puedes indicar una o mas guarderias en
ordendepreferencia,segunseatulugarderesidenciaodetrabajo. Alasolicitud
se le asignara una puntuacion distinta segtin sea la condicion laboral de los pa-
dres, sihay otros hijosacargoy siexisten eventuales problemas sociales y sani-
tarios. Se creade estamaneraunalistadelosadmitidos. Paramayores informa-
cioneste puedes informaren tumunicipio deresidencia, porque lacondiciones
deacceso variansegun laregulacion aplicable en el municipio en cuestion.
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¢ Cuanto cuestalainscripcionalaguarderia?
Lascuotasdelaguarderiaestandiferenciadasseguncategoriasynivelesderen-
ta. Lacuotamensual dela guarderia privadaes fijada autonomamente por cada
estructura. Desdeelafoescolar2007/2008 hasidoinstituidounnuevoservicio
dedicadoalosniflosde2afios: las Secciones Primavera. Setratadeseccionesde
guarderiaagregadasaescuelasdeinfanciaprivadasequiparadasydirigidasani-
fios delos 24 alos 36 meses, que estan autorizadas al funcionamiento. Paraac-
cederhay que dirigirse directamente al gestor delaescuela.

Escuelamaternaoescueladeinfancia

¢ Desdequéedadpuedoinscribiramishijosalaescueladeinfancia?
Pueden ser inscritos los nifios y las nifias que cumplan 3 afos de edad antes del
30deabrildelafio escolar dereferencia.

¢Cuantoduralaescueladeinfancia?
3 afos.

¢ Quiénadministralaescueladeinfancia?
LosMunicipios, el Estado o los particulares.

¢Donde puedoinscribiramis hijos enlaescueladeinfancia?

Enel Departamentode Servicios Escolares del municipioal que perteneces pa-
ralainscripcionalaescuelamunicipal de infancia; en la secretaria de la escue-
laqueteinterese,enlosdemascasos. Enlaescuelapublicalainscripcionseefec-
tuasiguiendo una lista.

¢Cuanto cuestalainscripcionalaescueladeinfancia?
Losgastosdeinscripcionalasescuelasmunicipalesestandiferenciadosporca-
tegorias y niveles de renta. Las cuotas de las escuelas privadas son determina-
das autonomamente por cada instituto.

Primerciclo
LAESCUELAPRIMARIA

¢ Desde quéedad puedoinscribiramishijosalaescuelaprimaria?
Paraelprimercurso, lainscripciénesobligatoriaalos 6afios,opcional alos 5 afios
ymedio (sepuedeninscribirlos nifios y nifias que cumplen los 6 anos antes del
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30deabril del aiio escolar dereferencia).

Atencion: lanormativaquese ocupadelainscripcion opcional alaescuela pri-
mariaa5 afiosymedio podriacambiarenel futuro. Paraobtenerinformaciones
sobre estos cambios dirigete directamente ala escuela que has elegido.

¢Cuantoduralaescuelaprimaria?
Sanos.

SAquién metengo quedirigir paraobtener mayorinformaciéon?
AlaDireccionDidacticadelaescuelacompetenteporterritorioenel casodeuna
escuelaestatal, 0 atumunicipio deresidenciaoalasescuelas privadas.

LAESCUELA SECUNDARIA DE PRIMER GRADO

.Quées?
Esunrecorrido de formacion que sigue alaescuela primaria.

¢Cuantodura?
3 afios.

¢A quién me tengo que dirigir para obtener mayores informacio-
nes?
AlaDireccionDidacticadelaescuelacompetenteporterritorioenelcasodeuna
escuelaestatal, 0 atumunicipio deresidenciaoalasescuelas privadas.

Segundociclo

.Quéeselsegundociclo?
Elsegundocicloestaformadoporelsistemadelosinstitutosydelainstruccion-
formacionprofesional. Todoslosrecorridos permitenelaccesoala Universidad.
Atencion: apartirdelafioescolastico2010/2011,conlareformadelsistemaes-
colasticoitaliano, se reorganizaran los institutos y la instruccion técnicay pro-
fesional. El Ministerio competente realizaraunacampafade informacion para
ilustrarlasnovedadesy orientar alos estudiantes. Todas las informaciones son
disponibles en www.pubblica.istruzione.it.

¢Es posible pasardeunrecorridoaotro?
Si, y también es posible cambiar direccion al interno del mismo recorrido, gra-
ciasalas iniciativas didacticas ofrecidas por la escuela; a partir de los 15 aflos,
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dehecho, estan previstas distintas modalidades de ensefianza:

eestudioajornadacompleta;

«alternanciaescuela-trabajoconstagesenrealidadesculturales,socialesy pro-
ductivas también en el extranjero;

eaprendizaje.

LOSINSTITUTOS

¢ Cuantos tipos deinstitutos existen enltalia?
Artistico, Clasico, Socio-Psico-Pedagogico, Lingiiistico, Cientifico. Los ins-
titutos estan divididos enunbienio y untrienio.

¢Cuantoduralafrecuenciaalosinstitutos?
S afios.

Alfinal de laensefianzaeninstituto s tengo que pasarunexamen?
Si, el examen de Estado al final del quinto aflo. Sirve para inscribirse ala Universi-
dadyalaalta formacionartistica, musical y coreografica, asi comoalosrecorridos
deInstrucciény Formaciéon Técnica Superior (IFTS, véasemds adelante).

Instruccion Técnicay Instruccion Profesional

Lainstruccion técnicadura S afosyrespondeaexigencias precisasdelareali-
dadproductivaitaliana, enparticularen el campo del comercio, del turismo, de
laindustria, del transporte, de 1a construccion, de la agriculturay de las activi-
dades de caracter social (dirigidas a la persona). Hay muchas direcciones y ni-
veles de especializacion. Los principales son: contable y perito comercial; pe-
rito industrial; perito agronomo; arquitecto técnico; perito de turismo.
Lainstruccion profesional dura 5 aflos, peroprevélaposibilidad de conseguir
lacalificacion profesional después de los primeros 3 afios.

Amboscanales se concluyen conunexamende Estadoy consientenelaccesoa
toda formacionterciaria(Universidad, AFAM, IFTS).

LAINSTRUCCION Y FORMACION PROFESIONAL (IFP)

,Quées?

Setrataderecorridos de estudios de 3 y 4 afios que permiten conseguir califica-
ciones profesionales reconocidas anivel nacional y europeo, utilizables inme-
diatamente en el mundo laboral.
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Ydespués, ¢ puedoinscribirme alaUniversidad?

Si, perosolo sihas conseguidoun diplomade porlo menos cuatro afios y cursa-
doel quintoafio de preparacion al examen de Estado, necesario para inscribirte
alaUniversidad y alaaltaformacionartistica, musical y coreografica.
Eldiplomacuadrienal conseguidoal final del recorrido de instrucciony forma-
cidénprofesional datambiénderechoaaccederalainstrucciony formaciontéc-
nicasuperior (véase mdas adelante).

Universidad

¢ Como estaorganizadalaUniversidad?
Elsistemadeinstruccionuniversitariasearticulaendosnivelesyprevéparaca-
da facultad:

* Unprimernivel que duratres afios (Licenciatura)

» Unsegundonivel que duradosafios (Licenciaturade Especializacion)

¢QuiénpuedeinscribirsealaUniversidad?
Aquellosquetenganeldiplomadeensefianzaeninstitutoounacalificacionpro-
fesional puedeninscribirse (matricularse)enlaUniversidad paraconseguiruna
licenciatura.

¢ Como puedoaccederalaUniversidad?

Elaccesoalas Universidadesitalianas esta permitido a:

* Los ciudadanos dela Comunidad Europearesidentes en cualquierade sus Pa-
isesolosciudadanosextracomunitariosresidentes enItalia, equiparadosalos
ciudadanositalianos enlo querespectaalamatriculacion;

* Losciudadanosextranjeros presentesen Italiaconunpermisodeestadiaregular;

* Losciudadanosextranjerosresidentesenel extranjeroque poseanunvistopor
motivosdeestudio.

¢Cuales son los titulos de estudio validos para el acceso ala Uni-
versidad?
Aquellosquesehanconseguidodespuésdeunperiodoescolardeporlomenos 12
afios siel periododeestudios quehas frecuentado fueradeItaliahatenidounadu-
racioninferiora 12 afiostendras quepresentar,ademasdel diplomaoriginaldelos
estudios secundarios, también un certificado otorgado por la Universidad de la
queprovienes que certifique lasuperacion detodos los exdmenes previstos:
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*para el primer afio de estudios universitarios, en el caso de sistema escolar de
11 afos;
*paralosdosprimerosafosacadémicosenel casodesistemaescolarde 10afos.

¢;Dondey cuandotengo que presentarlasolicituddeinscripcion?
Lasolicituddeinscripcionse presentaalas ventanillasdela Secretaria de Estu-
diantes con Titulos Extranjeros, en los plazos previstos (julio-septiembre).

¢ Qué documentos tengo que presentar paralainscripcion?
Tutitulo de estudios, comprobado por la Representacion Diplomatica Consu-
larItaliana competente.

¢ Cuantos puestos hay disponibles en las Universidades paralos
estudiantes extranjeros residentes en el extranjero?
Lospuestosadisposicion los establece cada ateneo para cadaafioacadémicoy
sepueden consultaren el sitio Internet del Ministerio de Instruccion, Universi-
dadeInvestigacion.

Tengo undiplomade lenguaitaliana, ¢ es un titulo preferente para

elaccesoalaUniversidad?

Si,adiscrecion delos ateneos pueden constituir titulo preferente:

«eldiplomadelenguayculturaitalianaconseguidoenlasuniversidadesparaex-
tranjeros de Perugiay de Siena;

«el certificado de competencia en lengua italiana otorgado por laIIl Universidad de
estudiosdeRoma, oporlauniversidad paraextranjerosde Perugiay de Siena;

*Loscertificadosdecompetenciaenlenguaitalianaotorgadosenel extranjero.

Soyunestudiante universitario. ; Bajo qué condiciones puedo obte-

nerlarenovacionde mipermiso de estadia pormotivos de estudio?

Elvistoyelpermisodeestadiapormotivosdeestudioserenuevanalosestudian-

tesque:

*hayan superado unaevaluacionde provecho en el primerafo de cursoy porlo
menos dos evaluaciones en los afios siguientes;

* presenten documentacion que certifique que hantenido graves motivos de sa-
lud;enestecaso, paralarenovaciondel permisodeestadiaessuficienteunaso-
laevaluacionde provecho.
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Las renovaciones no pueden ser otorgadas, de todos modos, para mas de tres
afios después de laduracion legal del curso de estudios.

HeentradoenltaliaparafrecuentarlaUniversidad.Puedocambiar
decarrera?
Si, previaautorizacion de la Universidad.

¢ Puedosolicitarunanuevarenovaciondemipermisodeestadiapor
motivos de estudioparaconseguirlaespecializaciéonoeldoctora-
docomoinvestigador?

Si.

¢ Cuanto cuestalainscripciénalaUniversidad?
Depende del Ateneoy dela facultad que elijas. Detodos modos, los costes de la
instruccion universitariapueden ser elevados.

¢ Puedoobtenerunabecay otras ayudas econémicas?
Si,losestudiantes extranjeros pueden obtener becas, préstamos dehonoryalo-
jamiento. Lasregiones pueden también permitirel acceso gratuitoala Univer-
sidadalosestudiantes extranjeros que estén en condiciones de grave dificultad
econdmicasise presenta laadecuada documentacion.

Paramasinformacion sobre comoaccederaestosservicios, dirigete ala Secre-
tariade Estudiantes ExtranjerosdetuUniversidadodelaUniversidadquetein-
teresa frecuentar.

Instrucciény formaciéntécnicasuperior(IFTS)

¢Paraquésirve?

Sonrecorridos dealtaespecializaciontécnicay profesional, de duracion varia-
blede 1 a2 afios, comprensivo destagey periodos de practicaslargos. Preparan
atécnicos superiores muy necesitados en el mercado del trabajo.

¢,Quiénlaadministra?
Losrecorridos IFTS entran dentro delaprogramacion de laoferta formativade
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las Regiones, segun un Plan trienal. Actualmente se esta elaborando la progra-
macion2007-2009. Para conocer todo tipo de recorrido, visitael sitio oel
http://www.pubblica.istruzione.it/dg post secondaria/figure nazio-
nali.shtml oppure http://www.bdp.it/ifts/2003/home.php.

¢ Cuanto cuestafrecuentarun curso de formacién profesional?
Lafrecuenciaaloscursoses gratuita; enalgunos casos, esta previstoigualmen-
teunreembolso horario delos gastos.

¢ Qué requisitos tengo que tener para ser admitido a un curso de

formacion profesional?

*Unbuennivel de conocimiento delalenguaitaliana;

* Tenerundiplomadeinstruccionsecundariaoundiplomacuadrienal deinstruc-
ciény formacion profesional (IFP, véase mas arriba).

Reconocimientode los titulos de estudio

QuisierainscribirmealaUniversidad/acursos postuniversitarios

enltalia. ; Qué tengo que hacer?

Para poder proseguir los estudios en Italia, tienes que presentar solicitud a la

Universidad o al Instituto de Instruccién Universitaria que te interese frecuen-

tar. Estas Universidades e Institutos, en el ambito de la propia autonomia y de

eventualesacuerdosbilateralesy convencionesinternacionales,decidensobre
elreconocimiento de lostitulos de estudio extranjeros.

Alasolicitud setienen que adjuntar los siguientes documentos:

« fotocopiadeldiplomatraducido, legalizadoyconunadeclaraciéondevalorpor
parte dela Representacion Diplomatica Consular Italiana;

« fotocopiadel diplomadelicenciatura, perfeccionado como anteriormente in-
dicado (en caso de inscripcion a la licenciatura de especializacion, la escuela
deespecializacion o el master);

« certificadodelosexamenesuniversitariossostenidos, traducidoy legalizado;

*programade los examenes sostenidos;

« fotocopia del documento de identidad o permiso de estadia.

Y quésucededespués?
Lasautoridadesacadémicas valorarantutitulodeestudio, declarandoloequivalente
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porcompletooenpartealalicenciaturaitaliana: enel primer caso, te seranreconoci-
dostodoslosexamenes;enelsegundo,soloalgunosdeellos. LaUniversidadtieneque
tomarunadecisionantes deque pasen 20 diasdesdelapresentaciondelasolicitud.

Reconocimientodealgunostitulos profesionales

Poseountitulo profesional. ¢ Qué tengo que hacer parahacer que
mititulo de estudio seareconocidoenltalia?
Tienes que presentar unasolicitud al Ministerio competente.

¢ Cuanto tiempo es necesario para obtener el reconocimiento de
untitulo profesional?
Antesdequepasen30diasdesdelarecepciondelasolicitud, el Ministeriocom-
petente se ocupade comprobar que ladocumentacion solicitada seacompleta.
Antes de que pasen cuatro meses desde la presentacion de la solicitud o de su
eventual integracion, el Ministerio dispone sobre el reconocimiento del titulo,
emitiendoundecreto.

Soyunmédico/enfermero/a.  Aquién me tengo que dirigir?
Paralostituloscomprendidosenel campo deenfermeriay médicina,lacompe-
tenciaes del Ministerio de Trabajo, Salud y Politicas Sociales.

Soyunabogado/gestor/bidlogo/quimico/agronomo/gedlogo/
ingeniero/psicélogo/ consultordetrabajo/aparejador/periodis-
ta/peritoagrario e industrial. ; Aquién me tengo que dirigir?
ElMinisterio competente paraelreconocimiento de estos titulos profesionales
eselMinisterio de Justicia.

Soyunconsultorde lapropiedadindustrial/intermediario comer-
cial. ; Aquién me tengo que dirigir?

ElMinisterio competente para el reconocimiento es el Ministerio de Desarro-
1lo Econémico. Ministero dello Sviluppo economico.

Soyundocente. ;Aquién me tengo quedirigir?
ElMinisterio competente paraelreconocimiento de estostitulos profesionales
esel Ministerio de Instruccion, Universidad e Investigacion.
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Tuteladelos derechos

¢Es posible para un ciudadano extranjero tutelar sus derechos
frenteaunjuez?

Si,igual quelosciudadanositalianos. Siestas enunasituacionirregular, presentar
una causa antes los tribunales para hacer valer tus derechos no impide a el Estado
deordenartualejamiento del territorioitaliano, excepto en casos particulares.

¢Frenteaqué érganos puedo tutelar mis derechos?
Frentealostribunalesitalianos y con laasistencia de un abogado.

¢Como estaarticulado el sistemajudicialiitaliano?

Hay diferentestribunales frente los cuales tutelar tus derechos: eljuezcivil, pe-
nalyadministrativo,cuyacompetenciaestareguladaporlasleyesdel Estadoita-
liano.

¢Quieneseljuezde paz?

Esunjuezhonorario al cual te puedes dirigir para solucionar pequefias contro-
versias administrativas que no superen cierto valor (por ejemplo disputas con-
dominiales),decide sobrepleitosrelativos al codigo de circulacion, tiene com-
petencias penales limitadasy convalidatanto las disposiciones del gobernador
(Prefetto)enmateriadeexpulsiondelterritoriodel estado, comolasdisposicio-
nesdeacompanamientoalafronteraoreclusionenuncentrodeacogidatempo-
ral promulgadas poreljefe de policia (Questore).

¢Aquejueztengo quedirigirme paracuestionesrelativas amititu-
lode estadia?

Al Tribunal administrativo regional y si es necesario podras apelar las decisio-
nes deeste juezante el Consejo de Estado que se situaen Roma.

Al Tribunal Civil en materia de unidad familiar (por ejemplo, reagrupacion).

¢ Cuanto cuestainterponerunacausaante los tribunales?

Hay gastosfijosrelativosal tipodecontroversiaquesepresente, loscualessesu-
manalos gastosde tuabogado. Entodo casoel Estadoitaliano garantizaatodos
elderechodedefendersey tutelar sus propios derechos; a falta de recursos eco-
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noémicos necesarios se podra acceder al patrocinio gratuito pagado por el Esta-
doenlas condiciones establecidas por laley nacional.

¢Sinopuedo pagarunabogado, tendré unabogado publico?

No, el Estado te garantiza la posibilidad de estar representado por un abogado
de confianzaeligido porti, y te concede el derecho de defensa gratuita, incluso
sino resides regularmente en el Pais y no superas los limites de renta previstos
porlaLey. Esnecesarioqueseastitulardeunarentaanualimponible,yquetutil-
tima declaracionno supere los € 10.628,16 (septiembre 2009).

Mehanacusadoynoconozcoaningunabogado: ; qué puedohacer?
En este caso te sera asignado un abogado de oficio, elegido dentro de una lista
apropiada. Sisuperaslos limites derentayno puedes pedir laadmisional bene-
ficio de defensa gratuita, tendras que pagar sus honorarios.

¢ Qué pasasinologroentendereljuicio?

Tienes derecho anombrarun intérprete que traduzcael juicioentuidioma. Los
costes del interprete pueden ser asumidos por el Estado si tu condicién econo-
micate permite accederal beneficio de defensa gratuita.

Discriminacion

Heoido que esiste unaley que tutelafrente alas discriminaciones.
¢Peroquéseentiende exactamente poractodediscriminaciénen
laley?
Constituyeunadiscriminacioncualquierconductaque,directaoindirectamen-
te,comporteunadistincion, exclusion, restriccionopreferenciabasadaenlara-
za,elcolor, laascendenciaoel origennacional o étnico, lasconvinciones o prac-
ticasreligiosas, y que tenga el fin o el efecto de destruir o comprometer el reco-
nocimiento, goceoejercicio,encondicionesdeparidad, delos derechoshuma-
nosy de libertades fundamentales en campo politico, econéomico, social y cul-
turaly en cualquier otro sector de la vida publica.
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¢ Como puedo defenderme frente a actos de disciminaciéon come-
tidos por un privado o porlaAdministracién Publica?
Puedesdirigirtealostribunalesciviles, conlaasistenciadeunabogado, pidien-
do que el juezordene el cese de la conducta perjudicial y adopte cualquier otra
disposicionidonea, segiinlascircunstancias, paraeliminarlosefectosdeladis-
criminacion.

¢ Soyvictimadediscriminacionperotengomiedoadenunciar.Qué
puedo hacer?

Lasasociaciones inscritas enuna lista apropiada que se encuentra en el Depar-
tamento de Igualdad Oportunidades bajo 1a Presidencia del Consejo de Minis-
tros, estan legitimadas aactuarenjuicioennombre, por cuentao ensustento del
sujeto pasivo de discriminacion por motivos raciales o étnicos.

Soyvictimade discriminacién enel trabajo. ; Qué puedo hacer?
Lasorganizacionessindicales puedeninbterponerunacausaparatutelaralasvic-
timas dediscriminacion cuando el empleadorlleve acabouna conductade dis-
criminacion colectiva.
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Informacién general

Ladeclaracionderentas esundocumentoatravés del cual el Estado conoce tus
condicionesretributivas y determina el monto de impuestos a pagar.
Ladeclaracion derentas debe ser presentada por todos quienes han tenido ren-
tasenelanoanterior, y porlosempresariosy trabajadores autbnomos con codi-
goIVA,aunquenohayanpercibidoningunarenta. Ladeclaracionderentassepre-
sentaen formularios preparados cadaafio porlaAgenziadelle Entrate (Oficina
deImpuestos). Los formularios varian segiin se trate de declaracion de persona
individualodeempresa. Laspersonasindividualesdebenutilizarel formulario
“Unico (persone fisiche)” obien—siel declarante esunempleado, un colabora-
dorporproyectoounjubilado—el formulario”. Otros formularios sonel “770”
(paralos empleadoers)y el “Red” paralos jubilados.

(Paraquésirveladeclaracionderentas?

Paralos extranjeros tiene particular importancia paralos efectos de:
*solicitud de permiso de residencia deresidente de larga duracion-CE;
*solicitud dereagrupacion familiar;

«renovacion del permiso de estadia;

enacionalidad.

Este documento es importante también para:

obtenerun crédito bancario;

« efectuar unacompra con pago en cuotas;

ealquilarunavivienda;

* especificarlapropiasituacion contributivaante el Ministerio de Finanzas.

CuD

. QuéeselCUD?

EICUD es la Certificacion Unica de las rentas de trabajo Dependiente, equipa-
radasyasimiladas. Enel CUD deben aparecer:

*lasrentas del afio precedente;

*lasretenciones, las deduccionesy las detracciones;

«los datos previsionales y asistenciales relativos a la contribucion pagada al
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INPSyalINPDAP;
el monto de las contribuciones previsionales y asistenciales a cargo del traba-
jadorpagadas o por pagaralas mismas entidades previsionales.
Losempleadores o entidades piblicas que pagan contribuciones previsionales
deben entregar lacertificacion, en dos copias, al contribuyente empleado/jubi-
lado, oaquienperciberentas asimiladas aaquéllas de trabajo dependiente.

Formulario730

SAquiénle conviene presentarelformulario 7307

Te conviene presentar el formulario 730 si eres un trabajador dependiente o un
jubilado. Enestos casos tu empleador, o la institucion que paga la jubilacion, o
elcentrodeasistenciafiscal (Caaf) al cual tehas dirigido, envianladeclaracion
alaadministracion fiscal.

Presentarel formulario 730 1le conviene a quienes tienen familares a cargo (ma-
rido/mujer, hijos), aunque éstes no vivan en Italia.

¢Cuadles sonlas ventajas del formulario730?

Elformulario 730 esmas facilallenarynoesnecesario efectuarcalculos. Sihas
pagadomasdelodebido, elreembolsoteserdefectuadojuntoconelsueldoosa-
lario, o conlajubilaciéndejulio. En cambio, sihas pagado menos de lodebido,
elimporte aun debido al fisco te sera retenido del sueldo o salario o de lajubila-
cion.

¢ Cuales documentos debo presentar?

*Declaracionderentas del afio precedente;

« certificados del catastro (si se poseen inmuebles);

« certificaciones de las rentas de trabajo dependiente y asimilado, de colabora-
cidn, detrabajo autonomo ocasional, de capital, etc.;

*boletos y facturas relativos a gastos detraibles y deducibles (gastos médicos,
intereses pasivos, gastos funerarios, veterinarios, seguros de viday acciden-
tes, contribuciones voluntarias, contribuciones previsionales obligatorias,
contribuciones por personal de servicio doméstico, liberalidades a favor de
partidos politicos, de instituciones religiosas, de Onlus, gastos relativos a in-
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tervenciones de recuperacion del patrimonio inmobiliario, etc.);
« certificados de pagos efectuados de modo directo.

¢Cudles sonlasrentas declarables?

*Rentas de trabajo dependiente;

e rentas asimiladas aaquéllas de trabajo dependiente;
*rentas de terrenos y construcciones;

*rentas de capital;

e rentas de trabajo autonomo que norequieren codigo IVA;
ealgunasrentas diversas;

«algunas de lasrentas sujetas aimposicion por separado.

¢, Como se presentaladeclaraciéon?

El formulario 730 debe presentarse ya llenado a un centro de asistencia fiscal
(Caaf)oalempleador(siel empleadorefectiiaasistenciafiscal directa) o alins-
tituto previsional. Ladocumentacion tributaria (los documentosrelativos alos
gastos deducibles o detraibles) debe ser conservadaal menos por 5 afios ya que
laadministracion puede solicitarla con fines de control.

Laspersonas queno presentanladeclaracionderentas dentro delos plazos pre-
vistos no pueden obtener reembolsos por los afios precedentes. Sino han paga-
do los impuestos seran sancionados con multas cuyo importe puede oscilaren-
treel 120y el 240 % de los impuestos no pagados.

¢ Qué puedo hacer sihe cometidounerror?

Sitedas cuentade haber cometido unerroral llenar el formulario, puedes recti-
ficarlo presentandounadeclaracion suplementaria. Debes utilizarun formula-
rio 730enel cual deberasmarcarlacasilla“730integrativo” y presentarlo, den-
tro delos plazos previstos, enun centro de asistencia fiscal autorizado.
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FormularioUnico

;Donde se debe presentar el Formulario Unico?

Las personas fisicas deben presentar el formulario Unicoen:

«elbancooenlasoficinasdecorreos, siel documento se cumplimentasobre pa-
pel; estamodalidad esta reservada a las personas que no son titulares de codi-
godeidentificacion (IVA);

* ¢l canal telematico, tanto para quien esta obligado por ley a la transmision te-
leméticacomo paraquien decide valerse de Internet para mayor comodidad.
Paralas sociedades de personas valen los mismos plazos que para las personas

fisicas.

¢ Quiéndebe presentarel Formulario Unico?

*Quienesnotienen CUD y no pueden presentarel 730;

* quienes realizan mas de un trabajo (por ejemplo las personas que realizan dos
trabajos de modo simultaneo o bien que han trabajado por algunos meses del
afio enunaempresay acontinuacionenotra);

*segun la posicion de rentas personal, quienes desde el afo transcurrido ya no
estanalas dependencias de unempleador;

* colaboradores domésticos (colf) y asistentes de ancianos (badant).

¢Cuales documentos se deben presentar?

« declaracion derentas del afio precedente;

e datoscivilesy codigos fiscales de los familiares a cargo;

*CUD del afio precedente;

» documentacion de las rentas producidas (ej. todas las actividades desarrolla-
dasconcodigoIVA);

*documentacionrelativaalos gastos detraibles y deducibles.

¢ Cuales documentos deben presentarlos colaboradores domés-
ticos y asistentes de ancianos?

edeclaraciondel empleadorrelativaalasrentas percibidas en el afio precedente;
erecibos depagosaINPS;

«recibos de impuestos IRPEF pagados;

«contrato dealquiler;
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*documentacionrelativaalos gastos detraibles y deducibles.

¢ Puedo obtenerundescuentode losimpuestos?

Si, respecto de algunos gastos (los llamados “gastos deducibles y detraibles™)

el Fisco concede un descuento sobre los impuestos a pagar:

« gastos médicos, boletos de compras en farmacia, gafas, facturas del dentista
y otros gastos sanitarios;

«impuestos escolares;

*seguros de vida, automovil, etc.;

« contribucionesprevisionales, recibosdepago INPSrelativosacolaboradores
domésticos (colf);

« intereses pagados sobre el préstamo vivienda.

.Quéeselanticipolrpef?

Eselimporte que debes pagar como anticipo del impuesto a larenta del afio en
curso. Paraestablecersiestasonoobligadoapagarloesnecesariohacerreferen-
ciaalimpuesto calculado conladeclaracion derentas del afio precedente.

¢ Coémo puedo poner remedio a los errores cometidos en el calcu-
lodellrpef?

Siafindeafiotedascuentade haberpagadounanticipoinferioralodebido, po-
drasregularizartusituacionporlaviadelallamada“enmiendaactiva”, quecon-
siste en el pago, ademas del anticipo faltante, de una multa del 6%y delos inte-
resesdel 3 %anual porcadadiaderetardo. Todoellodentrodel plazode presen-
tacion de la declaracion de rentas; en efecto, si se supera este plazo lamulta al-
canzarael 30% delas sumastotal o parcialmente no pagadas,ademasdelosres-
pectivosintereses.

¢Dénde puedo encontrar el CUD, el formulario 730 y el formulario
Unico?

Puedes descargarlos gratuitamente del sitio Internet del Ministerio de Econo-
miay Finanzas o dalsitio dela Oficina de Impuestos.
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Formulario770

¢, Quéeselformulario770?

Elformulario 770 interesasdlamente quienes han pagadorentas, noquienes las

hanrecibidas. Esel formularioutilizadoporlossujetos (unejemplotipico,elem-

pleador) paradeclararlasretribuciones y sueldos pagados, de cualquier tipo, y

lasretencionesefectuadas. Apartirdel 2002 1adeclaraciondeestos sujetos (tam-

biénllamadossubstitutosdeimpuestos) hasidodivididaendospartes, que cons-
tituyen dos declaraciones diferentes:

*E1770 simplificado, que contiene las retenciones efectuadas a trabajadores
dependientes, trabajadores autonomos, colaboradores ocasionales. Este for-
mulario no puede confluiren el Unico, sino que debe ser presentado por sepa-
rado.

*El770ordinariosirveparalasrestantesretenciones, talescomoaquéllassobre
los dividendos distribuidos en las sociedades, y puede confluiren el Unico.

¢Donde puedo presentarelformulario770?
Exclusivamenteporviatelematica, directamenteoatravés deintermediarioau-
torizado. Ladeclaracion se considera presentada en el diaen que ha sido trans-
mitida telematicamente a la Oficina de Impuestos. No es posible presentar la
declaracion enbancos ni en oficinas de correos, ni las personas en el extranjero
pueden presentarlamediante carta certificada.

¢Donde puedo encontrar el formulario770?
Puedes descargarlo gratuitamente desde el sitio internet del Ministerio de Eco-
nomiay Finanzas o bien del sitio de la Oficina de Impuestos.

Red,ICI,ISEE

.QuéeselRed?

Red es una declaracion que debe ser presentada por los jubilados que reciben
prestacionesprevisionalesyasistencialesadicionalesalajubilacion, proporcio-
nadaspor INPS yrelacionadas conlarenta. Setratade uninstrumento quesirve
paradeterminarel derecho del jubilado a gozar de tales prestaciones.
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¢ Qué es elImpuesto Municipal sobre los Inmuebles (ICI)?
Esunimpuestoaplicadoaloscontribuyentes propietarios deterrenosagricolas,
areasedificableseinmuebles; debeserpagadoal Municipioenel cualelinmue-
bleestasituado.

Desde 2008, yano sedebe pagarel ICI porlaprimeracasa.

¢QuéeslaSituacion EconémicaEquivalente (ISEE)?
Eslacertificacion delarenta del nacleo familiar necesaria paraacceder a pres-
tacionessociales facilitadas, proporcionadas por Entidades Publicas (asignacion
poreltercerhijo, asignacion por maternidad, etc.).
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Servicios bancarios

¢ Quéservicios bancarios pueden servirme?
Generalmentelosmassolicitadossoneltalonariodecheques, lacuentacorrien-
te(necesarioparaobteneruntalonariodecheques,unatarjetade débito, unatar-
jetadecrédito), latransferenciabancaria, los préstamos y las hipotecas.

¢Quéesunalibretadeahorros?

Lalibretade deposito de ahorros esunmedio sencilloy debajo coste, especial-
menteindicadoparaquiennoefectiagrandesmovimientosdedinero. Puedeser
“nominal” (anombre de una sola persona fisica o juridica) o emitido “al porta-
dor*“(quienmuestralalibretaenlaventanillatiene derechoaimposiciény rein-
tegro). Los intereses madurados se calculany acreditanuna vezal afio.

¢ Qué hay que hacer paraabrirunalibretade ahorros?

Hay que dirigirse alas oficinas del banco en el que se quiere abrir la libreta, lle-
vando consigo:

*Elcddigo fiscal (NIF),

*Elpermisodeestadia.

Algunos bancos podriansolicitar también:

*landmina (hojadesalario),

« el certificado deresidencia.

¢ Quéesunacuentacorriente?
Esunacuentaenlaquesepuedesdepositartudinero,quetedalosinteresesacor-
dados con el banco. Parareintegrar dinero de tu cuenta puedes rellenar un mo-
dulo enla ventanilla de tu banco, endosa un cheque a “Yomismo™ o usar la tar-
jetadedébito.
Loschequespropiosylosquerecibespuedensercobradosentubanco. Algunos
bancoshacen pagar el talonario de cheques y/o los cheques emitidos.

¢, Como seabre unacuentacorriente?

Hay que dirigirse alas oficinas del banco en el que se quiere abrir la cuenta, lle-
vando consigo:

*Elcédigo fiscal (NIF),
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¢ Elpermiso de estadia.

Algunos bancos podrian solicitar también:

«el certificado deresidencia (perolaleynoloobliga);

*lagarantia de otro cliente inmigrado o italiano conocido por le banco;

eladeclaraciondelarenta;

eunaimposicioninicial;

»detodosmodos, antesdeabrirlacuentacorriente, el bancosolicitaal empleador
laconfirmacionde que el aspirante cliente es dependiente o colaborador suyo.

¢, Qué es el Bancomat (o tarjetade débito)?

LaTarjetaBancomatesunatarjetamagnéticaque puedes pediratubancositie-
nesunacuentacorriente. La Tarjeta Bancomates latarjetanacional de débitoy
puede serutilizada en todos los distribuidores automaticos del Pais (y también
en algunos distribuidores europeos) para la retirada de efectivo (ATM). Ade-
mas, muchossupermercadosytiendasloaceptanparapagarlascompras(POS).

.QuéeslaTarjetade Crédito?

También la Tarjeta de Crédito es una tarjeta magnética que puedes solicitar si tie-
nesunacuentacorriente. Ademasdeofrecertelasventajasdel Bancomat(tarjetade
débito),la Tarjetade Crédito te permite efectuar pagos en el extranjero (y comprar
por Internet); es aceptada en muchas tiendas, hoteles, restaurantes, gasolineras,
oficinasdecorreos, etc. Paraotorgarla Tarjetade Créditoalgunosbancos piden ga-
rantiascomoporejemplo:laancianidaddelarelaciondetrabajoyladomiciliacion
delanomina(delsalarioosueldo)enlacuentacorriente,ocualquierimposicionau-
tomaticadeuna fuente de ingresos en lacuenta (porejemplolajubilacion).

¢ Quées latransferenciabancaria?

Esunsistema de transferencia de dinero desde la propia cuenta bancaria a otra
cuentabancariaquesepuedeutilizarparaefectuarpagos. Loscostesdelatrans-
accion varian debancoabanco.

¢ Puedo enviardinero a mi Pais de origen?

Si,esteesunodelosservicios que puedes solicitaratubanco. El costedeeste tipo
deserviciovariadebancoabancoeincluyeunacuotafijay, paraalgunos bancos,
unacomisionigual aunporcentajedel dinero que envies (entreel 0,5%y el 2%).
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¢ Qué documentos pide elbanco paraelenviode dinero?

Losdocumentossolicitados variandebancoabanco, peroengeneral sonlossi-

guientes:

*permiso de estadia;

«codigo fiscal (NIF);

*unmodulo enel cual tienes que indicar tus datos, el importe que quieres
transferir, elnombre y el Pais de los destinatarios.

Atencion: Siutilizasunaagenciade Money Transferparaenviardinerorecuér-

date de exhibir tu titulo de estadia porque sino lo muestras el titular de la agen-

ciacomunicara tunominativo ala Policia, dentro de 12 horas, sefialando la fal-

tade presentacion del permiso de estadia.
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Introduccion

Enestaseccionencontraras informaciones utiles sobre el codigo de identifica-
ciénfiscalylaconducciondeautomoviles. Elcodigo fiscal identificade mane-
raunivoca las personas a efectos del pago de impuestos. Tienes que solicitarlo
paratrabajary parautilizar algunos servicios importantes. En laseccionrelati-
vaalasautomoviles encontraras informaciones utiles sobre come convertir tu
licencia de conducir extranjera en una licencia italiana, ademas de algunas in-
dicaciones sobre las normas de circulacion de vehiculos en Italia.

Caédigofiscal

.Quéeselcddigofiscal?

Elcodigo fiscal que contiene los datos relativos anombre, fechay lugar de na-
cimiento de cadauno.

Esotorgado gratuitamente porlaseccion local de laOficinade Impuestos y sir-
veal Ministerio de Economiay Finanzas para identificar las personas por fina-
lidades fiscales.

Atencion:Alosciudadanosextranjeros queingresanaltaliaporrazones detra-
bajo, las autoridades consulares otorgan el codigo fiscal cuando otorgan el vi-
sadodeingreso.

¢, Como puedo obtenerlo?

Debesdisponerde:

*permisodeestadiavalido;siel permisodeestadiaestasiendorenovado, sepue-
de presentar el permiso vencido junto con el recibo de la solicitud de renova-
cion (otorgadaporlaAutoridad de Policia o Correos);

« fotocopiadel pasaporte;

*documento deidentidad valido.

Cuando tengas todo esto puedes dirigirte ala seccion local de la Oficina de Im-

puestosy llenarun formulario. Latarjeta serd enviada directamente a tu casa.

Paralosreciénnacidosessuficienteel certificado denacimiento olarespectiva

declaraciéondeuno delos padres.
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¢Paraquésirve el cédigofiscal?

* Parainscribirse en el Servicio Sanitario Nacional;

* paraser contratados como trabajadores dependientes;
*paraempezarunaactividad de trabajo autonomo;
*paracelebrar contratos;

*paraabriruna cuenta corriente bancaria o postal.

¢Siloextravio?

Puedessolicitarunduplicadoalamismaseccionlocal dela Oficinade Impues-

tos,obien:

eatravésdeunodelosterminales video self-service de las secciones locales de
laOficina;

eatravésdelsitio Internet www.agenziaentrate.it.

Tras algunos dias de espera, recibiras lanuevatarjeta por correo prioritario.

Atencion: Encasodecambiardomicilio, deberasiralaseccionlocal de la Ofi-

cinade Impuestos paracomunicartunuevadireccion. Deberas exhibirundocu-

mentodeidentidadenel que constetunuevodomicilio,o firmarunadeclaracion.

Conduccionyautomoviles

¢ Puedo conducirenltaliaconmilicencia?

Si tienes una licencia de conducir otorgada por un Pais no perteneciente a la
Unioén Europea, puedes conducir durante todo el primer aflo de residencia en
Italia. Silalicenciao el permiso estan escritos solo en lengua extranjera, aellos
debe acompafiarse una traduccion oficial en lengua italiana o un documento
equivalente. Al cumplirse el primerafo deresidenciaen Italia, esnecesario pe-
dirlaconversiondetupermisodeconduciren “patente” italiana, dado que tu per-
misonoesvalidoparaconduciren Italia. Conducirsinlaconversionequivalea
reato de conduccion sin permiso. Para las licencias otorgadas por Paises perte-
necientes a la Union Europea es posible solicitar la conversion o el reconoci-
miento de validez. La conversion conlleva que se te entregue una licencia ita-
liana en sustitucion de la licencia extranjera. Obteniendo el reconocimiento se
teenviaraun cuponadhesivoaaplicarentulicencia.

Atencion: Lalicenciade conducir obtenida en Italia por una persona extranje-
ranoconstituyeuntitulovalidoparalaidentificacion, porlotantosetienesiem-
pre que exhibirel pasaporte y el permiso de estadia.
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¢ Quévalideztienelalicenciade conducir?

* 10 afios paralas personas entre 18 y 50 afios de edad;

* 5 afios paralas personas de mas de 50 afios;

*3 afios paralas personas de mas de 70 afios.

Atencion: Debessiemprellevarlalicenciacontigo cuandoconduces: lapolicia
tiene el derecho de secuestrar tu automovil site encuentra sin licencia.

¢Debo hacer un examen para convertirlalicenciaextranjeraen li-
cenciaitaliana?

Sieresresidente en Italiay posees una licencia otorgada por un Pais miembro de
la Unién Europea o por un Pais extracomunitario con el cual Italia haya firmado
acuerdos especificos, puedes obtener una licencia italiana equivalente sin nece-
sidad derendirexamenes. Parasaber si debes o norendir los examenes, debes di-
rigirtealaMotorizacion Civil delaciudad capital de provincia mas proxima.

¢Doénde puedo solicitar la conversion y/o el reconocimiento de la
licenciaextranjera?

Lasolicitud de conversion y/o reconocimiento se presenta en las oficinas perifé-
ricasdel Departamentode Transportes Terrestres del Ministeriode Infraestructu-
rasy Transportes dentro deunafio desde la fechaen que adquiriste laresidencia.

¢ Cuales documentos debo presentar para obtener la conversion

yloelreconocimiento de lalicenciaextranjera?

*Pasaporte;

*permiso de estadia;

*undocumento deidentidad italiano (carné de identidad);

*licenciadeconducirextranjeraoriginalnovencidaparaexhibirla, y sufotoco-
piaparaentregar (contraduccionjuraday/o declaracion consular, obligatoria
paralicencias superioresalaB, con firmalegalizada en Prefectura);

« certificado deresidencia (se puede presentar una declaracion sustititiva);

* 1 certificadomédico con fotografia en papel sellado (la visitase debe haceren
laASL,oenunaescueladeconducccion)otorgadoconfechanoanteriora6me-
sesdelafechadepresentaciondelasolicitud,

*declaracion de no haber sufrido condenas penales;

«2 fotos recientes formato carné sobre fondo claroy con la cabeza descubierta,
impresas sobre papel no térmico.
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¢Sinotengolicencia, omilicencianoesreconocida?

Para obtener la licencia es necesario dirigirse a la Oficina de la Motorizacion
Civil oinscribirse enuna Escuela de Conduccion y rendir los examenes de teo-
riay practica. Esnecesario presentar:

* pasaporte;

* permiso de estadia;

« certificado deresidencia;

« 1 foto.

¢, Como puedo obtenerunanuevacopiade milicenciade conducir?
Silalicenciaseextravia, searruina o esrobada, dentrodelos dos diassucesivos
alaconstatacion del hecho deberas presentar denuncia alos 6rganos de policia
yllenarun formulario enel queaplicarasuna fotografiaautenticada. Lapolicia
te otorgara un permiso temporaneo de conduccion valido por 90 dias. A contar
delafechadeemisiondedicho permisotemporaneo, tulicenciaoriginal pierde
suvalidez, incluso en caso de serrecuperada.

¢ Puedo conducirmiautomoévil enltalia?

Segunlaleyitaliana, losautomovilesregistrados en el exterior pueden circular
en [taliadurante un afio, en caso de ser importados temporaneamente. Sitienes
residencia en [talia (obligatorio para quien permanece por mas de un afio), de-
beras importarlo yregistrarlo en el PRA (Publico Registro Automovilistico).

¢ Puedocomprarunautomdévilunavezque mehayaestablecidoen
Italia?

Paracomprarunautomdévil, unextranjerodebeposeerlossiguientesdocumentos:
«codigo fiscal;

*permiso de estadia;

« certificado deresidencia.

¢ Deboasegurarelautomdévil enltalia?

Esobligatorio celebrarunapolizade segurossi:

e eresresidente en Italiay hasllevado tu automovil de tu Pais aItalia;

e eresresidente en Italiay has comprado tuautomovil en Italia.
Paraasegurar tuautomovil puedes dirigirte a una compaiiia de seguros.
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Libertad de asociacion

Laley italiana garantiza la libertad de asociacion. Es posible asociarse para fi-
nesno prohibidos porlaley;especificamente es posible:

e constituirunaasociacion;

e adherirseaunaasociacion;

*dejarde ser parte de unaasociacion ono participarenella.

Fundarunaasociacion

¢Cuales actividades puederealizarunaasociacion?
Todotipodeactividad no contrariaal derecho penal.

¢Existenincentivos paralas asociaciones?

Elasociacionismo es incentivado cuando favorece laintegracion de los ciuda-
danosextranjeros enlacomunidadlocal: paraellohasido creado en el Ministe-
rio de Trabajo, Salud y Politicas Sociales — Direccion General de la Inmigra-
cion, el Registro Nacional de Asociaciones.

¢Cualesrequisitos se necesitanparainscribirunaasociacionenel
registronacional?
Puedeninscribirselasasociaciones“decaracternacional”, esdeciraquéllasque
realizanactividades enal menos cincoregionesy 20 provincias italianas.

¢,Como esta constituida unaasociaciéon?

Esta constituida por un conjunto de personas que se retinen para conseguir ob-
jetivos sociales, culturales, asistenciales,ambientales, etc.

Atencion: Nohayunlimiteminimodepersonasquepuedenformarunaasocia-
cion, puedenserinclusosolodos. Lasactividades comerciales estanreglamen-
tadas.

¢ Cualessonloselementos necesarios paraconstituirunaasocia-
cion?
Todo grupotiende adarse normas que disciplinen sus propias actividades.
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Laconstituciondeunaasociacionpuederealizarse tanto de formaescritacomo
de mediante acuerdo verbal.

Sololasasociaciones constituidas de formaescritapuedenrealizaractividades
pagadas, acceder a facilidades y/o aportaciones publicas, inscribirse en los re-
gistrosdelas Organizaciones de Voluntariado, etc. Ademas, silaconstitucionde
laasociacion se efectia mediante contrato publico y/o escritura privada auten-
ticaday/oregistrada, serd posible obtener muchas ventajas de tipo fiscal.

¢, Como se constituye unaasociacién de formaescrita?
Esnecesarioredactarun Contrato de Asociacion.

ElContratode Asociacionsedivideendospartes quedan formaauninstrumen-
tounitarioy que son:

«los Estatutos;

« el Contrato Constitutivo.

¢, Qué sonlos estatutos?

Eseldocumento enqueseestablecenlasnormasdelavidaasociativa, especifi-
candoelobjetivosocial,lasnormasparalaformaciondelos 6rganoscolegiados,
paralaelecciondel presidente, paralavalidezdelasasambleas de sociosy para
laredacciondelbalance.

¢ Qué es el contrato constitutivo?
Eseldocumentoquecertificaelnacimientodeunaasociaciony establecesus “da-
tos civiles”, con indicacion de: sede social, socios fundadores, fecha de crea-
ciondelaasociacion.

Debe ser firmado porlossocios fundadores, que declaran asociarse para perse-
guirunafinalidadlegal.

¢ Cuadles informaciones deben apareceren los estatutos?
*Nombrey sede delaasociacion;

« especificacion de existirono finde lucro;

*objeto social, de naturaleza mutualista o solidaria;

*requisitos paralaadmisiondelos socios;

*normas de comportamiento de los socios;

«indicaciondel patrimonioy delos ingresos;
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* 6rganos de laasociacion (consejo directivo, asamblea);

»normas de funcionamiento delos 0rganos de laasociacion: enparticular, para
elconsejodirectivoylaasamblea, modalidades de convocatoria, constitucion
ydeliberacion;

* duracion del ejercicio social, términos de rendicion de cuentas del mismo;

*modalides de disolucion delaasociacion.

¢ Cuales el contrato publicoy cual el contrato privado?

Siel documento es redactado bajo la supervision de un notario y es por éste re-
gistradoenlaOficinadel Registro, selellamacontrato publico; encambio, sies
redactado porlos socios esun contrato privado, que puede o no serregistradoy
cuyas firmas pueden ser eventualmente autenticadas por unnotario.

¢ Quéventajastienelaescriturapublicaconrespectoalaprivada?
Ladiferenciasustancialresideenelhechodequetansoloconunactoptblicose-
ra posible en el futuro solicitar el reconocimiento de la asociacion y obtener la
Personalidad Juridica.

¢Cudles sonlas asociacionesreconocidas?

Aquéllasqueobtienenun “decreto” dereconocimiento (que esunactooficial del
Estado) medianteel cualseconcedealaasociacionautonomiapatrimonial. Es-
tosignificaquelaasociacionpuedehacerse cargoautonomamentedelasrespon-
sabilidades asumidas por cuentadeella, estoes, pasaaserunapersonajuridica.

¢ Cudles sonlas asociaciones noreconocidas?

Sonaquéllas que no gozan de autonomiapatrimonial niresponsabilidad limitada;
puessiel patrimoniodelaasociacidonnoessuficiente parasatisfacerlasobligacio-
nesasumidas, responderan de la diferencialos socios con su propio patrimonio.

¢ Cudleselprocedimientodereconocimientodelasasociaciones?
Los interesados deben presentar, a la Prefectura de la provincia en que tiene su
sedelaasociacion, unasolicitud suscrita por el fundador, adjuntandose el con-
trato constitutivo.

La consistencia del patrimonio debe ser demostrada mediante la documenta-
ciénqueseadjuntaalasolicitud.
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¢ Cuanto tiempo se necesita para obtenere el reconocimiento de
unaasociacién?

Laautoridad gubernamental disponedeunplazode 120diasparadecidiracercade
laeventualinscripciondelaasociacion; esteplazopuedeextendersehastaa 180di-
asencasodequelaPrefecturasefiale faltade documentosu otros problemas.

¢ Qué se puede hacersilaasociacion noesreconocida?
Silainscripcion de unaasociacion es rechazafa, sera posible presentar recurso
administrativo.

¢Laasociaciéon puede poseeruncoédigofiscal?
Si, esnecesario comunicarala Oficina de Impuestos Directos el “nacimiento”
deestenuevosujeto. La Oficina otorgara un codigo fiscal.

¢Paraquésirve el cédigofiscal?

Elcodigo fiscal es indispensable para:

» comprarbienes con factura;

* poner bienes inmuebles anombre de la asociacion (mediante surepresentan-
telegal);

«celebrar contratos dealquiler;

esolicitaraportaciones y/oreembolsos de gastos a instituciones;

* pagarremuneraciones, etc.

Algunas formas de asociacionismo

¢ Qué sonlas asociaciones de promocion social?
Se trata de asociaciones que realizan acciones de utilidad social a beneficio de
sussociosydelacolectividad.

¢ Cuales actividades son consideradas de utilidad social?
Labeneficencia, lapromociondelaculturay el arte, lasalvaguarday valoriza-
ciondelmedioambiente,laeducacionylaformacion,eldeporteamateur, lasal-
vaguardadelos derechos civiles, etc.

Lasasociaciones de promocion social son reglamentadas porlaley 383/00.
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¢ Qué sonlas organizaciones de voluntariado?

Laleydefine comoactividades de voluntariado aquéllasrealizadas sin fines de
lucroy con fines de solidaridad.

Las organizaciones de voluntariado pueden asumir cualquier forma juridica
queseacompatibleconsufinalidadsolidaria. Muy frecuentemente laformaju-
ridica es aquélla de las asociaciones. Se basan sobre el trabajo gratuito, si bien
puedentenertrabajadores dependientesocolaboradores pagadosencasodeque
susactividadeslorequieran.

Las organizaciones de voluntariado sonreglamentadas porlaley 266/91.

¢ Qué sonlas Organizaciones No Gubernamentales (ONG)?
Operan en el campo de la cooperacion con los Paises en vias de desarrollo. Las
ONG, queporleypuedenasumirlaformajuridicadeasociacionofundacion, de-
bensolicitarelreconocimiento al Ministerio de Relaciones Exteriores para po-
derparticipar en proyectos de desarrollo financiados con fondos publicos.

Las Organizaciones No Gubernamentales sonreglamentadas porlaley 49/87.

¢ Quéssignifica Organizacion nolucrativa

de utilidad social (Onlus)?

Obtenerel estatus de ONLUS permitealaorganizacion de gozar de facilitacio-
nesdenaturalezatributaria, que serefierenseaal régimen fiscal dela organiza-
ciéncomoaéldesussocios.

Elrégimen fiscal de las Onlus se aplica automaticamente a las organizaciones
de voluntariado inscritas en los registros regionales y a las cooperativas socia-
les.

¢Qué significaOrganizaciéon No Profit?
Noprofit(osinfinesdelucro)esunaorganizacionenel ambitodelacuallosbe-
neficiosnopuedendividirse entrelossocios, sinoquedebenserreinvertidosen
laactividad misma o destinados alas finalidades establecidas en los estatutos.
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